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Tato prirucka obsahuje zavazné metodické postupy, které musi prijemce
grantu dodrzovat v priibéhu realizace projektu, na ktery obdrzel grant z
Phare 2003 RLZ. Pfirucka muaze byt v priubéhu realizace programu
aktualizovana a veskeré doplhky budou uverejnovany na webové
strance www.nvf.cz/Phare2003 v odkazu ,,Ziskali jste grant®.

1. ZAKLADNI DEFINICE A ZKRATKY

Organizace s technickou roli - organizace zodpovédna za operativni fizeni
programu (Narodni vzdélavaci fond, o.p.s.)

Prijemce grantu - uspésny Zadatel, kterému byl poskytnut grant

Poskytovatel grantu - organizace, ktera uzavie grantovou smlouvu s pfijemcem
grantu a je zodpovédna za celkové fizeni programu (Ministerstvo prace a socialnich
véci)

Koneény pfrijemce - osoba/organizace, které jsou ureny aktivity projektu a jejich
vystupy. Musi mit trvalé bydliSt& nebo byt zaméstnan/mit sidlo v cilovém regionu.

CzZK — Oznaceni koruny ¢eské pro bankovni operace
ZEK — Zastoupeni Evropské komise

DPH — Dan z pfidané hodnoty

EUR — Evropska ménova jednotka

FU — Finanéni ufad

GS — Smlouva o poskytnuti grantu

MPSV — Ministerstvo prace a socialnich véci

MSMT — Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy
NVF — Narodni vzdélavaci fond

SR — Statni rozpocet

UOHS — Urad pro ochranu hospodafské soutéze

VR — Vybérové fizeni
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2. SMLOUVA O POSKYTNUTi GRANTU - PODPIS SMLOUVY, ZRIZENi
UCTU, ZADOST O PLATBU

2.1 Podpis grantové smlouvy

S Zadatelem, ktery byl informovan o vybéru jeho projektu pro financovani v
ramci programu Phare 2003 RLZ, bude uzaviena Smlouva o poskytnuti grantu (dale
jen ,GS"). Jako podklad pro uzavfeni kontraktu bude vyuzita Zadost o pfidéleni
grantu, jejiz obsah mize byt modifikovan na zakladé vyjednavani o kontraktu formou
.,Komentare“. Zmény se mohou tykat nasledujicich oblasti: nejasné specifikované
aktivity, neopravnéné aktivity, rozpory v rlznych ¢&astech Zzadosti, Spatné
specifikované indikatory, chyby v rozpoctu, nezdlvodnéné naklady, neopravnéné
naklady. Uspé&sny Zadatel obdrzi &tyfi origindly GS v 8eském jazyce podepsané
poskytovatelem grantu (dale jen ,MPSV*). GS musi byt podepsana osobou
opravnénou za zadatele jednat ve véci pravnich ukonu. Podpisem GS se Zadatel
stava pfijemcem grantu (dale jen ,pfijemce®). Pfijemce grantu si ponecha jeden
vytisk smlouvy, tfi podepsané vytisky GS musi byt zaslany béhem 30 kalendarnich
dnl od obdrzeni GS pfijemcem grantu zpét organizaci s technickou roli - Narodnimu
vzdélavacimu fondu, ktery zajiStuje operativni fizeni grantového schématu (dale jen
.,NVF*), jeden original si ponecha pfijemce.

V pfipadé, Ze NVF neobdrzi podepsané GS zpét do 30 kalendarnich dnl, ma se
zato, Ze Zadatel nema zajem o grant a takto uvolnéné prostfedky budou pfifazeny
nahradnimu projektu.

2.2 Z¥izeni samostatného uctu projektu

Pred podpisem GS je zadatel povinen zfidit si samostatny bankovni ucet, ktery bude
slouzit vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem. Pouzit také muze byt
ucet, ktery byl vyuzivan pro jiny ucel (napf. pfedchozi projekt), musi vSak byt bez
zustatku a v pribéhu projektu nesmi slouzit pro jakékoliv jiné transakce nez ty, které
jsou provadény v souvislosti s realizaci daného projektu. Bankovni u¢et musi byt
zaloZen u jakékoli komeréni banky v CR (vyjma organizaénich sloZek statu, kde bude
vyuzit analyticky Géet u CNB) a veden vyhradn& v méné CZK nebo EUR. Dispoziéni
pravo k UCtu ma pfijemce grantu. Pro ucely finanéniho vykaznictvi projektu je
pfilemce povinen zajistit zasilani vypisi z bankovniho uétu k poslednimu dni
kazdého mésice. Pfijemce je povinen zachovat samostatny ucet i po ukonc&eni
projektu az do doby, nez obdrzi zavére¢nou platbu.

Kopie smlouvy o zaloZeni samostatného uctu projektu musi byt zaslana Zadatelem
pred uzavienim GS.

V pribéhu realizace projektu musi pfijemce na bankovni uc¢et projektu skladat:

- zalohu na DPH (sloZzena zaloha na DPH musi odpovidat minimalné vysi DPH
placené z bankovniho uctu pfi uhradé jednotlivych faktur),

- spolufinancovani projektu (sklada se pouze v pfipadech, kdy Phare 2003 RLZ
nehradi 100% grantu a opét musi byt sloZzeno v adekvatni vysi k proplacenym
fakturam pfed jejich uhradou),

- zdélohu na dofinancovani projektu (rozdil mezi poskytnutou zalohou a skute¢né
cerpanymi opravnénymi naklady projektu - po vyCerpani zalohy).

2.3 Zadost o platbu

Platby grantu budou pfijemci zasilany vyhradné na zakladé pisemnych zadosti o
platbu vyhotovenych v souladu s pfilohou V GS (rovnéz Pfiloha 9 této pfirucky) .
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Zadosti o platbu, vypracované vzdy ve dvou originalech, musi byt adresovany
poskytovateli grantu a zaslany NVF.

Radné predlozena zadost o platbu je povazovana za schvélenou v pfipadé, ze
pfijemce k zadosti, pfipadné k jejim pfiloham, neobdrzi do 45 kalendarnich dnl od
jejiho doru€eni NVF zadné pfipominky. V pfipadé, Zze zadost, respektive jeji pfilohy
(uvedené v zadosti o platbu) vykazuji nedostatky, |h(ita spojena s terminem
schvaleni se pozastavuje do dodani zadosti splfiujici vechny nalezitosti. Zadost o
zalohovou platbu je splatna do 45 kalendafnich dnu od jejiho doruéeni, zadost o
prubéznou/zavérecnou platbu je splatna do 45 kalendafrnich dnd od jejiho schvaleni.
V pribéhu realizace projektu je pfijemce grantu opravnén pfedlozit nasledujici typy
zadosti o platbu:

—  zadost o zalohovou platbu;

—  zadost o prubéznou platbu;

—  Zzadost o zavérec€nou platbu.

Na jiné typy zadosti nez vySe uvedené nebude bran ze strany NVF zfetel.

2.3.1 Zadost o zalohovou platbu

Pfijemce je opravnén pozadat o zalohovou platbu v EUR nejdfive ke dni uzavieni
GS. V pripadé, Ze realizace projektu nezalina podpisem GS, o zalohovou platbu
muze prijemce zadat nejdfive 30 kalendafnich dni pfed datem zahajeni projektu
uvedenym v GS. Vzor zadosti o zalohovou platbu tvofi pfilohu V GS. (rovnéz Priloha
9 této pfirucky). Pokud délka trvani projektu nepfesahne 12 mésicu nebo vySe grantu
nepfesahne 100.000 EUR, ¢&ini zalohova platba az 80% celkové hodnoty grantu.
Pokud délka trvani projektu pfesahne 12 mésicu a vySe grantu 100.000 EUR, bude
zalohova platba ¢&init az 80% predpokladaného rozpoctu projektu na prvnich 12
meésicu realizace projektu

2.3.2 Zadost o prabéZnou platbu — platné pouze pro |.kolo vyzvy

Pfijemce je opravnén pozadat o prubéznou platbu v EUR pouze v pfipadé, kdy
realizace projektu pfesahne 12 mésicu od zahajeni projektovych aktivit, sou¢asné
vySe grantu je vy3Si nez 100.000 EUR a pfijemce efektivné a v souladu s GS
vyCerpal minimalné 70% zalohové platby. VySe prabézné platby muze &init spole¢né
se zalohovou platbou maximalné 90% grantu. Pfijemce grantu je povinen zaslat
zadost o pribéznou platbu (Pfiloha V GS) spole¢né s prubéznou zpravou (viz
kapitola 9.1 Prabézna zprava) a pfipadné zadosti o vraceni DPH (viz kapitola 15.
Zadost o vraceni DPH).

2.3.3 Zadost o zavéreénou platbu

Pfijemce je opravnén pozadat o zavéreCnou platbu v EUR v pfipadé, Ze vycCerpal
efektivné a v souladu s GS vSechny obdrzené prostfedky. Zadost o zavéreénou
platbu (Pfiloha V GS) zasila pfijemce grantu nejpozdéji do 1 mésice po ukon&eni
projektu spolu se zavére¢nou zpravou a dalSi souvisejici dokumentaci (viz kapitola
9.2 Zavére€na zprava). Opravnéna vyse zavérecné platby (maximalné vsak do vyse
100% rozpoctu) se vypocita ze skuteCnych opravnénych vydaju projektu (v souladu
s GS) a po odecteni zalohové a pfipadné prabézné platby (v souladu s GS) v EUR, a
kladného salda pfimych vynosU projektu a urokd vzniklych na bankovnim uctu
projektu.
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2.4 Zména a doplnéni grantové smlouvy

2.4.1 Pisemné oznameni

Pfijemce grantu je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele grantu za pFedpokladu, Zze takova zména neovlivni hlavni zamér
projektu. Upravou se rozumi nepodstatna zména pouze formalniho charakteru, ktera
se nedotyka obsahu projektu. PFijemce je nicméné v pfipadé nepodstatnych zmén
projektu povinen o takové zméné neprodlené pisemné informovat NVF. Soudasti
oznameni o provedeni zmény projektu musi byt zdGvodnéni, pro¢ ke zméné doslo a
pfipadné dolozeni dali poZzadované dokumentace (viz nize). NVF si vyhrazuje pravo
se ke zméné vyjadfit a/nebo poZadovat dodate¢né informace

Za nepodstatnou zménu projektu, ktera nezaklada povinnost uzavfit dodatek ke GS,
je povazovana zména rozpoctu projektu omezena na pfesun prostfedkd v ramci
jedné kapitoly rozpoctu, a/nebo pfesun mezi kapitolami do vySe 15 % puvodni ¢astky
prislusnych kapitol (podrobnéji viz kapitola 3.2 Zmény rozpoctu). Soucéasti oznameni
0 zméné rozpoCtu musi byt aktualizovany rozpocet projektu a zdtvodnéni.

Zmeény adresy pfijemce grantu, vedouciho projektu, bankovniho uctu projektu nebo
auditora projektu musi byt rovnéz pisemné oznameny NVF. NVF si ponechava pravo
s pfijemcovou volbou banky nebo auditora nesouhlasit v pfipadé, kdy muze ohrozit
fadnou realizaci projektu (uvaleni nucené spravy na banku, auditor nema fadnou
registraci u auditorské komory). Nesouhlas bude pfijemci oznamen nejpozdéji do 30
dnl od zaslani oznameni o zméné. Soucasti oznameni o zméné bankovniho uctu
musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uétu, dolozeni pfevodu vSech prostiedki
z pavodniho U&tu projektu a nova finanéni identifikace (Pfiloha V GS). Zména
bankovniho uU¢tu musi byt zohlednéna v naslednych Zadostech o platbu. Zména
vedouciho projektu musi byt dolozena zdivodnénim zmény, Zivotopisem nového
vedouciho a podléha schvaleni NVF.

2.4.2 Dodatek ke grantové smlouvé

Ostatni zmény projektu, které nejsou uvedeny v kapitole 2.4.1 Pisemné oznameni,
zakladaji povinnost uzavfit pisemny dodatek ke GS. Navrh dodatku (Pfiloha 6 této
pfiru¢ky) pripravuje pfijemce, pfiCemz ho dolozi pisemnou Zadosti o zménu véetné
podrobného oduvodnéného vysvétleni (Pfiloha 4), pro¢ k uvedenym zménam
dochazi. Navrh dodatku se zdivodnénim zasle nejprve pfijemce e-mailem NVF. Po
jeho odsouhlaseni jej pfijemce grantu zasle na NVF postou ve ¢&tyfech originalech
podepsanych opravnénou osobou pfijemce, spolu se zadosti o schvaleni dodatku,
pfipadné dalSimi pfilohami. NVF jej zaSle poskytovateli grantu ke schvéleni a
podpisu. Dodatek nabyva u€innosti datem pozdéjsiho podpisu.

Tyto zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery jesté prfed podanim
prislusnych navrhi zmén poskytovateli grantu. V pfipadé, Ze takového souhlasu
nebylo dosaZeno, musi Zadatel tuto informaci pfi pfedkladani Zadosti o schvaleni
zmén uvest.

Dodatek ke GS se Zadosti a pfipadnymi pfilohami musi byt NVF pfedloZzen nejméné
37 kalendarnich dna pfed nabytim uUcinnosti pfislusné zmény a zaroven nejpozdéji
37 kalendafnich dnG pfed terminem ukon&eni projektu. Zmény GS nebudou
poskytovatelem grantu schvalovany automaticky, ke zméné musi byt padné ddavody
a musi mit tésnou vazbu na charakter a hlavni zamér projektu, ktery je predmétem
pavodni GS. V pfipadé prodlouzeni projektu neni mozno narokovat navyseni
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prostfedk(l. Zmény nelze provést se zpétnou platnosti. O schvaleni &i zamitnuti
Zadosti o zménu bude pfijemce grantu informovan pisemné do data pfedpokladané
ucinnosti zmény.

2.5 Pfed¢asné ukonceni grantové smlouvy

Pfilemce grantu i poskytovatel grantu jsou opravnéni predcasné ukoncit GS

11 a 12 v8eobecnych podminek, které tvofi pfilohu Il GS.

2.5.1 Odstoupeni od GS ze strany pfilemce grantu

Pfijemce grantu mulze kdykoliv odstoupit od GS podanim pisemné vypovédi
s dvoumésicni vypovédni lhdtou, ktera pocina bézet dnem doruc€eni vypovédi NVF.
Pisemnou vypovéd GS pfijemce adresuje poskytovateli grantu a zasila NVF. V
takovém pfipadé bude mit pfijemce narok na vyplaceni grantu pouze za tu ¢ast
projektu, ktera jiz byla provedena v souladu s GS. V pfipadé neopravnéného
odstoupeni od GS (napf. nepodani fadné vypovédi) muze poskytovatel vznést narok
na plné Ci Castecné vraceni jiz vyplacenych Castek.

2.5.2 Odstoupeni od GS ze strany poskytovatele grantu

Poskytovatel grantu je opravnén v zavaznych a odldvodnénych pfipadech vypovédét
GS podanim pisemné vypovédi s dvoumeésicni vypovédni Ihltou, ktera pocina bézet
dnem doruceni vypovédi pfijemci grantu. Pfijemce grantu ma v tomto pfipadé narok
na vyplaceni opravnénych nakladu ve vysi, ktera odpovida hodnoté dokoncené &asti
projektu.

Poskytovatel muze pisemné odstoupit od GS bez poskytnuti vypovédni lhaty,

pfipadné preventivné pozastavit platby, jestlize pfijemce grantu:

— nesplni nékterou ze svych povinnosti, a to ani béhem 30 kalendarnich dnu
nasledujicich po odeslani pisemné vyzvy k napravé, pfipadné v této lhaté
nepoda uspokojivé vysvétleni;

— je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci;

— zméni pravni subjektivitu, aniz by pfedlozil ke schvaleni pisemny dodatek ke GS;

— zaucelem ziskani grantu uvede do GS nepravdivé nebo nelpiné udaje;

— dopusti se finanénich podvodu;

— projekt jiz nesplfiuje podminky, za nichz byl grant pfidélen.

Odstoupeni od GS nabyva ucinnosti dnem doruceni pFijemci grantu.

3. ROZPOCET A FINANCNI RiZENi
3.1 Rozpocet

Rozpocet projektu je nedilnou sou€asti GS. Rozpocet vyjadfuje maximalni moznou
vySi Cerpani financnich prostfedkd v ramci uzaviené GS a je pouze prfedbéznym
odhadem. Skute¢na vySe grantu je stanovena az po ukonceni projektu a jeho
vyuctovani.

Rozpocet projektu se sklada z tabulky Rozpoc€et a tabulky Predpokladané zdroje
financovani (Pfiloha Il GS).
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Samotny rozpocet je tvoren:
e Naklady Phare 2003 RLZ
e Spolufinancovanim

Naklady Phare 2003 RLZ a spolufinancovani tvofi celkové naklady projektu.

Pro naklady Phare 2003 RLZ plati nasledujici pravidla:

- Ve8keré naklady na ,vybaveni, dodavky zbozi a drobné stavebni upravy®
(kapitola 3 rozpoctu, pfipadné &ast kapitoly 9) nesmi za Zadnych okolnosti
prekrocit 20 % celkovych opravnénych nakladu projektu.

- Externi dodavky sluzeb (kapitola 5 rozpoctu vyjma nakladd na audit a finanénich
sluzeb) nesmi pfesahnout 49 % celkovych nakladl rozpoctu.

- Nepfimé naklady (kapitola 9 rozpoc¢tu) nesmi prekro€it vysi 7 % skuteCnych
pfimych nakladd (kapitoly 1 - 7 rozpoctu).

Skute€ny podil téchto nakladu se stanovuje az po skon&eni projektu ze skutecnych
pfimych naklad(. V pfipadé nedodrzeni tohoto podilu pfistoupi NVF ke snizeni
nakladl v kapitole, které se toto nedodrzeni tyka.

Z prostfedk(l Phare 2003 RLZ neni mozné hradit DPH, av§ak je mozno ji na zakladé
skute€nych vydajl vyzadat zpét (podrobnéji kapitola 15 této pfirucky).

3.1.1 Predpokladané zdroje financovani

a) Spolufinancovani

V pripadé, kdy projekt neni hrazen 100 % z Phare 2003 RLZ, je spolufinancovan z
jinych zdroju (pfispivajici instituce, partnefi, ostatni organizace). Pokud je projektovy
ucet v CZK, musi byt spolufinancovani slozeno na ucet projektu kurzem Inforeuro
toho mésice, kdy NVF obdrzel formalné spravnou zadost o zalohovou (pribéznou)
platbu. Souvisejici faktury jsou z projektového uctu proplaceny v plném rozsahu.

b) Spolufinancovani - pfispévky od konecnych pfijemct

V pfipadé, Ze projekt poskytuje podporu produktivnimu, tj. ziskovému sektoru
(pfipada v Uvahu u opatfeni 1.1 Posileni aktivni politiky zaméstnanosti), neni mozno
tyto aktivity hradit z Phare 2003 RLZ pIné (viz kapitola 17. Vefejna podpora), ale je
nutny pfispévek od konecnych pfijemcu (podnikd). Tento pfispévek musi byt
pfeveden na ucet projekiu pfed proplacenim faktur. Souvisejici faktury jsou z
projektového uctu proplaceny v piné vysi. Ze spolufinancovani nelze vratit DPH.
Prispévky od konecnych pfijemct musi byt prokazatelné a dohledatelné. PFispévky
od koneé&nych piijemcti mohou byt ptedmétem kontroly UOHS.

c) Pfimé vynosy projektu

Pokud v ramci projektu vznikaji vynosy (napf. z prodeje sluzeb nebo vyrobkil) je
nutné je pouzit jako zdroj financovani projektu. V pfipadé, Ze vynosy nebudou beze
zbytku pouzity pro financovani projektu, bude jejich kladné saldo odecéteno od
zavérecné platby.

Podil spolufinancovani je pfedmétem kontroly NVF v ramci zavéreéného vyuétovani.
V pfipadé nedodrzeni tohoto podilu (viz kapitola 17. Vefejna podpora) dojde ke
snizeni zavérec¢né platby.

Ptirucka pro pFijemce grantu Strana: 9/39
Phare 2003 RLZ Verze 1.6



Narodni vzdélavaci fond, o.p.s. 4.6.1.A_E3D.VII

3.2 Zmény rozpoctu

Rozpocet se sklada ze dvou skupin nakladu:
e primych (kapitola 1 - 7)
e nepfimych (kapitola 9) (max. 7 % pfimych nakladu).

Administrativni (nepfimé) naklady nejsou pfedmétem kontroly ze strany NVF,
nicméné musi byt dokladovatelné (podlozené dafiovym dokladem) pro ucely kontroly
na misté a auditu. Vyjimku tvofi vraceni DPH z téchto nakladd, v tomto pfipadeé je
nutno nepfimé naklady dokladat stejnym zplisobem jako naklady pfimé.

Mezi témito dvéma skupinami nakladli neni mozné realizovat presun finanénich
prostredkt !

V ramci rozpoc¢tu Phare 2003 RLZ jsou mozné dva typy zmén:

1. Pfesun finan¢nich prostiedkll v ramci jedné kapitoly, a/nebo presun mezi

jednotlivymi kapitolami do vyse 15 %

- Finanéni dopad je omezen na pfesun uvnitf jedné kapitoly rozpoctovych polozek
a/nebo na pfesun mezi témito kapitolami. Dochazi-li k pfesunu prostfedkl mezi
jednotlivymi kapitolami, pak tato kumulovana zména nesmi pfesahnout 15 % jak
kapitoly rozpoctu, z niZ se pfesouva, tak ite, do které se pfesouva.

- ZvySovat &i snizovat jednotkové ceny lze pouze po pfedchozim schvaleni,
zvySovat jednotkové ceny v kapitole 1 rozpoctu (Lidské zdroje) je nepfipustné,
shizeni jednotkové ceny v kapitole 1 rozpoctu (Lidské zdroje) musi byt pfedem
schvaleno..

2. Presun finanénich prostiedk( mezi kapitolami vyssi nez 15 %

Pokud bude pfesun vy3Si nez 15 % puvodni Castky kapitoly rozpoctu, je tfeba
pfedchoziho schvaleni poskytovatele grantu. Dochazi ke zméné grantové smlouvy
dodatkem (viz kapitola 2.4.2 Dodatek ke grantové smlouvé), ktery musi schvalit
vSechny strany podepisujici grantovou smlouvu.

- Tento postup nelze uplatnit v pfipadé kapitoly 9 rozpoctu Administrativni
(nepfimé) naklady. V pfipadé kapitoly 3 rozpoétu nesmi naklady na vybaveni a
dodavky zbozi po realizaci pfesunu finan¢nich prostfedk( presahnout 20 %
celkovych nakladt projektu, v pfipadé externich dodavek sluzeb (kapitola 5
rozpoCtu vyjma nakladi na audit a finanénich sluzeb) nesmi pfesahnout 49 %
celkovych naklad( rozpoctu.

Pfi kazdé zméné rozpocCtu musi byt splnény nasledujici podminky:

- zménou nesmi byt narusen charakter a hlavni zamér projektu;

- zména musi byt neprodlené oznamena NVF;

- musi byt pfedlozen novy rozpocet a zdivodnéni pfislusnych zmén.

3.3 Splatkovy kalendar

V pfipadé, ze je doba realizace projektu kratSi nez 12 mésicu, nebo vyse pfiznaného
grantu nepfesahuje 100.000 EUR, je uplatfiovan nasledujici splatkovy kalendar:

zéloha 80 % z rozpoctu projektu
zavérecna platba - doplatek dle skute€nych opravnénych nakladd do vyse 100 %
pridéleného grantu

Ptirucka pro pFijemce grantu Strana: 10/39
Phare 2003 RLZ Verze 1.6



Narodni vzdélavaci fond, o.p.s. 4.6.1.A_E3D.VII

V pfipadé projektu delSiho nez 12 mésicl a pfiznaného grantu prevysujiciho ¢astku
100.000 EUR je uplatfiovan nasledujici splatkovy kalendar:

zéloha 80 % z rozpoctu projektu prvniho roku

pribézna platba spole¢né se zalohovou platbou az do vySe 90 % rozpoctu
projektu (poskytuje se pouze v pfipadé, Ze bylo vyCerpano minimalné 70 %
pfedchazejici platby)

zavérecna platba - doplatek dle skute€nych opravnénych nakladd do vyse 100 %
grantu

Zavérec€na platba bude zaroven nizsi o vznikly urok z bankovniho uc¢tu, neopravnéné
naklady a dalSi neprokazané naklady.

Jestlize jsou opravnéné naklady na konci projektu niz§i nez odhadované celkové
opravnéné naklady specifikované v GS, budou proplaceny pouze skuteCné
vynalozené opravnéné naklady. Po schvaleni zavére¢né zpravy je lhata pro
proplaceni zavére¢né platby v délce 45 kalendarnich dnl, zavére¢né platby mohou
byt vyplaceny nejpozdéji k 30.11.2006.

V pripadé vycerpani zalohy je Zzadatel povinen zajistit financovani a chod
projektu v naplanované Sifi z vlastnich zdroji do doby zavéreéného
vyucétovani.

4. VRACENIi GRANTU NEBO JEHO CASTI

Pokud pfijemce nezrealizuje projekt, jak se zavazal a jak bylo dohodnuto v GS,
vyhrazuje si poskytovatel grantu pravo pferusit platby a/nebo ukonéit platnost GS.
Pokud pfijemce grantu nepini podminky GS, napf. planované hodnoty indikator(
projektu, mize byt poskytovatelem grantu snizena vySe grantu a/nebo si
poskytovatel grantu muze vyzadat plné nebo Castecné vraceni jiz vyplaceného
grantu.

Je-li pfijemce grantu povinen vratit z jakéhokoli divodu poskytnuty grant
(nespotfebovana zaloha, zruSeni projektu, atd.), vrati tyto prostfedky na zakladé
pisemného rozhodnuti vystaveného poskytovatelem grantu na dva ucty Narodniho
fondu Ministerstva financi a MPSV, ze kterych mu byla ¢astka grantu poskytnuta.
Pisemné rozhodnuti bude obsahovat:

identifikani udaje pfijemce grantu;

identifikacni udaje projektu v ramci grantového schématu;

zdivodnéni rozhodnuti;

dluznou ¢&astku rozdélenou v poméru EU prosttedkl a prostfedkd SR
stanoveném smlouvou s &isly uétd Narodniho fondu Ministerstva financi a
MPSV, na néz maji byt ¢astky vraceny;

variabilni symbol pro platbu (Eislo GS).

Pfijemce grantu musi do 14 kalendarnich dnl po obdrzeni rozhodnuti zaplatit celou
Castku a nasledné predlozit MPSV prostfednictvim NVF kopii vypisu z uctu jako
doklad o uhradé dluzné Castky.

Bankovni poplatky za vraceni Castek poskytovateli grantu ponese v plné vysi
pfijemce grantu.

Vymahani vraceni grantu
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Pokud pfijemce grantu nesplati dluznou &astku ve lhaté uréené poskytovatelem
grantu, pfeda NVF tuto informaci poskytovateli grantu a ten da podnét mistné
prislusnému Finanénimu dfadu, ktery vyda platebni vymér a bude dluznou &astku
vymahat.

5. POUZITE KURZY, KURZOVE ROZDILY, UROKY Z BANKOVNIHO
UETU, BANKOVNi POPLATKY

5.1 Sménny kurz EUR

Sménny kurz EUR/CZK vyhlaSovany Inforeuro (dostupné na:
http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en)

1. dne v mésici, kdy byla pfedloZena Zadost o platbu, bude pouzivan pro:

- prubézné finanéni zpravy
- zavérecné financni zpravy
- slozeni spolufinancovani na ucet projektu

e P¥i pfipravé pribézné financni zpravy

Jestlize ma pfijemce grantu korunovy bankovni ucet, je nutné pouzivat kurz
EUR/CZK (viz odkaz vySe, informace o kurzu také na webovych strankach Phare
2003 RLZ). P¥i pripravé prabézné zpravy se pouzije kurz z mésice, kdy byla
pfijemcem grantu pfedloZzena Zadost o zalohovou platbu. V pfipadé, Zze pfijemce
grantu ma ucet v EUR a faktury v CZK, pouziva kurz pouzity bankou. Pokud pfijemce
obdrzi pribéznou platbu, pouziva pro nasledné pribézné zpravy kurz z mésice, kdy
byla pfijemcem grantu pfedlozena zadost o pribéznou platbu.

e P¥i pfipravé zavérecné zpravy

Zde je nutné pouzivat kurz EUR/CZK. P¥i pfipravé zavérecné zpravy se pouZzije kurz
z mésice, kdy byla pfilemcem grantu pfedloZzena Zadost o zalohovou, resp.
pribéznou platbu.

e P¥i skladani spolufinancovani
Spolufinancovani musi byt slozeno na ucet projektu kurzem (viz vySe) z mésice, kdy
NVF obdrzel zadost o zalohovou (pribéznou) platbu .

5.2 Kurzové rozdily

Veskeré riziko kurzovych rozdil( (ztrat) nese po podpisu GS pfijemce grantu.

5.3 Uroky z bankovniho Gétu

Uroky z &astek vyplacenych pfijemci grantu, které jsou uloZzeny na bankovnim ué&tu
projektu, je nutné povazZovat za pfijem, o ktery bude pfi kone€ném vyuctovani
shizena zavéreCna platba. Vzniklymi uroky se maji na mysli uroky pfipsané na ucet
projektu pfed zdanénim.
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5.4 Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenim uctu projektu mohou byt hrazeny nasledovné:

1) Opravnéné naklady projektu, které byly zahrnuty do rozpoctu, se zapisuji do
tabulky 4 pribézné finanéni monitorovaci zpravy do fadku 1 sloupce B -
Vydaje projektu.

2) Opravnéné naklady projektu, které nebyly zahrnuty do kapitoly 5.6 Finan¢ni
sluzby rozpoctu, budou hrazeny z nepfimych nakladu projektu. Zapisuji se do
tabulky 4 pribézné finanéni monitorovaci zpravy do fadku 1 sloupce B -
Vydaje projektu.

3) Naklady, které nebyly zahrnuty do rozpocltu projektu, budou hrazeny z
vlastnich zdroj pfijemce grantu. Zapisuji se do tabulky 4 pribézné financni
monitorovaci zpravy do fadku 2 Bankovni poplatky (pokud nejsou soucasti
rozpoctu) sloupce B - Vydaje projektu.

5.5 Poc¢atecni vklad na ucet

Nékteré komercni banky pozaduji pfi zakladani uétu pocatecCni vklad. Tento
pocate€ni vklad bude zohlednén v kone€ném vyuctovani projektu.

6. VZTAHY S PARTNERY

Spoluprace mezi pfijemcem grantu a jeho partnery musi byt zaloZena na smlouvé,
ktera specifikuje roli, odpovédnost partnertl, zapojeni a ohodnoceni expertll partnera
v ramci projektu. Partnerstvi je vzajemny vztah mezi dvéma ¢i vice organizacemi,
ktery je postaven na sdilené odpovédnosti pfi realizaci projektu financovaného
poskytovatelem grantu. Zadatel by mél pravidelné komunikovat se svymi partnery a
mél by je informovat o postupu projektu. VSichni partnefi by méli dostavat kopie
veskerych zprav - technickych i finan€nich - vypracovavanych pro poskytovatele
grantu. Podstatné navrhované zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery
jesté pfed podanim pfislusnych navrhli zmén poskytovateli grantu. V pfipadé, ze
takového souhlasu nebylo dosazeno, musi Zzadatel uvést tuto informaci pfi
pfedkladani zadosti o schvéleni zmén. Pfed ukon&enim projektu by se méli partnefi
dohodnout o spravedlivém rozdéleni zafizeni a spotfebniho materialu zakoupeného
z grantu mezi mistni partnery, ktefi maji sidlo v cilovém regionu.

Kopie pfevodu vlastnickych prav musi byt pfilozeny k zavére¢né zprave.

7. PRAVIDLA PRO VYBEROVA RIZENi - SUBKONTRAKTY

Subkontraktem (muze se tykat kapitol rozpoctu 3,4,5,6,7,9) se rozumi smlouva
na externi dodavku sluzeb, zbozi ¢i stavebnich praci v ramci projektu. Pravidla
pro vybérova fizeni a uréeni typu VR (napi. VR mistni, mezinarodni, pfimy
nakup, zjednodusené vybérové fizeni atp.) upravuje pro projekty l. kola vyzvy
manual PRAG - Manual postupu pfi zadavani vefrejnych zakazek financovanych
ze spoleéného rozpocétu ES v ramci aktivit vné Evropskych spolecenstvi
z kvétna 2003. Vybérova rizeni v ramci projektt Il. kola vyzvy se fidi Zakonem
€. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach.
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Pravidla upravuje taktéz dokument ,,Zadavani zakazek prijemcem grantu ES v
ramci pomoci ne¢lenskym zemim“, ktery tvofi pfilohu IV Smlouvy o poskytnuti
grantu.

Obecné plati, Ze dodavky vdeho druhu, jejichZ cena, uvadéna v rozpoctu, pfekrodi
Castku 5000 EUR, je nutno uskutecnit na zakladé vybérového fizeni - oslovenim
nejméné 3 dodavatell. U dodavek pod 5000 EUR (dle rozpoctu) staci 1 nabidka
(neni nutné dodrzet postupy pro zadavani VR). Pokud cena uvedena v rozpod&tu
neprekracuje vysi 5000 EUR, ale v pribéhu projektu se zjisti, ze cena tuto hranici
prekroCi, je rovnéz nutné uskutecnit vybérove Fizeni. Pfijemce grantu pfi zadavani
vefejnych zakazek nad 5 000 EUR postupuje v souladu s pravidly EK pro externi
pomoc, ktera jsou promitnuta do Prfilohy 11 a 12 této pfiru¢ky (Tenderova
dokumentace na dodavky zbozi a sluzeb).

Vybérova fizeni na dodavky v8eho druhu neni povoleno uméle délit. Dodavky je
nutno tendrovat po tzv. logickych celcich (zbozi, stavebni prace &i sluzby, které spolu
souviseji a které je firma schopna nabidnout dohromady). Jedna se napf. o PC,
notebook a tiskarnu nebo nabytek nebo kopirky. Neni nicméné nutné nakupovat
kopirky a tiskarny dohromady (Ize argumentovat nedostateénou zarukou ¢i kvalitou
servisnich sluzeb, pokud by se nakup nerozdélil).

Pfijemce je odpovédny za sestaveni tendrové dokumentace na zakladé predem
danych formulaft a pravidel. Doba mezi vyhlasenim vybérového fFizeni a
terminem pro predkladani nabidek musi byt minimalné 15 dna. Po skonéeni
vybérového fizeni pfijemce zasle Hodnotici zpravu s doporu¢enim a kopie celé
tendrové dokumentace v&etné kopii obdrzenych nabidek NVF ke schvaleni. Po
schvaleni vybéroveého fizeni ze strany NVF pfipravi pfijemce smlouvu, kterou zasle
NVF.

Povinnosti pfijemce grantu je pfedem NVF informovat o zaméru realizovat VR a
zaslat zadavaci dokumentaci k VR ke kontrole. Pfijemce grantu je povinen
informovat NVF o datu zasedani hodnotici komise. NVF ¢i regionalni pracovnik
MPSV maji pravo se zucastnit zasedani hodnotici komise jako pozorovatelé.

Skute¢na cena dodavky nesmi v zadném pfipadé prekrolit cenu uvadénou v
rozpoctu (ve sloupci celkové naklady projektu, nikoliv Phare 2003 RLZ).

Nakupované zbozi, sluzby a stavebni prace musi byt nezbytné pro realizaci projektu.
Pokud nebude prokazana nezbytnost ndkupu pro realizaci projektu (napf. nakup pfed
koncem projektu), nebude vydaj uznan jako opravnény.

Neplatné vybérové fizeni
Pokud zadavatel neobdrzi 3 hodnotitelné nabidky je nutné vybérové fizeni
zrusit a vyhlasit znova.

Jednaci frizeni
Smilouvy na dodavky zbozi €i sluzeb mohou byt pridéleny na zakladé jednaciho
fizeni, a to na zakladé vyzvy jednomu dodavateli:

1. z divodu mimofradné naléhavosti zplisobené udalostmi, které zadavatel
nemohl predvidat a jejichz vznik v zadném pfipadé nezavinil;
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2. tam, kde to opraviiuje povaha nebo zvlastni charakter dodavek, napr.
kde pInéni smlouvy je vyluéné vyhrazeno pro drzitele patentii nebo
licenci opraviiujici tyto patenty vyuzivat;

3. kde zadavaci fizeni nebylo uspésné, tedy pokud nebyly obdrzeny 3
hodnotitelné nabidky nebo nebyla obdrzena zadna kvalitativné a /nebo
finanéné pfrijatelna nabidka. Zadavatel na zakladé schvaleni
poskytovatele grantu muize jednat s jednim nebo vice ucastniky tohoto
zadavaciho fizeni.

Zadavatel-prijemce musi vypracovat Zpravu o jednani, v niz zdtvodni zpUsob,
jakym byla jednani vedena, a rovnéz uvede divody pro pridéleni zakazky na
zakladé danych jednani soucasné predlozi dalSi povinnou dokumentaci
k vybérovému fizeni. PFi tomto musi byt dodrzeny postup, které se tykaji
vybérovych fizeni a Zprava o jednani musi byt prfilozena ke smluvni
dokumentaci. Pristoupeni k jednacimu Fizeni musi byt nejprve projednano
s poskytovatelem grantu, ktery jej schvaluje na zakladé Zadosti o pfistoupeni
k jednacimu Fizeni.

8. POTVRZENIi O PUVODU ZBOZi

Veskeré nakoupené zbozi a sluzby musi pochazet ze zemi EU nebo z Phare zemi. Z
tohoto ddvodu je tfeba pro potfeby kontrol pozadovat od dodavatele potvrzeni o
plvodu zbozi.

Pldvod zbozi se prokazuje prohlasenim dodavatele.

Dodavatel ucini toto prohlasSeni na pfislusné obchodni faktufe k této dodavce nebo
na dodacim listu i na jiném obchodnim dokladu, v némz je doty&né zboZi popsano.

Zpusob a vystavovani prohlaSeni dodavatele:

Ja, nize podepsany, prohlasuji, ze zbozi uvedené v tomto dokladu [1] bylo
vyrobeno v ...... [2 Zavazuji se predlozit celnim organim veskeré pozadované
podklady.

[3]

[4]

[5]

Tento format prohlaseni musi byt dodrzen!!!

[1] — Tyka-li se prohlaSeni jen nékterych poloZzek zbozi uvedeného v dokladu, musi byt tyto polozky
zietelné odliSeny, nebo oznaceny v prohlaSeni touto poznamkou: ,uvedené na této faktufe a oznacené
pochazi z“.

[2] — Spolecenstvi, Clensky stat nebo partnerska zemé.

[3] — Misto a datum.

[4] — Jméno a funkce ve spolecnosti.

[5] - Podpis.

9. TECHNICKE A FINANCNIi ZPRAVY

Pfilemce grantu musi dat k dispozici poskytovateli grantu kompletni informace o
realizaci projektu. Z toho dlivodu musi pfijemce grantu zasilat mésiéni pfehled aktivit
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a sestavovat Gtvrtletni priibézné zpravy. Nejpozdéji mésic po ukoncéeni projektu
odevzda zavéreénou zpravu. Tyto zpravy sestavaji z technické (tykajici se vécného
pinéni projektu) a finanéni &asti, vCetné pfiloh. Poskytovatel grantu si vyhrazuje
pravo pozadovat dodate¢né informace o implementaci projektu. Takové informace
musi byt dodany do 30 dnu od vzneseni pozadavku NVF.

9.1 Priibézna zprava

Pfijemce grantu musi pfedkladat poskytovateli grantu pribézné zpravy. Pribézna
zprava musi byt vypracovana a zaslana NVF kazdé 3 mésice. Zpravu je nutné dodat
nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl po skon&eni 3 - mési¢niho sledovaného obdobi.
Prvni zprava se pfedklada za 3 mésicni obdobi, které nasleduje po dni podpisu GS.

Kazda zprava se musi tykat vSech aspektl realizace projektu za pfislusné obdobi a
musi byt vypracovana v poZadovaném formatu (viz nize).

Zprava bude vyhotovena tak, aby umozfiovala srovnani cilG, predpokladanych a
pouzitych prostfedk(l, oCekavanych a dosazenych vysledku a rozpoctovych detail(i
projektu. Ke zpravé musi byt pfipojen plan €innosti pro nasledujici etapu realizace.

Prepocet uskutecnénych vydaji za sledované obdobi v prubézné finanéni zpravé se
provadi kurzem viz kapitola 5 této pFirucky.

Prabézna zprava projektu (format viz P¥iloha 1 této pfiru¢ky) musi obsahovat
nasledujici:

Technicka zprava

- struény popis pribéhu realizace projektu za dané obdobi - cile projektu,
aktualni stav projektu, informace o hodnoceni aktivit od kone¢nych pfijemc

- prehled kontrol projektu na misté (typ, vysledky)

- odchylky od navrhu projektu

- pInéni cilt dle navrzenych indikator véetné porovnani planu a skute¢nosti

- struény popis planu pro zbyvajici obdobi realizace projektu

- podrobny plan aktivit na dalSi tfimésiéni obdobi realizace

- publicita

- zapojeni partner(

Financ¢ni zprava

- struény popis

- prehled Cerpani prostfedkl

- prehled ucetnich vydajovych dokladd

- prehled pohybu na uctu

- kopie vypisu z uctu projektu k poslednimu datu monitorovaného obdobi
- prFehled pofizeného vybaveni

- zadost o vraceni DPH (tam, kde je to vhodné)

Pribézné monitorovaci zpravy véetné vSech tabulek v elektronické verzi zasila
pfilemce grantu k odsouhlaseni NVF na adresu phare2003riz@nvf. Ve chvili, kdy
NVF potvrdi celkovou formalni a obsahovou spravnost pribézné zpravy, zasle
pfijemce grantu 2 vyhotoveni podepsaného originalu pribézné zpravy vcetné vSech
jejich pfiloh v tisténé podobé. Pokud se urcita ¢ast zpravy upravuje, zaSle pfijemce
grantu znovu i kompletni elektronickou verzi.

Neobdrzi-li pfijemce grantu do 45 dnu od dodani elektronické verze zpravy vyjadieni
NVF, ma se za to, ze je zprava schvalena a pfijemce zaSle NVF 2 vyhotoveni
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podepsaného originalu zpravy, véetné pfiloh. V souvislosti s prabéznymi zpravami
zdUrazriujeme, Ze odchylky od projektu (vécného i finan¢niho razu) je nutno do zprav
zaznamenat. Uvedeni zmén v prabézné zpravé vSak pfijemce grantu nezbavuje
povinnosti projednat zmény s odpovédnym zastupcem NVF.

9.2 Zavérecna zprava

ZavéreCna zprava zhodnoti uspéSnost celého projektu a bude informovat o
vysledcich a spIinénych aktivitach realizovanych v rdmci projektu (format viz Priloha
2 této prirucky). Zavére¢na zprava musi obsahovat podrobny popis podminek,
v nichz byl cely projekt realizovan, informace o pfijatych krocich, které vedly k
predstaveni EU a Ceského SR jako zdroje financovani, a o skuteCnostech, které
mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu. Soucasti zavére¢né zpravy bude
vyuctovani vSech opravnénych nakladd projektu a kompletni pfehled pfijm(, vydaju a
pfijatych plateb, dale auditorské osvédc¢eni (vzor je pfilohou VI GS, rovnéz priloha
10 této pfirucky) a zadost o konecnou platbu. Zauditovana zavére¢na zprava bude
pfedloZena do jednoho mésice po skonceni projektu.

Zavérecna financni zprava obsahuje prehled vSech uskutecnénych vydaju. Na vydaje
uskute¢néné v poslednim monitorovacim obdobi, o kterém nebyla vyhotovena Zadna
pribézna finan¢ni zprava, bude pouzit kurz zadosti o pribéznou resp. zalohovou
platbu.

Zavérec€na zprava projektu musi obsahovat nasledujici:

Technicka zprava

- struény popis pribéhu realizace projektu od jeho zacatku - cile projektu,
zhodnoceni projektu, informace o hodnoceni aktivit od kone&nych pfijemci
(v€etné specifikace poctu ucastnikl podle typu podniku a Skoleni pro ziskovy
sektor)

- odchylky od navrhu projektu

- pInéni cilt dle navrzenych indikator véetné porovnani planu a skute¢nosti

- seznam a kontakty na cilové pfijemce

- prehled kontrol projektu na misté (typ, vysledky)

- publicita

Finanéni zprava

- struény popis

- prehled ¢erpani prostredkl

- prehled ucetnich vydajovych doklad

- prehled veskerého pofizeného vybaveni

- kopie vypisu z uctu projektu

- prehled pohybu na uctu

- prehled ¢erpani lidskych zdroja v jednotkach a financich
- skutecné zdroje financovani

Prilohy

- Zadost o zavéreénou platbu

- Zadost o vraceni DPH (tam, kde je to vhodné)

- Doklad o pfevodu vlastnickych prav k vybaveni pofizenému v ramci projektu
(tam, kde je to vhodné —viz. kap. 11)

- Auditorska zprava

- Faktura auditora - pfedklada se v pfipadé, Ze naklady spojené se zavérecnym
auditem nebudou soucasti vyucétovani uskute¢nénych vydaju.
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Zavére¢nou zpravu v Ceském jazyce predklada pfijemce grantu NVF jednak
elektronicky a jednak dvakrat podepsany original v tisténé verzi. Zavérecna financni
zprava musi byt svazana s auditorskych osvéd&enim tak, aby nebylo mozZné
jednotlivé pfilohy zpravy vymeénit ( napf. svazani a opatfeni auditorskym razitkem,
nebo orazitkovani kazdé strany finan¢ni zpravy vcetné pfiloh)

9.3 Mésiéni prehled aktivit projektu

Pfijemce grantu predlozi v prvnim tydnu kazdého mésice struény popis aktivit
probéhlych v pfedchazejicim mésici, aktivity planované na dany mésic, ve kterém
predklada zpravu a na mésic nasledujici (format viz P¥iloha 3 této pfiruc¢ky). Mésiéni
prehled aktivit v Ceském jazyce v elektronické verzi zasila pfijemce grantu ke
zpracovani na adresu phare2003riz@nvf.cz a zaroved na e-mailové adresy
pfislusnych regionalnich pracovniki MPSV.

10. UCETNICTVi A DOKLADY — PRIJEMCE GRANTU A PARTNERU

V ramci projektu je nutno vést oddélené, presné, priikazné a pravidelné zaznamy o
realizaci projektu. Pfijemce musi vést pro projekt u€etnictvi jako soucast nebo
pfidavek svého vlastniho uc€etnictvi. Pro kazdy projekt musi byt veden zvlastni
samostatny ucet, ke kterému musi byt detailné evidovany vdechny pfijmové a
vydajové polozZky. Pfijemce nesmi ucet projektu zrusit pfed doplacenim zavérecné
platby projektu.

Jednotlivé ucetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat takto:
F0O0Xx - ucetni doklad (faktura)

DO00x - jednoduchy uéetni doklad (ucetni stvrzenky do 10.000 K¢)

100x - interni doklad (interni pfevod)

V pfipadé, Ze neni mozné v ucetnictvi pfijemce grantu ménit Ciselnou fadu, je nutné
aby pfijemce vykazoval ve finan¢nich zpravach 2 €iselné fady (vlastni a dle Phare).
Ugetnictvi musi rovnéz obsahovat podrobnosti o trocich vztahujicich se k finanénim
prostfedkim, které vzniknou na Uc¢tu projektu (vice o Urocich z bankovniho U¢tu viz
bod 5.3). Ugetnictvi projektu bude vedeno v elektronické podobé s vyuzitim Géetniho
software.

Obecné

Uznatelné vydaje musi splfovat nasleduijici kritéria:

- musi byt vynalozeny na opravnéné aktivity projektu (vydaje spojené s béznym
financovanim organizace jsou neopravnéne)
musi vzniknout v dobé trvani smlouvy, tj. po podpisu smlouvy ob&éma smluvnimi
stranami (vydaje spojené s pfipravou projektu jsou neopravnéné)
vydaj musi skuteCné vzniknout, byt zaznamenan v ucetnictvi, musi byt
identifikovatelny, kontrolovatelny a byt doloZen originaly uc¢etnich dokladd

Danové doklady musi obsahovat specifikaci pofizovaného zbozi, sluzeb nebo praci,
popfipadé specifikaci toho kdo, kdy, co a za kolik nakoupil (v souladu s uzavienou
GS a rozpoétem GS). Doklady typu ,obc&erstveni®, ,kancelafské potfeby“, faktury
Jfakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nebudou uznany jako opravnéné. Danové
doklady musi byt vystaveny v souladu se zakonem o ucetnictvi a obsahovat vdechny
poZzadované nalezitosti. VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na
pfilemce grantu nebo na jeho partnery v ramci projektu. Originaly dokladu pfFijemce
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grantu a kopie dokladl vSech partnerd za cely projekt musi byt k dispozici u pfijemce
grantu (nejen v prubéhu implementace projektu, budou archivovany jesté 7 let po
obdrzeni zavérecné platby projektu). Faktury musi byt podloZeny objednavkami Ci
subkontrakty a pokud nejsou hrazeny v hotovosti, musi byt hrazeny vyluéné z uctu
projektu.

Subkontrakty nad 5 000 EUR (muize se tykat kapitol rozpoétu 3.4,5.6.7.9)

Nakup zbozi a sluzeb nad 5000 EUR bude v ramci projektu realizovan
prostfednictvim dodavek na zakladé VR (viz kapitola 7 této pirucky). Na kazdy
takovyto nakup bude uzaviena smlouva, v niz bude mimo jiné jasné specifikovan
druh dodavaného zbozi, sluzby nebo prace, cena, lhGta dodani, sankce za neplnéni
smlouvy. Tyto specifikace musi byt dodrzeny. Nepfipada v Uvahu dodavka jiného
zboZi Ci sluzby nebo pouZiti jiné ceny, nez té, ktera je specifikovana v subkontraktu.

Lidské zdroje (kapitola 1 rozpoctu)
VSeobecné:

V ramci kapitoly 1 rozpo&tu mohou byt Cerpany naklady jak na pracovniky, ktefi
pracuji v ramci projektu na pracovni smlouvu, DPP & DPC, tak na experty, ktefi
budou pracovat na zakladé zivnostenského opravnéni (mlize se jednat pouze o
fyzickou osobu, nikoliv pravnickou).

Podpisem grantové smlouvy, jejiz soulasti je i pfedpokladany rozpocet, jsou
jednoznaéné stanoveny mzdové naklady na pracovnika ¢&i naklady na experta,
vztahujici se k jednotce dané rozpoétem (osoba/hodina, osoba/den, osoba/mésic).
Tyto naklady musi byt ze strany pfijemce grantu dodrzeny. Pfijemce musi byt
schopen dolozit, Ze rozpo¢tem definované prostiedky na mzdové naklady &i naklady
expertl odpovidaji vykonané praci. Sazby expertd neni mozno v prabéhu projektu
zvySovat. Pokud nastane potfeba sazbu snizit, je nutné pfedlozit zménu spolecné s
aktualizovanym rozpoc¢tem ke schvaleni NVF.

Vykazy odpracovanych hodin

NVF a poskytovatel grantu si vyhrazuji pravo kontrolovat vykazané pocty jednotek a
jednotkové ceny uvedené v rozpoétu GS oproti vykazim prace a pfisluSnym
pracovnim smlouvam ¢i jinym typim smluv pfijemce a jeho partner(. Pokud NVF
nebude moci dle pracovnich &i jinych typld smluv a vykazu zkontrolovat erpani
lidskych zdroju z rozpoctu, nebudou tyto naklady nasledné uznany jako opravnéné.

Upozoriiujeme, Ze vykazy odpracovanych hodin budou podiéhat kontrole.

NVF nezasahuje do formy smluv, které pfijemce ¢&i partner uzaviraji. Darazné
upozorhiuje, ze smlouvy musi mit pisemnou podobu a v kazdém pfipadé musi byt v
souladu s Ceskou legislativou. Musi obsahovat druh provadéné cinnosti a vysi
odmeény. V pfipadé nedodrzeni pfedepsanych smluvnich nalezitosti nebudou naklady
uznany jako opravnéné.

Soubéh prace na projektu s vlastni_pracovni_€innosti a s praci_na vice
projektech

Neni mozné, aby byla jedna osoba placena za tutéz praci z vice vefejnych zdroj(.
Uvazky se mohou doplfiovat, ale ne prekryvat. Upozorfiujeme, Ze dle Phare ma den
8 pracovnich hodin, mésic 22 pracovnich dni. Toto plati i v pfipadé soub&hu prace
na projektu s vlastni pracovni &innosti. U zaméstnancl vefejné spravy si NVF a
poskytovatel grantu si vyhrazuji pravo vyzadat si povoleni nadfizeného k praci na
projektu.
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Cestovné (kapitola 2 rozpocétu)

Mistni jizdné

Cestovni nahrady pro obéany CR je moZno v ramci projektu poskytovat pouze dle

zakona o cestovnich nahradach ¢&.119/1992 Sb. Neuznatelnymi naklady jsou

paragony z restauraci.

o V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla pfijemce grantu ¢i jeho partnera pro ucely
projektu je opravnénym nakladem cena pohonnych hmot na cestu (dle knihy jizd,
paragonu nebo faktury CCS).

e V pfipadé pouziti soukromého vozidla pro ucely projektu je opravnénym
nakladem amortizace a naklady na pohonné hmoty (na zakladé primérné
spotfeby dle technického priikazu vozidla a ceny pohonnych hmot vyhlasovanych
MF nebo pfislusného paragonu za nakup pohonnych hmot).

Mezinarodni cestovné
Cestovni nahrady pro zahranicni experty se skladaji z diet (kryji naklady na
ubytovani, stravné a cestovné v CR) a mezinarodniho cestovného.

Studijni navstévy, cesty do zahranici, individualni podpora ucéasti na workshopech,
seminarich, konferencich a kongresech jsou neopravnéné aktivity.

Vybaveni a dodavky zbozi (kapitola 3 rozpoctu)

Do této polozky Ize zahrnout Skolici materialy, vybaveni, pomucky, nastroje a drobné
stavebni upravy (napf. bezbariérovy pfistup, vnitfni instalace, opravy oken, dvefi) za
prfedpokladu, Ze budou uzivany vyhradné pro projekt a po skon&eni projektu
zustanou ve vlastnictvi pfijemce grantu nebo jeho partnert. Nakup zbozi nad 5.000
EUR podléeha povinnosti konat vybérové Fizeni (viz kapitola 7 Subkontrakty - pravidla
pro vybérova fizeni).

Do této polozky se zahrnuje rovnéz nakup mobilnich telefona.

Mistni kancelar/naklady projektu (kapitola 4 rozpoctu)

Z této kapitoly Ize hradit naklady na provoz vozidla - pronajem a udrzbu, nikoliv
spotfebu pohonnych hmot nebo leasing. Spotfeba pohonnych hmot se vykazuje
v kapitole 2 rozpoctu v polozce 2.2 Mistni jizdné.

Do této polozky Ize rovnéz zahrnout pronjem kancelafe, naklady na spotiebni zboZzi
a provozni material, ostatni sluzby - tel/fax, elektfina, topeni, udrzbu za predpokladu,
Ze prijemce grantu bude projekt realizovat v prostorach, které budou uréeny
vyhradné pro projekt. Prostory musi byt pronajaty vyhradné pro projekt, neni mozné
ve stejnych prostorach realizovat &innost v rdmci Phare sou€asné s dalSimi
cinnostmi.

V pfipadé, Ze pfijemce bude realizovat projektové aktivity ve vlastnich prostorach,
nebo prostorach pronajatych, které v3ak pouziva i pro jiné €innosti, nesmi vyse
zminéné naklady z kapitoly 4 Cerpat. V tomto pfipadé budou tyto naklady hrazeny
z kapitoly 9 rozpoc¢tu - Administrativni (nepfimé naklady).

Ostatni naklady, sluzby (kapitola 5 rozpoctu)
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Z této kapitoly Ize hradit pfipravu a tisk publikaci, studie, vyzkum, hodnoceni,
preklady, tlumoceni, naklady na konference, kurzy, seminare za pfedpokladu, zZe tyto
sluzby budou pIné zajistény externim dodavatelem (ne pfijemcem grantu ¢&i jeho
partnery). V opacném pfipadé, tj. pokud sluzby zajisti pfijemce grantu nebo jeho
partner vilastnimi silami, musi byt tyto naklady rozdéleny do ostatnich kapitol
rozpoctu (napf. do kapitoly 1 - mzdy, kapitoly 6 - ob&erstveni, kapitoly 7 - pronajem
salu).

Z kapitoly 5 rozpoc€tu Ize rovnéz hradit finanéni sluzby (napf. bankovni poplatky) a
naklady na audit a publicitu.

Neopravnénymi naklady jsou uroky z pujcek, pokuty, kurzové ztraty.

Prima podpora ucastnikim (kapitola 6 rozpoctu)

Pfimou podporu nelze v zadném pfipadé poskytnout ve formé financnich prispévkd,
poukazek ¢i stravenek. Vzdy se musi jednat o nahradu dle skute¢nych nakladu. V
pfipadé stravného musi jit o Uhradu pfijemcem grantu, cestovné muize byt uhrazeno
pouze na zakladé predlozenych cestovnich doklad koneéného pfijemce z hromadné
dopravy. V pfipadé nahrady ztraty rodiCovského pfispévku Ci pfispévku pfi péci o
blizkou osobu musi byt tato nadhrada podlozena rozhodnutim pfislusného ufadu o
odejmuti téchto davek.

Pfispévek na mzdu nesmi pfesahnout 300 EUR na osobu mési¢né a je uréen pouze

na nové vytvofena pracovni mista. V Zadném pfipadé neni urCen pro pracovniky,
ktefi jsou v realizaénim tymu projektu.

Ostatni (kapitola 7 rozpoctu)

Administrativni (neprimé) naklady (kapitola 9)

Nepfimé naklady mohou pokryvat pouze vlastni rezijni naklady projektu. Jedna se o
naklady spojené s vyuzivanim vlastnich kancelafi, uéeben (najemné), spotiebniho
materialu, energie, telefonu, atd. Nepfimé naklady nemusi byt dokladovany pro
potfebu NVF, avSak pokud jsou z nepfimych nakladl hrazeny polozky, ze kterych
pfijemce pozaduje vraceni DPH, je nutné doloZit je dafiovym dokladem. V kazdém
pfipadé musi byt tyto naklady dolozZitelné pro ucely kontroly na misté a pfipadného
nasledného auditu ¢i kontroly.

Upozorfiujeme, Ze pfijemce grantu musi mit internim pFfedpisem oSetfen podil
realizace projektu na celkovém chodu organizace. Timto podilem Ize naklady na
pronajem, energie, telefony apod. hradit z této kapitoly. Interni pfedpisy je pfijemce
grantu povinen predloZit pfipadné kontrole NVF ¢i kontrolnimu tymu zajiStujicimu
vykon kontroly na misté.

Zalohové faktury

Zalohové faktury v ramci projektu je mozno hradit pouze v pfipadé, Ze budou
vyuctovany do konce projektu. V opacném pfipadé neni mozno hradit je z rozpoctu
projektu. V ojedinélych a oduvodnénych pfipadech (napf. vyucétovani energii) budou
moci byt zalohové faktury z rozpo€tu projektu hrazeny (s tim, Ze bude jasné
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dolozeno, Ze nelze ziskat do vyuctovani jiny danovy doklad neZ tento a auditor
projektu bude s timto postupem souhlasit).

Poskytovani zaloh partneriim

Pro zjednodudeni administrativy doporu€ujeme, aby pfijemce hradil naklady
souvisejici s realizaci projektu vzniklé u partnera az po jejich vyuctovani. Pfijemce
grantu maze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které partner
provadi v ramci projektu, v max. vysi 20 % z celkovych nakladl partnera na
projekt. Pfijemce grantu musi doloZit opravnénost poskytnuté vySe zalohy partnerovi
(smlouva o partnerstvi, interni predpis stanovujici objem a ohodnoceni prace
partnert v projektu). DalSi zaloha muze byt partnerovi poskytnuta teprve poté, co
dojde k vyuctovani predesié zalohy.

Veskeré faktury za nakup zbozi, sluzeb aj. musi znit na pfijemce grantu nebo na
jejich partnery v ramci projektu.

Pokladna

V ramci projektu je mozno mit pokladnu na drobné vydaje. VySe zlstatku pokladny
nesmi byt vysSi nez 2.000 EUR, resp. ekvivalent v CZK (kurz ke dni Zadosti o
platbu). VySS§i zlstatek v pokladné bude povazovan za prekro¢eni smluvnich
podminek a mlize znamenat vypovézeni smlouvy ze strany poskytovatele grantu.

11. PREVOD MAJETKU

V souladu s Pfilohou Il (VSeobecné podminky platné pro grantové smlouvy
financované ES v ramci pomoci nellenskym zemim) GS ¢lankem 7.2 musi po
ukonéeni realizace projektu vybaveni a pomocny material, zaplacené z prostredki
grantu, zlGstat v cilovém regionu. V pfipadé, zZe pfilemce nepochazi z cilového
regionu, musi nakoupené vybaveni pfevést na partnera &i jiné spolupracujici
organizace z cilového regionu. Kopie pfevodl vlastnickych prav vystavené
pfilemcem grantu na koneéné pfijemce v regionu (organizaci v regionu, ktera bude
vysledky projektu dale pouzivat) musi byt souc€asti zavéreéné zpravy. Doklad o
pfevodu vlastnickych prav musi obsahovat minimalné:

nazev prevadéneho zbozi

inventarni Cislo zbozZi

cena zbozi

komu kdo prevadi

ujednani o vyuzivani zboZzi pro dané ucely, pokraCovani projektu

ujednani o tom, Zze darované zboZzi neni mozné po dobu 3 let od darovani prodat

nebo pfevést na jiny subjekt.
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12. AUDIT

12.1 Smlouva s externim auditorem

VSechny projekty financované z Phare 2003 RLZ musi byt pfed podanim Zadosti o
zavérecnou platbu auditované. Koneény audit musi obsahovat finanéni a ucetni
kontrolu plnéni GS a realizace projektu. Soucasti zadosti o grant je identifikace
vybraného auditora. Po uzavieni grantové smlouvy uzavira pfijemce smlouvu s
auditorem, jejiz soucasti jsou pozadavky na audit ze strany poskytovatele grantu.
Zaroven se auditor v této smlouvé zavaze k absolvovani 8koleni o Phare 2003 RLZ
ze strany NVF. Auditor vypracuje Auditorské osvédceni (format viz Priloha 6 této
pfirucky) a spolu s fakturou za vykonanou praci ji odevzda po skoncéeni auditu
pfijemci grantu. Naklady na auditora jsou soucasti rozpoctu projektu a nejsou
zahrnuty do auditovaného ucetnictvi. Auditorské osvédceni v Ceském jazyce se stava
pfilohou zavéreCné zpravy projektu.

Cilem auditu je ovéfit, ze predlozené Ucetnictvi (pfijmy a vydaje) je presné,
hodnovérné a podloZzené pfislusnymi doklady a shoduje se s opravnénymi naklady,
vzniklymi v souladu s GS.

Vsichni auditofi, specifikovani v zadostech Uuspésnych zadatell, budou NVF osloveni
a pozvani na Skoleni, na kterém budou informovani o procesu realizace a o dalSich
pozadavcich a naleZitostech na externi audit v ramci Phare 2003 RLZ. Pokud se
auditor Skoleni nezucastni, nemlze auditovat projekt a pfijemce grantu jej musi
nahradit jinym.

12.2 Dokumenty relevantni k auditu

» Smlouva o poskytnuti grantu véetné pripadnych dodatkii mezi
poskytovatelem grantu (MPSV) a pfilemcem grantu. GS je zakladnim
dokumentem, na jehoz zakladé je pfijemci poskytovana finanéni podpora. GS
specifikuje prava a povinnosti obou smluvnich stran.

GS obsahuje:
Zvlastni podminky
Zvlastni podminky stanovuji pfedmét, dobu trvani projektu, celkové odhadované
opravnéné naklady projektu, maximalni vysSi poskytnutého grantu, terminy a
specifikace predkladani zprav, definici opravnénych nakladd, splatkovy kalendar
a odchylky od VSeobecnych podminek (viz Pfiloha Il GS)
Prilohy:
Priloha I: Popis projektu (tak jak byl pfedlozen zadatelem)
Popis projektu blize specifikuje aktivity, cile, indikatory, Casovy harmonogram
a zapojeni partnerd a jednotlivych expertd v projektu.
Pfiloha Il: VSeobecné podminky platné pro grantové smlouvy financované
ES v réamci pomoci ne€lenskym zemim
VVSeobecné podminky pro smlouvy o poskytnuti grantu financované
Evropskym spoleCenstvim, uzaviené v ramci programu decentralizované
pomoci nec€lenskym zemim, specifikuji podrobné& prava a povinnosti
poskytovatele a pfijemce grantu. V pfipadé rozporu mezi ustanovenimi pfiloh
GS (vCetné VSeobecnych podminek) a ustanovenimi Zvlastnich podminek,
plati ustanoveni Zvlastnich podminek.
Priloha Ill: Rozpocéet projektu
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RozpocCet projektu je sestaven na zakladé odhadovanych opravnénych
nakladl projektu a také specifikuje maximalni moznou vySi poskytnutého
grantu. Pfedpokladané zdroje projektu shrnuji veSkeré pfispévatele a zdroje,
ktereé jsou na projekt poskytnuty.

Priloha IV: Postupy pro zadavani zakazek PFijemcem grantu

Smlouvou a pravidly pro uzavieni GS o poskytnuti grantu je stanoveno, ze
minimalné 51 % praci v projektu musi byt provedeno pfijemcem grantu a jeho
partnery. Maximalné 49 % pak mulze byt provedeno subdodavateli.
Subdodavky se realizuji na zakladé vySe uvedené pfilohy IV GS, ktera
stanovuje jednotlivé limity a k nim postupy pro vybérova fizeni. Tyto musi byt
dodrZzovany a podléhaji kontrole.

Priloha V: Standardni formular zadosti o platbu a finan¢ni identifikace

Vzor Zadosti o platbu poskytovatele pfijemci v ramci plnéni GS.

Priloha VI: Vzor auditorského osvéd&eni

P¥iloha VII: Pfirucka pro pfijemce grantu

= Ugetni doklady (faktury, uéty, vyplatni pasky)
* Podvojné ucetnictvi
» Korespondence NVF s piijemcem grantu

12.3 Kontrolované oblasti

FINANCNI UCETNI EVIDENCE

-spolufinancovani -doklady, vypisy, uroky, bankovni
poplatky, kurzove rozdily

-Cerpani rozpoctu -podvojné ucetnictvi

-DPH

-vefejna podpora

13. ZADOST O ZAVERECNOU PLATBU

Zadost o zavéreénou platbu (pfiloha V GS) musi byt ptedlozena spoleéné se
zavérecnou zpravou projektu (viz bod 9.2 této pfiruc¢ky) v daném formatu ve dvou
origindlech poskytovateli grantu a adresovana NVF do 1 mésice po ukon&eni
projektu, nejpozdéji do 31/8/2006 pro projekty lL.kola vyzvy a do 30/9/2006 pro
projekty Il.kola vyzvy.

Zadost je splatna do 45 dnl po schvaleni zavéreéné zpravy. Zadost je povazovana
za schvalenou, pokud NVF do 45 od jejiho doru€eni nevznese pfipominky. V pfipadé
nejasnosti se tato lhata zastavuje a obnovuje se jeji trvani az po vyjasnéni vSech
spornych bodl. Zadost je vyhotovena v EUR bez DPH a pro piepodet koneéné
¢astky na EUR je pouzit kurz EUR/CZK Inforeuro z mésice vystaveni zadosti.

Z prostfedkd grantu neni mozno hradit DPH. Postupy pro vraceni DPH viz kapitola
14.

Upozorfiujeme, Ze jako uznatelné opravnéné naklady projektu budou uznany pouze
opravnéné naklady uhrazené ke dni zadosti o zavére€nou platbu z uctu projektu, a to
max. do vySe specifikované v rozpocCtu GS.
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14. ZADOST O VRACENI DPH
14.1 Vraceni DPH

Na zaklad& dohody CR a EU neni mozno z prostfedki pomoci EU hradit DPH, pokud
je mozno ji vyZadat. Pro ucely evidence a kontroly musi pfijemce grantu ve svém
UCetnictvi vykazovat DPH oddélené od pfislusné c&astky opravnénych nakladi
projektu.

Navrh rozpoctu projektu je pfijemcem kalkulovan bez DPH. VesSkera vyucétovani a
finanéni zpravy zpracovava bez DPH i s DPH, v ucetnictvi vykazuje DPH oddélené.
O vraceni DPH si zada jednim z niZze uvedenych zpusobu. Pfijemce grantu sklada na
ucet projektu zalohu na DPH, plati faktury z tohoto u¢tu véetné DPH a to zasadné az
po slozeni zalohy na DPH. O DPH zada pfijemce podle nize popsanych zplsobu.

O vraceni DPH zada vzdy subjekt, ktery platil pfislusny danovy doklad.

ZpUsob vraceni DPH vztahujici se k platbam hrazenych z vefejnych zdroju
financovani (EU a statniho rozpoctu) zavisi na nasledujicich skuteénostech:

zda je pfijemce grantu platcem ¢i neplatcem DPH
zda je Ci neni zalozen za ucelem podnikani

Postup vraceni DPH zaplaceného v ramci opravnénych nakladl projektu je pak
nasleduijici:

1. Prijemce je platce DPH a je zfizen za uc¢elem podnikani

Pfijemce grantu, ktery je platce DPH a ma narok na odpocet dané na vstupu podle
ustanoveni §72 zakona ¢. 235/2004 Sb., se fidi dle standardnich postupu. Provadi
platby vCéetné DPH a o vraceni DPH Zzada pfislusny finanéni drad
prostiednictvim danového priznani nebo prostirednictvim zadosti o vraceni
DPH.

2. Prijemce grantu neni platcem DPH nebo je platce DPH, ale neni zaloZen za
ucelem podnikani

(2a) Vraceni DPH souvisici s podilem spolufinancovani ze zdroja EU

Pfijemce grantu ma narok podle ustanoveni §111 odst. 22 zakona &. 235/2004 Sb.
na osvobozeni zdanitelnych pInéni od dané vztahujici se k vydajim hrazenym z ¢asti
grantu poskytované ze zdroji EU, tj. provadi platby véetné DPH a o vraceni DPH
souvisici s podilem spolufinancovani z EU Zzada za uskutecnéné platby
(po schvaleni plnéni projektu NVF) u pfislusného finanéniho uafradu
prostiednictvim Zadosti o vraceni DPH (format viz Pfiloha 5 této pfirucky) a
prilozeného Potvrzeni o puvodu finanénich prostredkd.

Narok na vraceni DPH Ize uplatnit nejpozdéji do 15 kalendarnich mésicli od konce
kalendainiho mésice, ve kterém se uskuteCnilo zdanitelné pinéni. Jinak narok
zanika.

Pfijemce muze zadat o vraceni DPH resp. o Potvrzeni o puvodu finan¢nich
prostfedkl v prabéhu projektu soucasné s predlozenim prabéznych finanénich zprav
i po skonceni projektu.

(2b) Vraceni DPH souvisejici s podilem spolufinancovani hrazenym ze zdroji SR
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Pfijemce grantu ma na zakladé smlouvy o spolufinancovani narok na vraceni DPH,
tj. provadi veSkeré platby véetné DPH a o vraceni DPH 2zada MPSV
prostirednictvim zadosti o vraceni DPH soucasné s kazdou sudou finanéni
zpravou, resp. se zadosti o zavérec¢nou platbu.

Pfijemci grantu, ktefi jsou osvobozeni od dané& zdanitelnych pInéni podle bodu (2a)
nebo (2b), Zadaji o vraceni DPH formou jednoho typu Zadosti o vraceni DPH (format
viz PFiloha 5 této priruéky). V Zadosti je celkova &astka DPH, vztahujici se k
opravnénym vydajim plnéni projektu, rozdélena v poméru spolufinancujicich
subjektl definovaném ve smlouvé o poskytnuti grantu.

Zadost o vraceni DPH musi zahrnovat seznam véech pfislusnych dokladd. K Zadosti
musi byt pfilozeny kopie vSech pfisluSnych dokladd a kopie bankovnich vypisl
tykajici se dil¢iho pInéni projektu. V pfipadé, ze se tyka zadost partner(i projektu, je
soucasti Zadosti jeSté smlouva o partnerstvi mezi partnerem a pfijemcem grantu.
Zadost o vraceni DPH bude vyhotovena ve dvou origindlech. Pfijemce grantu
pfedklada oba originaly této MPSV a adresuje je NVF. O DPH je mozno zadat v
prubéhu projektu v pololetnich intervalech.

NVF po schvaleni obou zadosti vystavi v pfipadé (2a) Potvrzeni o ptvodu finanénich
prostfedka.

V pfipadé, Ze jsou nékteré faktury hrazeny partnery, je nutné v pfipadé bodu 2a
podat specifickou Zadost za kazdého partnera. Zadost ma stejny format a nalezitosti
jako v pfipadé pfijemce grantu a je pfedana pfijemci, ktery ji dale s pfilohami pfeda
NVF ke kontrole. DalSi postup viz vySe.

V pfipadé bodu 2b podava zadosti o vraceni DPH partner prostfednictvim pfijemce
grantu, platbu celkové castky obdrzi pfijemce a nasledné ji poukaze na ucty
partnerd.

14.2 Potvrzeni o puvodu finanénich prostredkii

V ptipadé pozadavku na vraceni DPH podle bodu (2a) je sougasti Zadosti o vraceni
DPH jesté Potvrzeni o puvodu finanénich prostfedkl. Potvrzeni vyhotovuje NVF a
ovéfuje Poskytovatel grantu po schvaleni pfijemcem predlozené Zadosti o vraceni
DPH. Prijemce grantu obdrzi Potvrzeni do 15 pracovnich dnii od schvéleni Zadosti o
vraceni DPH. Pfijemce grantu predklada original Potvrzeni s Zadosti o vraceni DPH
svému mistné pfislusnému finanénimu Ufadu a kopii si ponecha.

15. PUBLICITA

Pfi propagaci projektu se uplatiiuje zasada, Ze pfijemce grantu musi oznamit, ze
Evropska unie a Cesky statni rozpocet (stat) financovaly nebo spolufinancovaly
projekt. Zasada se uplatriuje pfi oznameni nebo zvefejnéni informace o projektu, v
internich a vyro¢nich zpravach, pfi informovani kone¢nych uzivateld a pfi vSech
jednanich se sdélovacimi prostfedky. Tuto zasadu je nutno dodrZzet i béhem
konferenci ¢i seminaru.

Pfi propagaci projektu v jakékoliv formé a jakymkoli zplisobem vcéetné Internetu musi
sdéleni obsahovat nasledujici informaci: “Tento projekt je spolufinancovan
Evropskou unii a statnim rozpo&tem Ceské republiky*. V pFipadé vytvoreni publikace
musi tato byt oznaCena nasledovné ,, Tento dokument byl vytvofen s finanéni
podporou Evropské unie a Ceské republiky. Obsah tohoto dokumentu je pIné v
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zodpovédnosti prijemce grantu a nelze jej v zadném pfipadé povazovat za oficialni
stanovisko Evropské unie a Ceské republiky.*

Pfijemci grantu se musi dale fidit Pravidly vizualniho oznaCovani - Visual ldentitiy
Guidelines, které naleznou na nasledujicich webovych strankach:
o hitp://www.evropska-unie.cz/cz/print.asp?id=664

16. MONITOROVANI A KONTROLA

Monitorovani vykonava pfijemce grantu a NVF prubézné po celou dobu trvani
projektu. NVF musi monitorovat celkovou implementaci jednotlivych projektd. V ramci
vyhodnocovani dopadll grantového schématu bude sledovan vliv jednotlivych
projektl i po jejich skonceni. Pfijemce grantu informuje NVF o implementaci projektu
prostfednictvim planovanych aktivit, prabéznych zprav a zavérecné zpravy.

16.1 Monitorovaci zpravy

Tyto zpravy musi zahrnovat v8echny aspekty implementace za uplynulé obdobi a
budou sestavat z technické a financni Casti. Poskytovatel grantu mudze kdykoliv
pozadovat dodate¢né informace a tyto musi byt dodany do 30 dnl od vzneseni
poZadavku.

16.2 Kontroly na misté

V souladu s finan¢nimi predpisy, které se vztahuji k finanénim prostfedkim z
rozpocCtu poskytovatele grantu, musi pfijemce grantu souhlasit s kontrolami na misté
ze strany MPSV (ve spolupraci s NVF), Nejvydsiho kontrolniho Ufadu, finanénich
Uradu, Evropské komise nebo Evropského uc€etniho dvora v pribéhu trvani projektu
a i po dobu sedmi let po obdrzeni zavérecné platby. PFijemce grantu musi
kontrolnim organim a auditorim umoznit pfistup na misto realizace projektu véetné
pfistupu k pocitaCovym systémim a veSkeré dokumentaci tykajici se finan¢niho a
technického fizeni projektu. Zastupci kontrolniho organu se na misté musi prokazat
povéfenim.

16.3 PInéni monitorovacich indikatort

Pfijemce grantu pfedava NVF monitorovaci zpravy (technické a finanéni — viz
kapitola 9 této pfiru¢ky) - v technickych zpravach informuje o plnéni monitorovacich
indikatoru, jejichz planované hodnoty byly zahrnuty do popisu projektu (pfiloha I.
grantové smlouvy) a jsou zavazné. Neplnéni indikatort muze vést ke kraceni
Cerpani, v pfipadech zavazného neplnéni az k odebrani grantu. Tabulky pro
vykazovani indikator(l jsou uvedeny v tabulce 1a Prilohy 1 (Opatfeni 1.1 — Aktivni
politika zaméstnanosti) a v tabulce 1b Prilohy 1 (Opatfeni 2.1 — Socialni integrace
skupin obyvatelstva ohroZenych socidlnim vylou¢enim)

16.4 Archivace

PFijemce grantu musi archivovat po dobu 7 let po obdrzeni zavéreéné platby veskeré
dokumenty souvisejici s realizaci projektu. Dokumentace musi byt vedena prehledné
a musi byt lehce dosazitelna.

Jedna se pfedevsim o nasledujici dokumenty:
- Grantova smlouva, jeji zmény a dodatky
Veskeré zpravy projektu
Smlouvy s partnery
Vybérova fizeni
- zadavaci dokumentace
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nabidky od dodavatelu, jejich vyhodnoceni
schvaleni vyhodnoceni nabidek NVF
smlouvy nebo objednavky

Externi vydaje

faktury a doklady o platbach &i uhradach faktur

Interni vydaje

vykaz vydaju za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich
smluv s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. V pfipadé
pracovnikd pracujicich na smlouvu o dilo pak vykaz odpracovanych
hodin/dnd. Polozky budou roz€lenény na hrubou mzdu, vydaje na
socialni a zdravotni pojisténi a Cistou mzdu. V pfipadé, Ze pracovnik je
stalym zaméstnancem firmy a na projektu pracuje pouze na CasteCny
uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena mzda placena z prostfedku
Phare 2003 RLZ a mzda hrazena z vlastnich zdroju.

vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky nebo pracovniky se sidlem
v nékteré zemi v Evropé (pokud se realizace odehrava v Evropé),
vykazujici mési¢né odvedenou praci, vydaje budou vyméfeny na zakladé
jednotkovych cen za ovéfitelny odpracovany €asovy usek.

cestovni doklady

knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu (pro dolozeni spotieby
paliva - souhrnny pfehled ujetych kilometrd, naklady na pohonné hmoty)
interni doklady

prvotni doklady provoznich nakladu u¢tovanych v ramci projektu

faktury a doklady o platbach ¢&i uhradach faktur

prezencni listiny

rozvrhy vzdélavacich kurzl a programt

pfehledy poskytnutého poradenstvi

Partnerské smlouvy
Vystupy projektu (manualy, metodiky, pFiru¢ky, publikace, apod.)
Zpravy z pribéhu realizace projektu: mésicni pfehledy aktivit, Ctvrtletni

technické a finanéni zpravy, zavérecna technicka a finanéni zprava
vCetné auditorského osvédc&eni, zpravy z monitorovacich navstév a dalsi
pfipadné zpravy

16.5 Informace o koneénych prijemcich

Vzhledem k nutnosti zabezpec€it vyhodnoceni projektu cca po 12 mésicich od
ukonCeni projektu, zada NVF v souladu s ¢lankem 8.1 V3eobecnych podminek
(Pfiloha Il Smlouvy o poskytnuti grantu) pfijemce grantu z Phare 2003 RLZ, aby
zajistili jmenovity seznam s kontakty konecnych pfFijemcl grantu a zaroven zajistili
souhlas konec¢nych pfijemcl s vyuzitim téchto udajl pro ex-post hodnoceni projektu.
Koneéni pfijemci by méli byt informovani o zplsobu vyuZiti téchto udaji a o
skutecnosti, ze tyto Udaje (jméno, kontaktni adresa, rok narozeni, pfipadné telefon)
budou vyuzivany Narodnim vzdélavacim fondem ¢&i tfeti osobou povérfenou ZEK
nebo MPSV (v souladu s ¢lankem 5 VSeobecnych podminek), a to pouze k vyse
uvedenym ucelim.

17. VEREJNA PODPORA

Verejna podpora v ramci opatieni 1.1
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Dale uvedena pravidla a omezeni se vztahuji pouze k aktivitam opatieni 1.1
Posileni aktivni politiky zaméstnanosti, ktera sméfuji svou podporu do
podnikatelského sektoru.

Tato pravidla se tykaji vzdélavacich aktivit, vytvareni pracovnich mist a nespecifické
podpory podnikatelského sektoru a jsou v souladu s blokovymi vyjimkami dle
Nafizeni 2204/2002 tykajiciho se aplikace ¢lank( 87 a 88 Smlouvy o ES o podpofe
zameéstnanosti, Nafizeni EK 68/2001 tykajiciho se aplikace ¢lank( 87 a 88 Smlouvy
o ES o vefejné podpore vzdélavani a Nafizeni 69/2001 tykajiciho se aplikace ¢lanku
87 a 88 Smlouvy o ES na podporu de minimis. Tato nafizeni jsou zavazna pro
vdechny Clenské zemé EU.

17.1 Definice

Malym a stiednim podnikem (ve smyslu pfilohy | Nafizeni Komise ES ¢€.70/2001)
se rozumi podnik, ktery ma méné nez 250 zaméstnancl, ma gisty obrat za posledni
uCetné uzavieny kalendarni rok nepfesahujici 40 mil. EUR v pFfepoCtu kurzem
devizového trhu vyhladenym ke dni pfedlozeni navrhu projektu poskytovateli nebo
celkova aktiva nepfesahujici 27 mil. EUR v pFfepoCtu kurzem devizového trhu
vyhlaSenym ke dni pfedloZzeni navrhu projektu poskytovateli, a ktery splfiuje
podminky nezavislosti. Pro vypocCet vySe uvedenych hranic je nezbytné kumulovat
relevantni hodnoty ovladané na zakladé vlastnictvi 25 a vice % obchodniho kapitalu
nebo hlasovacich prav. Nezavislymi podniky jsou podniky, jejichz 25 a vice %
hlasovacich prav nebo 25 a vice % jejich kapitalu neni drzeno jinym podnikatelskym
subjektem nebo spolecné vice subjekty, které nelze vymezit jako malé nebo stfedni
podniky. Pokud celkova aktiva podniku v okamziku zavéru 12-ti mésiéniho
zuctovaciho obdobi pFekraCuji nebo nedosahuji stanovenou hranici poctu
zaméstnancl nebo stanovenych finan¢nich kritérii, vede to k zisku nebo ztraté
statutu “maly a stfedni podnik® pouze opakuje-li se tento jev ve dvou po sobé
nasledujicich zuctovacich obdobich.

Znevyhodnéni pracovnici

(1) osoba mladsi 25 let, ktera dosud nebyla zaméstnana v trvalém pracovnim poméru;

(2) osoba starSi 45 let, ktera neabsolvovala maturitni studium;

(3) osoba se zménénou pracovni schopnosti;

(4) dlouhodobé nezaméstnana osoba (1j. osoba, kterd byla pfed nastupem do zaméstnani
nezaméstnana nepretrzité po dobu 12 mésicu), a to po dobu prvnich 6 mésicu po
nastupu do zaméstnani
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17.2 Mira verejné podpory

A. VEREJNA PODPORA VE FORME GRANTU NA VZDELAVACi PROJEKTY:

Verejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného
pramyslu.

Maximalni mira vefejné podpory uvedena v nasledujici tabulce nesmi byt pfekroéena
ani pfi kumulaci finanénich prostfedk( z riznych vefejnych zdroja.

Subjekty Specifické kurzy Obecné kurzy
Velké podniky v CR 35 % 60%
Malé a stfedni podniky 45% 80%
Velké podniky v CR — 45% 70%
vzdélavani pro znevyhodnéné

pracovniky

Malé a stfedni podniky — 55% 90%
vzdélavani pro znevyhodnéné

pracovniky

Obecné vzdélavani predstavuje vyuku, ktera neni uplatnitelna pouze na soucasné
nebo budouci pracovni pozici zaméstnance podnikatelského subjektu, jenz je
pfijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané v ramci takového Skoleni Ize vyuzit i
u jinych podnikatelskych subjektll nebo pracovnich oblastech, ¢imz se zvySuji
moznosti pracovniho uplatnéni pracovnikd. Skoleni je posuzovano jako “obecné”,
jestlize je napf. spole¢né organizovano rlznymi nezavislymi subjekty, nebo jestlize
se ho zaméstnanci riznych podniki mohou u€astnit individualné a nezavisle, nebo je
uznano, osvéd€eno a schvaleno organem vefejné spravy nebo jinymi organy Ci
institucemi, kterym stat pro tento ucel udélil pfislusné pravomoci.

Specifickym vzdélavanim se rozumi teoreticka a prakticka vyuka, pfimo
uplatnitelna na soucasné nebo budouci pozici zaméstnancli ve spolecnosti, jez je
pfijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti ziskanych v ramci tohoto
vzdélavani je u jinych spole¢nosti &i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

Naklady vhodné na poskytnuti podpory jsou tvofeny osobnimi naklady vyucujicich
osob; cestovnimi naklady vyucujicich a Skolenych osob, dalSimi naklady jako napf.
materialy a pomucky, hodnotou opotiebeni nastrojii a vybaveni, za pfedpokladu, ze
jsou uzivany vyhradné pro vzdélavaci projekt, naklady na organizaci a poradenské
sluzby souvisejicimi se vzdélavacim projektem, osobnimi naklady Skolenych osob az
do vyse ostatnich vySe uvedenych vhodnych nakladd (mohou byt zapoc¢teny pouze
hodiny, kdy se Skolené osoby skute¢né ucastnily Skolenti).

Z téchto nakladu se vypocte jednotkova cena na jednoho ucastnika sSkoleni.

B.
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VEREJNA PODPORA URGENA NA VYTVARENI PRACOVNICH MiST:

1. podpora dle &lanku 4 Nafizeni - Tvorba novych pracovnich mist

Vefejna podpora na vytvafeni pracovnich mist nesmi byt poskytnuta do odvétvi
uhelného pramyslu, primyslu stavby lodi a dopravy.

Podpora na vytvareni pracovnich mist mize byt poskytnuta pouze za podminky, ze
pfijemce pfedloZil Zadost o podporu pred vytvorenim pracovnich mist.

Mira vefejné podpory uréené na vytvareni pracovnich mist nepfekro€i nize uvedené
podily celkové hodnoty mzdovych nakladu za dobu dvou let vztahujicich se k
vytvofenym pracovnim mistim. Finanéni spoluti¢ast malych a stfednich podniku je
minimalné 25 %.

NUTS I Velké podniky v CR Malé a stfedni podniky
Sitedn! Morava 4% 64%
Jihozapad 46% 61%

Vytvofena pracovni mista musi pfedstavovat €isty nartst v po¢tu zaméstnancu v
porovnani s primérem za uplynulych 12 mésicU, byt zachovana po dobu nejméné 3
let (v pfipadé malych a stfednich podnik(i po dobu 2 let), byt obsazena zaméstnanci,
ktefi nebyli nikdy predtim zaméstnani nebo jsou nezaméstnani nebo pravé rozvazali
pracovni pomer.

Podpora na vytvareni pracovnich mist nesmi byt kumulovana s jakoukoliv vefejnou
podporou ve vztahu k nakladiim na investici, s niz souviseji vytvofena pracovni mista
a ktera jesté nebyla ukongena v dobé&, kdy byla vytvofena pracovni mista, nebo ktera
byla ukonfena ne pozdéji nez 3 roky pfed vytvofenim pracovnich mist, nebo
jakoukoliv vefejnou podporou ve vztahu ke stejnym mzdovym nakladim nebo k jinym
pracovnim mistum, ktera souviseji se stejnou investici, pokud by touto kumulaci
doslo k prekro¢eni vySe uvedené miry veirejné podpory.

Vefejna podpora nesmi byt poskytnuta na zachovani pracovnich mist!

2. podpora dle &lanku 6 Nafizeni - Zaméstnavani zdravotné postizenych

V ramci této podpory jsou hrazeny naklady souvisejici s vyrovnanim produktivity,
snizené v disledku zdravotniho postizeni pracovnika v nasledujicich kategoriich:

a. naklady na pfizplsobeni provozovny

b. néaklady na zaméstnani asistentd za dobu odpracovanou vyhradné formou
pomoci zdravotné postizenym pracovnikiim

c. naklady na pfizpusobeni nebo na pofizeni zafizeni, které maji pouzivat
tito pracovnici
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d. pro chranéné zaméstnani téz drobné stavebni Upravy a dopravni a
spravni naklady, které souvisi se zaméstnavanim zdravotné postizenych
Mira podpory nesmi prekrogit 100 % nakladi na vyrovnani produktivity.

C. NESPECIFICKA VEREJNA PODPORA DLE PRAVIDLA DE MINIMIS:

Prostfedky dle pravidla de minimis mohou byt poskytnuty tomu subjektu
z podnikatelského sektoru, ktery bude vlastnikem nakoupeného vybaveni (napf.
PC, nastroje, uprava pracovisté), ¢i vytvorenych produktt (napf. vzdélavaci modul,
publikace, CD) po skonc&eni realizace projektu. Pro u€ely stanoveni pfijemce podpory
neni rozhodujici, kdo vybaveni nakoupil €i vytvofil, ale kdo jej bude nadale vyuzivat.

Celkova hodnota vefejné podpory de minimis nesmi pfesahnout v tfiletém obdobi
100.000 EUR pro jeden podnikatelsky subjekt. Toto ustanoveni se nevztahuje na jiz
udélené vyjimky jiného druhu (napf. blokova vyjimka na vzdélavaci projekty &i nové
vytvofena pracovni mista - viz vySe, nebo individualni vyjimka v ramci investi¢niho
projektu). Poskytnuti vice podpor dle pravidla de minimis se kumuluje v obdobi tfi let
klouzavym souctem (napf. leden 2001 - prosinec 2003, unor 2001 - leden 2004).

Pfijemce grantu pfeda poskytovateli grantu formou prohlaseni Uplné udaje o podpoie
de minimis, kterou b&hem poslednich tfi let ziskal on a jeho partnefi, pokud jsou
podnikatelskymi subjekty a maji v umyslu Cerpat podporu dle pravidla de minimis.

Pfed zahajenim projektu vycisli pfijemce grantu pfedpokladané naklady na vybaveni
Ci produkty projektu, které budou po skon&eni realizace projektu upfesnény podle
skute€nych nakladl, a to dle jednotlivych pfijemcl podpory (nejen dle pfijemce
grantu, ale i partner(, pokud budou ¢erpat podporu dle pravidla de minimis).

Pokud projekt uréeny podnikatelskému subjektu ¢erpa nespecifickou podporu dle
tohoto odstavce, je pfijemce grantu (pfipadné partner Cerpajici podporu) povinen
predlozit “Tabulky pro vypocet miry podpory dle pravidla de minimis” (pfiloha 13) a
“Prohlaseni o podpofe poskytnuté dle pravidla de minimis” (pfiloha 14).

Ptirucka pro pFijemce grantu Strana: 32/39
Phare 2003 RLZ Verze 1.6



Narodni vzdélavaci fond, o.p.s.

18. PRILOHY

Pfiloha 1 - Pribézna zprava

4.6.1.A_E3D.VII

- tabulka 1a - Sledovani dosazenych vysledkl projektll pomoci

indikatord Opatreni 1.1

- tabulka 1b - Sledovani dosazenych vysledkl projektll pomoci

indikatord Opatreni 2.1
- tabulka 2 - Pfehled Cerpani
-tabulka 3 - Pfehled ucetnich vydajovych dokladu
-tabulka 4 - Pfehled pohybl na uctu
-tabulka 5 - Pfehled pofizeného vybaveni

Ptiloha 2 - Zavéredna zprava

- tabulka 1a - Sledovani dosazenych vysledku projektd pomoci

indikatort Opatreni 1.1

- tabulka 1b - Sledovani dosazenych vysledku projekti pomoci

indikatort Opatreni 2.1
-tabulka2 - Pfehled Cerpani
- tabulka 3 - Pfehled ucetnich vydajovych dokladu
- tabulka 4 - Pfehled pohybt na uctu
- tabulka 5 - Pfehled pofizeného vybaveni
- tabulka 6a - Skute¢né zdroje financovani 1.1

- tabulka 6b - Skute¢né zdroje financovani 2.1

-tabulka7 - Cerpani lidskych zdrojii v jednotkach a financich

Pfiloha 3 - Mési¢ni popis aktivit

PFiloha 4 — Zdlvodnéni dodatku ke smlouvé

Pfiloha 5 a- Zadost o vraceni DPH pro Opatfeni 1.1

Pfiloha 5 b- Zadost o vraceni DPH pro Opatfeni 2.1

PFiloha 5 c- Zadost o vraceni DPH pro Il. kolo pro Opatteni 2.1
Pfiloha 6 - Vzor dodatku ke smlouvé o poskytnuti grantu
Pfiloha 7 - VVykaz odpracovanych hodin

Pfiloha 8 - Formulafr pro zmény rozpoctu

Ptiloha 9 a — Formular zadosti o platbu pro Opatieni 1.1
Ptiloha 9 b — Formular zadosti o platbu pro Opatieni 2.1
Ptiloha 9 ¢ — Formular zadosti o platbu pro Il. kolo pro Opatfeni 2.1

Priloha 10 — Vzor auditorského osvédcéeni
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Pfiloha 11 — Tendrova dokumentace na dodavky zboZzi
11.1 - Vyzva
11.1A - Pokyny pro uchazece o vefejnou zakazku
11.1B - Smlouva - Zvlastni podminky
11.1B.I — V3eobecné podminky pro smlouvy
11.1B.1l — Technicka specifikace
11.1B.1II - Rozpocet
11.1C.I - Tabulka pro hodnoceni administrativniho plnéni
11.1C.II - Vyhodnocovaci tabulka
11.2 - FormulaF pro podani nabidky na dodavku zbozi
11.3 - Zprava o otevirani nabidek
11.4 - Zprava o vyhodnoceni nabidek
11.5 - Oznameni o pridéleni zakazky
11.6 - Oznameni o zamitnuti zakazky
11.7 - ProhlaSeni o nestrannosti
Pfiloha 12 — Tendrova dokumentace na dodavky sluzeb
12.1 - Vyzva k podani nabidky
12.1A - Pokyny pro uchazece vybérového fizeni
12.1B — Smlouva sluzby — zvlastni podminky
12.1B.1 - VSeobecné podminky pro smlouvy
12.1B.1l - Zadavaci podminky
12.1B.1Il - Organizace a metodika
12.1B.IV. — Kli€ovi experti
12.1B.IVa - Zivotopis
12.1C.1 - Tabulka pro hodnoceni administrativniho plnéni
12.1C.II — Vyhodnocovaci tabulka
12.2 - FormulaF pro podani nabidky na dodavku sluzeb
12.3 - Zprava o otevirani nabidek
12.4 - Zprava o vyhodnoceni
12.5 - Oznameni o pfidéleni zakazky
12.6 - Oznameni o zamitnuti
12.7 - ProhlaSeni o nestrannosti
Pfiloha 13 - Tabulky pro vypocet miry podpory dle pravidla de minimis

Pfiloha 14 - Prohlaseni o podpofe poskytnuté dle pravidla de minimis
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V pripadé jakychkoli dalSich dotazi kontaktujte, prosim, pracovniky NVF -

Phare 2003 RLZ nebo regionalni pracovniky MPSV.

19. KONTAKTY

Narodni vzdélavaci fond o.p.s.

Phare 2003 RLZ
Opletalova 25
110 00 Praha 1

e-mail: Phare2003RLZ@nvf.cz

www.nvf.cz/phare2003
tel.: +420 224 500 566
fax: +420 224 500 503

Ing. Jifi Neuberg vedouci Useku tel.: 224 500 549
Ivana Skolnikova asistentka tel.: 224 500 561, 566
Ing. Jarmila Modra metodicka tel.: 224 500 560
Ing. Martin Bakule projektovy manazer |tel.: 224 500 407
Véra Kohoutova, DiS projektova manazerka |tel.: 224 500 555
Eva Kudéjova, DiS projektovd manazerka |tel.: 224 500 576
Ing. Hana Kuzelkova projektova manazerka |tel.: 224 500 553
Eva Liémanovéa finanéni manazerka tel.: 224 500 567
PaedDr. Iva Matulkova projektova manazerka |tel.: 224 500 408
Zdena Stranska projektova manazerka |tel.: 224 500 562
Ing. Jana Slichové projektovd manazerka |tel.: 224 500 563
Bc. Mikulas Tichacek projektovy manazer |tel.: 224 500 505
Ing. Katefina Auervekova | finanéni manazerka tel.: 224 500 519
Marcel Dittrich finanéni manazer tel.: 224 500 557
Nadézda Homolova finanéni manazerka tel.: 224 500 584
Ing. Petra LiSkova finanéni manazerka tel.: 224 500 564
Ing. Stanislava Pechova |finanéni manaZerka tel.: 224 500 565
Yvetta Staralové finanéni manazerka tel.: 224 500 404

Ministerstvo prace a socialnich véci CR

Na Pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2
WWW.mMpSV.cZ

Oddéleni Phare

vedouci oddéleni

Pfiru€ka pro pfijemce grantu
Phare 2003 RLZ

a regionalni koordinace

Ing. Petra Murycova; tel.: +420 226 206 869
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Regionalni pracovisté:

http://www.mpsv.cz/clanek.php?lg=1&id=1160
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Evidence zmén a jejich provadén

4.6.1.A_E3D.VII

Vytisk
¢islo

7

Ucinnost | Zpracoval

Kontroloval

Schvilil

od Jméno

Podpis

Jméno

| Podpis

Jméno

1.6

15/5/2006 | Modra

Auervekova

Neuberg

Cislo
zmény

Zmeéna ( popis )

Podpis

Strana

U¢innost

Informovani o
zméne :

Nahrazeni dokumentu
verze 1.0 novou verzi 1.1

Cely dokument

1.4.2005

zmena verze 1.1 na 1.2

odst. 2a - text ,,do 15 dnu“ se
nahrazuje textem ,,do 15
mésicu‘

odstranéna nefunkéni
internetova adresa, ponechdna
pouze 1 platna

odst. 16.3 — ,,PFiloha 15 se
nahrazuje ,,tabulka 1a Prilohy
14‘

odst. 16.3 — ,,PFiloha 16 se
nahrazuje ,,tabulka 1b Pfilohy
1

odstranéna duplicitni adresa na
regionalni pracovniky MPSV

Str. 1
Str.24

Str. 26

Str. 34

1.6.2005

zména verze 1.2 na 1.3 , zari
2005 misto kvéten 2005
kapitola 8 — Potvrzeni o ptivodu
zbozi —

odst. 1 text ,,Na zakladé
Narizeni Rady ...dodavatele*
se nahrazuje textem ,, Piivod
zboZi se prokazuje
prohlasenim dodavatele*
odst. 2 — vypousti se text ,,.. a
vyhovuje pravidlim piivodu,
kterymi se Fidi preferencni
obchod s [3]“.

Gprava souvisejicich poznamek
zmeéna kontaktu na regionalni
pracovist¢ MPSV

Str.1

Str. 14

Str. 34

1.9.2005

zmeéna verze 1.3 na 1.4 , fijen
2005 misto zari 2005

kapitola 4 — nahrazeni textu

»75 % v EUR a 25 % v CZK*
textem ,,EU prostiredki a
prosti‘edkii stanoveném
smlouvou*

kapitola 7 — iprava textu odst. 1
kapitola 9.3 — doplnéni textu na
konec odst. ,,a zarovein na e-
mailové adresy prisluSnych
regionalnich pracovniki
MPSV*

kapitola 14.1 — Vraceni DPH —
uprava textu
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Str. 13
Str. 17

Str. 24

1.10.2005
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Nové odstavce 16.1 —16.3
Str. 26
5 zména verze 1.4 na 1.5, prosinec 15.12.2005
2005 misto fijen 2005 Str.1
kapitola 4 — nahrazeni textu
kapitola 7 — vloZeni textu odst. 3 | Str.14
kapitola 9.1 — zména poctu
predkladanych zprav na 2 Str. 15
6 Zmena verze 1.5 na 1.6, bifezen | Str. 1 15.5.2006
2006 misto prosinec 2005
Kapitola 3.2 — doplnéni textu
Kapitola 7 — dopInéni popisu
jednaciho fizeni
Kapitola 13.2. — vypusténi
vécné kontroly
16.2. Monitorovaci navstévy
19. Kontakty - aktualizace
7
8
9
10
Cislo Zpracoval Kontroloval Schvalil
zmény Jméno Podpis Jméno Podpis Jméno Podpis
1 Modra Auervekova Neuberg
2 Modra Auervekova Neuberg
3 Modra Auervekova Neuberg
4 Modra Auervekova Neuberg
5 Modra Liskova Neuberg
6
PREHLED DISTRIBUCE
PREVZAL :
Datum Pred
lozil
N S N < > N =]
S | N5 | A5 | FE | wE | 8Y | &g |62 2 S < :g
2| 2| 5| E| 2| | & 2| B 2|73
> 2 S A~ > < T
Original | 1/2/2005 | Mod
rd
Kopie Mod
rd
Zména 1/4/2005 | Mod
¢.1 ra
Zména | 1/6/2005 | Mod
¢.2 ra
Zména | 1/9/2005 | Mod
¢3 ra
Zména | 24/10/200 | Mod
¢4 5 ra
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