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MONITOROVACÍ ZPRÁVA

O REALIZACI PROJEKTU

Jednotného programového dokumentu

pro Cíl 3 regionu NUTS 2 hlavní město Praha
	Zhotovitel zprávy za příjemce:

	Kontakt na zhotovitele zprávy: 

	Telefon:
	e-mail:

	Datum vypracování zprávy
:


Tuto zprávu je třeba zaslat v tištěné a elektronické podobě (na CD nebo disketě) poskytovateli finanční podpory.

Poznámka:

1. V tabulce č. 5, 7, 8 je možné v případě potřeby přidávat další řádky. 

2. Tabulky č. 4, 6, 10, 13, 15c se nevyplňují v případě projektů technické pomoci.

3. 1. ÚDAJE O PROJEKTU

	Číslo opatření:

	Název projektu:

	Registrační číslo projektu:

	Výše finančních prostředků poskytnutých na projekt
:

	Výše zůstatkové částky k vyčerpání
:

	Číslo smlouvy
:
	Datum podpisu smlouvy příjemcem
:

	Údaje o poskytnuté veřejné podpoře
 (v %):   

	

	Typ zprávy



	závěrečná:
	závěrečná s platbou:
	průběžná:          
	průběžná s platbou:

	Číslo zprávy 

:

	Období
:

	Doba realizace projektu (plánovaná):
	Začátek
:
	Konec:


	

	2. ÚDAJE O PŘÍJEMCI


	Název subjektu:

	IČ :

	Statutární zástupce/oprávněná osoba 
(jméno, funkce):   

	

	Kontaktní osoba :

	Telefonní číslo/Fax:

	E-mail:

	Úřední adresa:

	Adresa pro doručení:


3. ZADÁVACÍ ŘÍZENÍ

	Zadávací řízení uskutečněná ve sledovaném období


	
	Vyhlášená zadávací řízení:
	Uzavřená zadávací řízení:

	
	Počet
	Suma

	Počet 
	Suma


	100 000 – 499 999 Kč


	
	
	
	

	499 999 – 1 999 999 Kč


	
	
	
	

	2 000 000 Kč a více


	
	
	
	

	Nadlimitní dle zákona č. 40/2004 

	
	
	
	

	

	Celkem
	
	
	
	

	Základní údaje o jednotlivých zadávacích řízeních jsou uvedeny v příloze MZ (viz 15 a)


4. VEŘEJNÁ PODPORA

	Veřejná podpora 
ve sledovaném období


	
	Poskytnutá veřejná podpora
:

	
	Počet podpořených subjektů
	Suma poskytnuté veřejné podpory

	De minimis



	
	

	Blokové výjimky

	Vzdělávací projekty


	
	

	Vytváření pracovních míst


	-
	-


	Výzkum a vývoj


	-
	-

	Konzultační a poradenské služby


	
	

	

	Celkem:
	
	

	Základní údaje o poskytnutí jednotlivých veřejných podpor jsou uvedeny v příloze MZ (viz 15 c)



5. REALIZACE PROJEKTU

	Popište podrobně průběh uskutečněných aktivit  v rámci realizace
 projektu za sledované období

	
Název klíčové aktivity
:
	Termín realizace
:

	
Podrobnosti:

	Název klíčové aktivity:
	Termín realizace:

	Podrobnosti:

	Název klíčové aktivity:
	Termín realizace:

	Podrobnosti:

	Popište  plánované aktivity pro příští sledované období v rámci realizace
 projektu

	Název klíčové aktivity:
	Termín realizace:

	Podrobnosti:

	Název klíčové aktivity:
	Termín realizace:

	Podrobnosti:

	

	Další informace o průběhu projektu


	Podrobnosti:


6. ÚDAJE O CÍLOVÉ SKUPINĚ JEDNOTLIVCŮ

	Údaje o cílové skupině jednotlivců zahrnuté do projektu za sledované období


	Zařazení do cílové skupiny podle kódů
	Muži
	Ženy
	Celkem 

	1 zaměstnanci
	
	
	

	2 sebezaměstnaní
	
	
	

	3 dlouhodobě nezaměstnaní do 25 let (>6m)
	-
	-
	-

	4 dlouhodobě nezaměstnaní od 25 let (>12m)
	-
	-
	-

	5 ostatní nezaměstnaní
	-
	-
	-

	6 ostatní nezaměstnaní
	
	
	

	7 do 25 let

	
	
	

	8 nad 50 let

	
	
	

	9 osoby se ZPS

	
	
	

	10 nízkokvalifikovaní

	
	
	

	11sociálně marginalizované osoby
	-
	-
	-

	51 Etnické menšiny a osoby z odlišného sociokulturního prostředí včetně imigrantů
	-
	-
	-

	52 Osoby bez přístřeší
	-
	-
	-

	53 Osoby po výkonu trest
	-
	-
	-

	54 Oběti trestné činnost
	-
	-
	-

	55 Oběti domácího násilí
	-
	-
	-

	56 Osoby komerčně zneužívané
	-
	-
	-

	57 Oběti obchodu s lidmi
	-
	-
	-

	Celkem
:
	
	
	

	Poznámky:


7. FINANCOVÁNÍ PROJEKTU

	Je zároveň vystavena Žádost o platbu?

	ANO
	NE 

	Jestliže ANO:

	Pořadové číslo žádosti o platbu:
	
	Žádaná suma
:
	

	

	Předchozí žádosti o platbu:
	Požadováno
	Vyplaceno

	Pořadové číslo
	Datum
	
	

	1

	-
	-
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Celkem:
	
	

	Kolik % bylo vyplaceno z přidělené finanční podpory
:


	Poznámky:


7a). UZNATELNÉ VÝDAJE
	Přehled uznatelných výdajů (vyplňte, žádáte-li platbu)

	Kapitola uznatelných výdajů

	
Suma (Kč)
	% z uznatelných výdajů

	Pořadová čísla účetních dokladů na soupisce


	
	
	V tomto období
	
Od začátku projektu
	

	1 Osobní náklady
	
	
	
	

	2 Cestovné
	
	
	
	

	3 Zařízení a vybavení
	
	
	
	

	Limit 25 % (mimo 3.5 a 3.6)
	
	
	
	

	4 Místní kancelář / náklady projektu
	
	
	
	

	Limit 7 % (mimo 4.1, 4.2 a 4.4)
	
	
	
	

	5 Nákup služeb
	
	
	
	

	Limit 49 %
 (mimo 5.3 a 5.5)
	
	
	
	

	6 Drobné stavební úpravy
	
	
	
	

	7 Přímá podpora
	
	
	
	

	Limit 20 % (mimo 7.1)
	
	
	
	

	Celkem:
	
	
	
	

	Poznámky
:


7b) PŘÍJMY PROJEKTU
	Vznikly přímé výnosy projektu v době jeho trvání?

	ANO
	NE 

	Jestliže ANO:

	Činnosti
	Suma v Kč

	
	V tomto období
	Od počátku projektu

	Prodej
	
	

	Pronájem
	
	

	Služby
	
	

	Zápisné
	
	

	Jiné
	
	

	Celkem:
	
	

	Poznámky
:


8. KONTROLY
	Byla  provedena kontrola projektu jiným subjektem než poskytovatelem ?


	ANO:
	NE:

	Přehled kontrol u projektu v období, za které je zpráva předkládána

	Název subjektu, který provedl kontrolu: 

	Název kontroly:
	Číslo kontroly
: 

	Výsledek kontroly:

	Nápravná opatření  splněna: 
  ANO:                NE:               NEBYLA ULOŽENA:

	Poznámky
:


9. PROBLÉMY PŘI REALIZACI PROJEKTU
	Popište problémy spojené s realizací projektu, které mají vliv na plnění jeho cílů


	Popis:



	Popište opatření na odstranění těchto problémů

	Popis:




10. PUBLICITA

	Zajištění publicity a informování o projektu

	Popis aktivit
:




11. POPIS NEPODSTATNÝCH ZMĚN PROJEKTU

	Formální změny ve sledovaném období



	

	Věcné změny ve sledovaném období



	

	Změny rozpočtu ve sledovaném období



	


12. NÁVRH PODSTANÝCH ZMĚN PROJEKTU


	Navrhované změny v příštím období
  

	

	Navrhované změny rozpočtu


	

	Přijaté podstatné změny


	


13. MONITOROVACÍ INDIKÁTORY


	Dosažené hodnoty sledovaných indikátorů
	Typ monitorování:

  FORMCHECKBOX 
 průběžně 

  FORMCHECKBOX 
 závěrečně
	

	Monitorovací  indikátory
	

	Typ
	Kód
	Název

	Měrná jednotka
	
Dosažená hodnota


	Výstupy
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Výsledky
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ PŘÍJEMCE

Já, níže podepsaný  příjemce
 ………………………….
čestně prohlašuji,že

· všechny informace v předložené monitorovací jsou pravdivé a úplné;

· projekt je realizován v souladu se schválenou smluvní úpravou.

Jsem si vědom/a možných následků a sankcí, které vyplývají z uvedení nepravdivých nebo neúplných údajů. 

Zavazuji se bezodkladně písemně informovat o všech změnách, které se týkají údajů a skutečností, které by mohly vážně ohrozit realizaci tohoto projektu.
Bude doplněno prohlášení o bezdlužnosti, konkurzu atp.
Jméno, příjmení statutárního zástupce / oprávněné osoby
:…………………………………….

Funkce v organizaci:

………………       …….


………………….


………………….

Datum a místo




               podpis




 razítko

15. PŘÍLOHY

Pro průběžnou zprávu:

1. přehled zadávacích řízení (viz 15 a) a kopie dokladů souvisejícími se zadávacím řízením na dodavatele
 (nepředkládá se, jestliže bylo předloženo s některou z předešlých zpráv)

2. kopie uzavřených smluv s dodavateli (nepředkládá se, jestliže bylo předloženo s některou z předešlých zpráv)

3. soupiska účetních dokladů (viz 15 b)

4. přehled poskytnutých veřejných podpor (viz 15c)

5. kopie účetních dokladů

15 a) PŘEHLED ZADÁVACÍCH ŘÍZENÍ

	Zadávací řízení na dodavatele uskutečněné
 ve sledovaném období



	Název zadávacího řízení
 č.
:
	

	Typ zadávacího řízení
 :
	
	Zadávací řízení žadatele.
	
	Zadávací řízení partnera č.

	

	Datum uveřejnění výzvy:
	
	Termín pro předkládání nabídek:
	

	Datum zasedání hodnotící komise:
	
	Datum podpisu smlouvy s dodavatelem:
	

	Název dodavatele:


	

	Objem zakázky (bez DPH):
	
	IČO dodavatele:
	

	Poznámky
:


15 b) SOUPISKA VÝDAJŮ PROJEKTU

	Přehled uznatelných výdajů za období od poslední žádosti o platbu



	Položky
	Suma (Kč)
	Číslo účetního dokladu

	Pořadové číslo
	Název
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	Celkem
:
	
	

	Poznámky:


15 c) VEŘEJNÁ PODPORA

	Poskytnutá veřejná podpora


	Název subjektu přijímajícího veřejnou podporu

	

	Sídlo
	

	IČ
	

	Typ poskytnuté veřejné podpory
	Suma poskytnuté veřejné podpory

	
	Ve sledovaném období
	Od začátku projektu


	De minimis
	
	
	

	Blokové výjimky

	Vzdělávací projekty
	
	
	

	Vytváření pracovních míst
	
	
	

	Výzkum a vývoj
	
	
	

	Konzultační a poradenské služby
	
	
	

	

	Celkem:
	
	
	

	Poznámky
:


Pro závěrečnou zprávu:

1. žádost o závěrečnou platbu včetně příloh

2. auditorská zpráva (pokud je vyžadována)



Monitorovací zpráva o realizaci


projektu


<vložte číslo>





Jednotného programového dokumentu pro Cíl 3


regionu NUTS 2 hlavní město Praha
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�Uveďte číslo Rozhodnutí o poskytnutí dotace; u Koordinační dohody a Podmínek pro TP u ZS se její číslo rovná číslu S/N projektu resp. projektu TP.


� Uveďte podpis přijetí Rozhodnutí o poskytnutí dotace, atd.


� Označte příslušný typ zprávy křížkem (písmeno x).


� Uveďte ve tvaru pořadí zprávy/rok; např: 1/05; každý rok je číslován znova.


� Uveďte údaje o příjemci, který zprávu předkládá.


� Uveďte aktivity uskutečněné od podání předchozí monitorovací zprávy. Název klíčové aktivity by měl souhlasit s harmonogramem klíčových aktivit projektu odsouhlaseným ve schváleném Formuláři žádosti o finanční podporu z JPD 3. Do kolonky „Podrobnosti“ napište konkrétní kroky ve sledovaném období, které vedou k naplňování klíčové aktivity.V případě odchylek uveďte stručně důvody.


� Uveďte aktivity plánované do podání další monitorovací zprávy. Název aktivity by měl souhlasit  


   s harmonogramem projektu uvedeným v žádosti.


� Popište důležité kroky ve vývoji projektu za sledované období, které nezapadají do klíčových aktivit.


� Označte příslušnou odpověď křížkem (písmenem x).


� Limity neplatí pro Technickou pomoc.


� Platí pouze pro grantové projekty pokud nebyl povolen vyšší limit. 


� Označte příslušnou odpověď křížkem (písmenem x).


� Označte příslušnou odpověď křížkem (písmenem x).


� Označte příslušnou odpověď křížkem (písmenem x).


� Nepodstatné změny - změny nevyvolávající potřebu změny textu smlouvy - viz Příručka pro příjemce.


� Formální změny - změny adresy, telefonu, statutárních a kontaktních osob, uzavření a změny smluv s partnery, s auditorem, změna auditora apod.


� Věcné změny - změny nenarušující charakter projektu a jeho plánované cíle; včetně předpokládaného plnění  monitorovacích indikátorů (výsledků a výstupů) uvedených v žádosti.


� Změny rozpočtu  -změny menší než 15 % objemu jednotlivých subkapitol rozpočtu  (neplatí pro projekty Technické pomoci).


� Podstatné změny - změny vyvolávající potřebu změny textu smlouvy.


� Údaje se budou vyplňovat do tabulky v Excelu, tabulka se nahraje do MSSF-Monit.


� Uvádějí se od počátku realizace projektu.


� Statutární zástupce organizace, osoba oprávněná k podpisu.


� Typ zadávacího řízení: 


C – nad 100 000 Kč, D – nad 500 000 Kč, O – otevřené podle zákona 40/2004 Sb., o zadávání veřejných zakázek, U – užší řízení podle zákona, J – jednací řízení s uveřejněním podle zákona, J0 – jednací řízení bez uveřejnění podle zákona, NL – nadlimitní zakázka podle zákona





�Datumvypracování zprávy / datum 1. opravy / datum 2. opravy. Další opravy nebudou zpravidla umožňovány.


�dotace


�V 1. zprávě uveďte celou částku dotace, v dalších zprávách částku dotace sníženou o výdaje projektu uznané poskytovatelem dotace.


�Údaj o poskytnutém veřejném spolufinancování  uznatelných nákladů projektu. Údaj převezměte z části  9 žádosti Předpokládané zdroje financování. 


�Uveďte ve tvaru souhrnné pořadí zprávy - pořadí zprávy v daném roce/rok; např: 1-1/05; 2-1/06 - kde ve zlomku je pro každý rok číslována zpráva znova od 1.


�Datum od – do  (zpravidla za tři měsíce)


�Datum uvedené v rozhodnutí jako zahájení. 


�Nutné předložení ověřené plné moci (1x za dobu pověření). Uvést toho, kdo bude Monitorovací zprávu podepisovat.


�Napište NE, pokud v daném období nebylo vyhlášeno, ani nebylo uzavřeno žádné zadávací řízení.


�V Kč, bez DPH.


�V Kč, bez DPH.


�Nepřichází do úvahy.


�Poskytnutá, nikoli obdržená. či čerpaná  Poskytnutím není myšleno převedení financí nebo realizace služby či dodávky, ale již samotný vstup do režimu veřejné podpory či podpory malého rozsahu. Je nutné o poskytnutí veřejné podpory, event. podpory malého rozsahu, všechny subjekty informovat.


�Napište NE, pokud v daném období nebyla poskytnuta žádná veřejná podpora ani podpora malého rozsahu.


�V první zprávě bude uvedena i veřejnou podporu / podpora malého rozsahu, kterou sám bude čerpat. všichni partneři a objemy veřejné podpory či podpory malého rozsahu, pokud je jim v rámci celého projektu poskytována. 


�Podpora malého rozsahu. Nemá charakter veřejné podpory, má vlastní reřim.


�Nepřichází do úvahy.


�Nepřichází do úvahy.


�K 1. Monitorovací zprávě je třeba přiložit přílohu – Výhled poskytování veřejné podpory a podpory malého rozsahu.


�Číslo / název


�Klíčové aktivity uvádějte popořadě, jak jsou uvedeny v Žádosti, event. upraveny doplňky.


�Pokud se jedná o déle trvající aktivitu, stačí  uvést měsíce (římskými číslicemi) / dvojčíslí roku (např. X-XII/05)


�Uvádějte dostatečné detaily umožňující pochopení postupu realizace projektu. Popište vztah k plánovaným výstupům a výsledkům. Identifikujte hlavní související výdaje s vazbou na č. položky rozpočtu (event. i na soupisku výdajů – pokud je se zprávou předkládána).


�Nevyplňuje se, pokud jsou cílovou skupinou organizace.


�Vyplňovat jen, pokud je projekt na tuto skupinu osob zaměřen.


�Vyplňovat jen, pokud je projekt na tuto skupinu osob zaměřen.


�Vyplňovat jen, pokud je projekt na tuto skupinu osob zaměřen.


�Vyplňovat jen, pokud je projekt na tuto skupinu osob zaměřen.


�Jen součet řádek 1+2


�Lze žádat maximálně o částku odpovídající vyčerpaným uznatelným nákladům  ve  sledovaném období. 


�1 – záloha. Vložte sumu obdržené zálohy, pokud Vám byla poskytnuta.


�dotace


�Vyplaceno celkem * 100 / celková dotace


�Schválený rozpočet / suma uplatněných uznatelných výdajů


�% limity nesmí být na konci projektu překročeny. Odbobně to platí i pro schválené podíly jednotlivých kapitol či položek na celkovém rozpočtu, tam s možností určitých odchylek.


�Pokud čísla účetních dokladů v soupisce tvoří nepřerušovanou řadu, je možné uvést jen krajní čísla (např. 5 – 12)


�Ve schváleném rozpočtu / Od začátku projektu


�Uveďte částky soukromého spolufinancování, event. kapitoly, ve kterých se zejména uplatnilo.


�Popište blíže jednotlivé příjmy.


�Číslo kontroly / datum uskutečnění kontroly


�Uveďte dohodnuté nebo uložené termíny a splnění nápravných opatření, pokud již k němu došlo.


�- a naplňování číselných ukazatelů projektu - monitorovacích indikátorů (výstupů a výsledků)


�Přiložte případné tiskové zprávy či obsažnější články o projektu, adresu webové stránky projektu, program seminářů atd


�Popište případné změny a přiložte nové znění všech relevantních  částí projektu (se zachycením provedených změn). Formální změny průběžně číslujte.


�Popište případné změny a přiložte nové znění daného bodu projektu (se zachycením provedených změn textu). Věcné změny průběžně číslujte


�Popište případné změny a přiložte nový rozpočet  (v tabulce se sloupci: schválená hodnota, hodnota v předcházející  monitorovací zprávě, změna, nová hodnota). Změněné rozpočty průběžně číslujte.


�POZOR – schválení monitorovací zprávy nenznamená automaticky schválení navrhovaných podstatných změn. 


�Stručně popište požadované změny a uveďte identifikaci dopisu, kterým jste o schválení změn(y) požádali (datum, čj.).


�Stručně popište požadované změny a a uveďte identifikaci dopisu, kterým jste o schválení změn(y) požádali (datum, čj.).


�Vyplńte stručný popis, pokud byly některé navrhované podstatné změny projektu v monitorovaném období schváleny. 


�Mimo vyplnění této tabulky musí být k monitorovací zprávě ještě přiložen . xml soubor  v Benefitu – Monitorovací indikátory (bude obsahovat podrobnější členění) - a předejte jej na disketě.


�Název indikátoru / vysvětlení a popis složení jednotlivých indikátorů


�Plánovaná hodnota / dosažená hodnota od počátku projektu / hodnota dosažená za sledované období


�Totožné s osobou uvedenou v části 2 této Monitorovací zprávy. Pokud tato osoba jedná na základě pověření, je třeba k první Monitorovací zprávě, kterou podepisuje přiložit ověřenou plnou moc. Pokud se pověření týká jen jedné Monitorovací zprávy, je třeba novou ověřenou plnou moc platnou pro danou zprávu předkložit znovu.


�Je nutné přeložit:


U zakázek do 500000,- Kč – 


1. Kopie doporučeného dopisu, kterým byli potenciální dodavatelé osloveni (spolu s kopiemi podacích lístků či části podací knihy).


2. Zápis o vyhodnocení nabídek podepsaný pověřeným pracovníkem.


3. Podepsaná smlouva s vybraným dodavatelem.


U zakázek do 2000000,- Kč – 


1. Žádost o uveřejnění zadání zakázky do 2 mil. Kč na www.esfcr.cz.


2. Zápis o vyhodnocení nabídek podepsaný všemi členy hodnotící komise.


3. Žádost o uveřejnění výsledku zadávacího řízení na www.esfcr.cz


4. Podepsaná smlouva s vybraným dodavatelem.


U zakázek nad 2000000,- Kč – 


1. Formulář pro Oznámení zadávacího řízení dle zákona č.40/2004 Sb.(na webu centrlniadresa).


2. Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek podepsaná podle zákona 40/2004 Sb.


3. Formulář pro Výsledky zadávacího řízení dle zákona č.40/2004 Sb.


4. Podepsaná smlouva s vybraným dodavatelem.


�(tj. uzavřené)


�Název zadávacího řízení volte dostatečně popisný, aby bylo zřejmé, co je jeho obsahem.


�Jedná se o Vaše interní číslování.


�Přidělte jednotlivým partnerům čísla podle pořadí jak jsou uvedeni v Žádosti.


�Uveďte zejména cenu s DPH, položku rozpočtu, ze které bude zakázka hrazena, event. další podrobnosti o bsahu zakázky. 


�Příjemce dotace předloží soupisku výdajů v elektronické tabulce. 


�Napsat – „Viz přiložená tabulka“


�Vyplnit celkovou sumu uplatňovaných uznatelných výdajů


�Mimo tento přehled musí příjemce dotace předložit elektronickou tabulku s údaji o všech poskytnutých podporách, ve kterém budou uvedeny všechny podpořené subjekty a jednotlivé částky s datem poskytnutí a průběžným součtem jednotlivých podpor. 


�Pokud se bude jednat o veřejnou podporu či podporu malého rozsahu poskytovanou hromadnou formou (např. semináře) uveďte místo názvu subjektu název akce a dále již tabulku nevyplňujte - uveďte jen poskytnutou sumu ve sledovaném období.


�Pokud se bude jednat o veřejnou podporu či podporu malého rozsahu poskytovanou hromadnou formou (např. semináře) uveďte: „Viz tabulka a prezenční listina -  přílohy č. …“
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