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ZPRÁVA O OTEVÍRÁNÍ NABÍDEK
REFERENČNÍ ČÍSLO: ____________________

Název a číslo položky:_____________________________

Obsah:
Časový plán
Pozorovatelé
Hodnocení
Závěr
Podpisy

Přílohy:
Soupis doručených nabídek
Prohlášení nestrannosti a důvěrnosti

[Korespondence s účastníky výběrového řízení o doplňujících informacích]

1.
Časový plán

	
	DATUM
	ČAS
	MÍSTO

	Výzvy k podání nabídek rozeslány
	
	
	

	Konečný termín pro podání žádostí
	
	
	

	Schůze pro otevření nabídek
	
	
	


2.
Pozorovatelé

	Jméno
	Za

	
	

	
	


3.
Zápis

Schůze pro otevření nabídek byla založena na registru nabídek od uchazečů z užšího výběru. Tento registr byl vyhotoven pomocí informací na obálkách. Každá obálka s nabídkou dostala při doručení Zadavateli pořadové číslo

Předseda a tajemník během schůze pro otevření nabídek doplnili přiložený soupis doručených nabídek. Byly otevřeny jen nabídky v obálkách, které byly doručeny v termínu pro jejich podání.

Všichni členové hodnotící komise (a pozorovatelé) podepsali prohlášení nestrannosti a důvěrnosti, která jsou k této zprávě přiložena. Číslo obálky s nabídkou bylo vyznačeno na všechny kopie technické nabídky a na obálku s finanční nabídkou.

[Pokud některý z účastníků výběrového řízení svou nabídku stáhl:

	Číslo obálky s nabídkou
	Název účastníka výběrového řízení
	Důvod (je-li znám)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


]

[Pokud bylo od některých účastníků výběrového řízení požadováno doplnění informací:

Se souhlasem členů hodnotící komise předseda napsal níže uvedeným účastníkům řízení, jejichž formulář podání nabídky vyžadoval doplnění, a nabídl jim možnost odpovědět faxem maximálně do 48 hodin (veškerá korespondence je přiložena v uvedené příloze):

	Číslo obálky s nabídkou
	Název účastníka výběrového řízení

	
	

	
	

	
	


]

4.
Závěr

Následující nabídky byly posouzeny jako administrativně úplné:

	Číslo obálky s nabídkou
	Název účastníka výběrového řízení

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


5.
Podpisy

	
	Jméno
	Podpis

	Předseda
	
	

	Tajemník
	
	

	Hodnotitelé
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Název smlouvy:__________________________________   Referenční číslo:_____________

	Číslo obálky s nabídkou
	Název účastníka výběrového řízení
	Doručeno kdy

	Přijato kým


(Parafa)
	Počet sad 
	Obdrženo včas?


(Ano/Ne)
	Sada/y s nabídkou/ami řádně zapečetěny? 

(Ano/Ne)
	Finanční nabídka ve zvláštní obálce?

(Ano/Ne)
	Formulář pro podání nabídky řádně vyplněn?
(Ano/Ne)
	Prohlášení účastníka výběrového řízení podepsáno/a ?

(Ano/Ne)
	Správný počet kopií?

(Ano/Ne)
	Všechny ostatní náležitosti dodány?

(Ano/Ne)
	Celkové rozhodnutí

(Přijm. / Zamítn.)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Jméno předsedy
	

	Podpis předsedy
	

	Datum
	


� Cas zaznamenat jen u nabídek, které došly poslední den pro podání nabídek


� Podle požadavků ve spisu o výběrovém řízení (např. prohlášení výlučnosti a dosažitelnosti hlavních expertů)
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