Otazky a odpovédi NK EQUAL

CASTE OTAZKY A ODPOVEDI K FINANCNIM ZALEZITOSTEM AKCE 1

1. Mame zfizen samostatny ucet, ale Rozhodnuti i finan¢ni prostfedky pfijdou asi pozdéji (tedy urc€ité). Projekt
uz probiha. Jakym zplisobem mame cerpat finanéni prostfedky? Mame si na Ucet prevést urcitou sumu a z té to
hradit a potom ji vratit na nas bé&zny ucet?

Nyni Cerpate finanéni prostfedky z vlastnich zdroja, jakmile Vam pfijde zalohova platba, mizete si vydaje, které
jste uplatnil v prabézné financni monitorovaci zpravé prevést z uctu projektu na ucet vlastni. Pocitejte vSak s
tim, ze Vam nemusi byt vSechny vydaje uznany jako zpuUsobilé a v tomto pfipadé byste je museli vratit zpét na
ucet. Ty, které Vam budou uznany ve finanéni zpravé a nebudou kolidovat se zpravou technickou, o ty si
muzete zazadat prostfednictvim zadosti o platbu.

2. Experti UCastnici se realizace Akce 1 maji v rozpoctu uveden rlizny pocet hodin za celou akci - od 10 do 80.
Radi bychom s nimi uzavreli na toto obdobi dohodu o provedeni prace. Je to mozné? Mési¢né by se vyplacela
Castka na zakladé vykazu prace. Je potfeba napsat jejich napiné prace nebo to stadi specifikovat v dohodé?
Postacgi pro Akci 1 s experty uzavfit fddnou dohodu o provedeni prace, pokud nevykonavaji aktivity v ramci
svého pracovniho uvazku. V dohodé by mélo byt uvedeno, Ze budou pracovat na projektu podpofeného z
Programu EQUAL a co v8echno jim budete jesté hradit (napf. cestovné apod.).

3. Partner bude v projektu zaméstnavat svého zaméstnance, ktery v8ak na projektu bude pracovat pouze 2
dny v tydnu. MUze partner rozdélit mzdu zaméstnance na dvé oddélené &asti, pficemz Vam bude poskytovat
pouze vykaz prace (vyplatni listinu) zaméstnance za praci na projektu (respektive zda musite znat celkovou
mzdu zaméstnance v organizaci)?

Pokud bude zaméstnanec vykonavat praci v ramci svého pracovniho uvazku, musime znat celkovou mzdu, na
zakladé které se pocita alikvotni podil téch dvou odpracovanych dnl. V tomto pfipadé budete pfikladat obé
vyplatni pasky, pokud chcete vydavat dvé.

4. Dale by mé zajimalo, zda Ize zaméstnance zaméstnat nejprve na dohodu o provedeni prace a teprve poté,
co vyc€erpa 100 hodin, ji pfevést na dohodu o pracovni €innosti nebo fadny pracovni pomér (je to vyhodné pro
zaméstnance).

Zaméstnance byste méli zaméstnat podle toho, kolik bude vykonavat aktivit v projektu. Pokud vite, Ze bude
pracovat pouze par dnd na projektu, pak staci uzavfit dohodu o provedeni prace do 100 hodin. Pokud vite, ze
bude pracovat v ramci projektu na vice nez 100 hodinach, pak bud uzavfete dohodou o pracovni ¢innosti nebo
jej pfijmete na zkraceny Uvazek a uzavrete pracovni smlouvu.

5. A posledni otazka, ktera Uzce souvisi s tou pfedchazejici, zda je zavazné to jakym zpUsobem jsme u mezd
stanovili naklady na jednotku. Zda mizeme zménit pomér poctu jednotek s cenou za jednotku, paklize celkové
naklady na daného ¢lovéka zdstanou zachovany.

Zavazné tyto Castky jsou, ale neni mozné je narokovat automaticky, zaroveri musite prokazat, Ze se jedna
skute€né o naklady, které souvisi s realnymi ¢astkami. To znamena, pokud nékdo narokoval 2000 K& na den a
z vyplatni pasky vyplyva, Ze je jeho mzda na den pouze 1300 K¢, pak realné mlize narokovat jako zpusobily
vydaj pouze 1300 K¢ a nikoliv €astku v rozpoctu, nebot to neni realna mzda dle nafizeni Komise €. 448/2004.
Umélé navySovani jednotek neni mozné, vZdy musi souviset s aktivitami, které zaméstnanec realizuje v ramci
projektu.

6. V projektech EQUAL mame fadu malych Castek jako odmén za praci v ramci Akce 1. Je mozné uzavirat
dohody o provedeni prace a do jaké maximalni vySe se doporucuje tyto dohody uzavirat?

Dbejte Pokyn( pro Zadatele o grant do Akce 1, str. 20 - tzn., Ze zpUsobilé budou vydaje uzaviené na zakladé
pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti.

Pokud jde o vySe mezd expertll, administrativnich pracovniki ad. zaméstnancl pracujicich na aktivitach
projektu, vychazejte z toho, Ze vySe musi odpovidat skuteCnym nominalnim mzdam a zakonnym odvoddm na
socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, vydaje na mzdu musi odpovidat vy8i mezd v misté
obvyklych za odvedenou praci.

Zavérem pfi uzavirani smluv je nutné stanovovat vy8e mezd, podle toho, jak obvyklé jsou odmény ve vasi
organizaci za stejnou &i podobnou praci (tzn. mzda by méla byt stanovena po oboustranné dohodé, bez ohledu
na to, zda jste dotaci ziskali ¢i nikoliv).

7.V souvislosti se zapocetim realizace projektu se objevil problém s polozkou v kapitole 4. provozni a rezijni
naklady.
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V Upraveném rozpoc¢tu do Akce 1 je uvedeno v polozce 4.2. internet (650 mésicné), ktery ovSem byl v
soucasné dobé ziskan sponzorsky, a neni tudiz nutné, aby byl financovan. Uvitali bychom, kdyby polozka
internet mohla byt zaménéna za kopirovani, pfi¢emz ¢astka by zlistala zachovana.

Samoziejmé, ze neni zadnym problémem, aby doslo k této zméné. Takovéto zmény nam nemusi byt ani
nahlasovany, nebot se jedna o dil¢i polozky rozpoctu. V samotné kapitole €. 4 jde o to, ze musi byt rozliseny
provozni naklady a rezijni naklady, pfi¢emz rezijni naklady nesmi prekroc€it 7% z celkovych zpusobilych nakladi
rozpocCtu. Kopirovani patfi do podkapitoly provozni naklady, a pokud je nezbytnou polozkou pro zrealizovani
aktivit v Akci 1, pak jsou zpUsobilym nakladem.

8. MUze pravni sluzby a auditorské sluzby v ramci projektu provozovat tataz osoba?

Pokud jde o pravni a auditorské sluzby, nemélo by tomu tak byt. Auditorska firma by méla byt nezavislym
subjektem, ktery kontroluje financovani projektu, a proto by z ného nemél mit zadny jiny pfijem. Mél by hodnotit
projekt nezavisle.

Samoziejmé vSak zavisi, na jakych sluzbach se s auditorskou sluzbou domluvite ve smlouvé. Pro prakaznéjsi
transparentnost (priikaznost), to vSak nedoporucujeme.

9. Miize audit délat auditor, ktery je "pouze" zaevidovany v Komofe auditord CR a nebo musi auditorskou
zpravu délat auditor, ktery je specializovany na audit grantu tj. specialista, ktery ma povoleni od MPSV?

Audit smi provadét pouze osoba zapsana v Komofe auditorli (nemusi mit vami uvedené povoleni), nicméné pro
audit projektu by meél znat problematiku ¢erpani finanénich prostredkl ze strukturalnich fondd.

10. KdyZ u nas bude osoba XY pracovat na:

a) plny uvazek, ale pouze po dobu 2 mésicl tj. pouze ¢ast doby trvani projektu

nebo

b) na ¢astecny uvazek, ale po dobu 5 mésicu tj. po celou dobu trvani projektu

je vhodné a mozné pouzit pracovni smlouvu na dobu urcitou?
Zalezi na Vas jaky typ zaméstnanecké smlouvy se zaméstnancem sepiSete, pokud pfedem vite, Ze pracovnika
jiz nebudete v projektu dale potfebovat, mizete s nim uzavfit i smlouvu na dobu urgitou.

11. Clovék pracuje v mésici X, ale po&et hodin pfesahuje 100 hodin, tzn. musi byt zamé&stnancem na HPP?
Smlouvu zvolte podle aktivit, které expert v projektu ma, do 100 hodin mizZete uzavfit dohodu o provedeni
prace, dale mGze zvolit dohodu o pracovni ¢innosti nebo pracovni smlouvu na HPP nebo VPP ¢i jiny zkraceny
Uvazek.

12. Pfedpokladame, Ze viceméné stejni lidé budou pracovat i v Akci 2 a Akci 3. Je vhodnéjsi s danou osobou
uzaviit HPP na dobu urcitou tfeba 1 mésic a smérovat to tak, aby prace byla odvedena v této dobé a nebo je
vhodnéjsi uzavfit VPP po dobu 5 mésicu projektu a praci rozprostfit?

Vzdy je tfeba odlisit, zda jsou experti vasi zaméstnanci. Pokud ano, zfejmé budou vykonavat praci v ramci
svého pracovniho Uvazku. Nebo nad jeho ramec. Jina situace je u externist(l, tam zvolte typ smlouvy podle
toho, kolik budou provadét aktivit.

13. Na projektu pracujeme jiz od ledna, avSak finanéni prostfedky z NVF pfijdou az béhem unora, jak to bude
pak vypadat s inkasnimi daty, platebnimi daty apod. Mizeme pak tyto naklady (mzdy zaméstnancu apod.)
vykazat v ramci vyuctovani projektu? Pokud ano, tak jakym zplsobem?

Zpusobilé vydaje projektu jsou vydaje, které vznikly po podepsani Oznameni o vybéru Vasi zadosti o poskytnuti
dotace pro Akci 1 a zarovenh jste schopni prokazat, Ze jde o nezbytné vydaje projektu. V sou¢asné dobé hradite
vydaje z vlastnich prostfedki, jakmile ziskate zalohu na vas ucet, mizete si vydaje, které jste méli, pfevést na
vas Ucet, pocitejte také s tim, Ze se miize stat, ze ne vSechny prostfedky budou uznany jako zpusobilé a vy
byste pak ¢ast prostfedkl museli na Ucet vratit. LepSi je nechat si schvalit vydaje v pribézné FZ a poté jejich
vySi pfevést na ucet vasi organizace a zaroven si o né zazadat prostfednictvim zadosti o platbu.

14.Tykaji se vybérova Fizeni i cestovného? Mame na mysli zejména zahranicni cesty.
Ne, vybérova fizeni se tykaji pouze kapitoly €. 3 — vybaveni, zafizeni a kapitoly €. 5 — dodavky sluzeb.

15. Za jaké obdobi ma byt vykaz prace? Za jaké obdobi mame poskytovat vyplatni pasky? Muazeme pouzivat
vlastni vykaz prace?

Ve vykazu prace budeme sledovat pouze obdobi, které je relevantni k dané zpravé. Jestlize Vase Oznameni o
ziskani dotace z CIP EQUAL bylo podepsané 16.12.2004, aktivity na VaSem projektu mohly zacit timto datem.
Vykaz prace bude tedy pokryvat obdobi od 16.12.2004 — 16.01.2005. Jestlize aktivity zaCaly az 1.1.2005, vykaz
bude za obdobi 1.1.2005 — 31.1.2005.
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Vyplatni pasky ndm zasilejte za celé mésice.
Pouzivejte pouze oficialni formular vykazu prace, ktery je pfilohou prabézné finan€ni monitorovaci zpravy.

16. Ma expert, ktery bude pracovat na polovi¢ni uvazek, narok na dovolenou?
Ano, pokud ma uzavfenou pracovni smlouvu, ma narok na pomérny podil dovolené. V tomto pfipadé na %2
dovolené.

17. Musi se do tab. 3 v prabézné finanéni monitorovaci zpravé do sloupce ,narokovana ¢astka o platbu” uvadét
DPH?
Platci DPH vyplfiuji sloupec ¢astkami bez DPH, neplatci uvadéji celkovou ¢astku vydajl (i s DPH).

18. Je mozné u osobniho automobilu hradit leasing?
Ne, Ize hradit pouze cestovni nahrady dle zakona ¢. 119/1992 Sb. o cestovnich nahradach.

19. Mlzete uvést pfiklad alikvotniho vypoctu?
Vypocet Ize provést:
- zvydaju za posledni Ctvrtleti (energie, vodné, sto€né, ochrana objektu, uklid)
-z pau$élnich ¢astek
Soucasné je nutné k vypoctu alikvotnich Castek dolozit faktury aj. doklady, ze kterych byl vypocet pofizovan.

20. Jak se vyieS8i zvySeni cen energii, vody apod.? 3
PoSlete oznameni zmén v rozpoltu a novy vypocet alikvotni ¢astky. Po schvaleni RO budete moci uc¢tovat dle
nového vypoctu.

21. Podle ¢eho mame nyni Uctovat rezijni vydaje?

Rezijni vydaje jsou zplsobilé za podminky, Ze jejich zakladem jsou skuteéné vydaje pfimo souvisejici
s provozem kancelare, ktery je spolufinancovan z projektu. Musi byt uréeny za pomoci opravnéné metody1, jejiz
metodika vypoc&tu musi byt zachovana po celou dobu trvani projektu (v€éetné zavére¢ného vyuctovani). Za
rezijni vydaje se povazuji jen tyto rozpoCtové polozky: pronajem kancelafe, vydaje za stoéné/vodné,
paliva/energie (elektfina, topeni) a jiné rozpocCitavané naklady (napf. internet, uklid, udrzba, ostraha). Z vypoctu
Castky za najem by méla byt zfejma skute¢na rocni vyse najmu, doba po kterou byla kancelaf/¢ast budovy pro
projekt vyuzivana a vysledné zpUsobilé vydaje. Poplatky za nakup vody, energie , popf. Uklid a adrzbu by mély
byt stanoveny obdobné.

Metodika vypoc¢tu musi byt zachovana po celou dobu trvani Akce 1, pokud nedojde do skon&eni Akce 1 k
vyGétovani zaloh (napf. za energie). Soudasné musi byt metodika schvalena ze strany RO (viz Pfiru¢ka pro
pFijemce pro Akci 1, str. 32).

22. Jaky pravni zaklad mohou mit smlouvy s experty?

Kazdy pfijemce predal pfisluSnému projektovému manazerovi pfehled vSech kapacit, které se budou podilet
na realizaci aktivit projektu (u expertl dolozil Zivotopisy a administrativni aj. pomocné pracovniky uvedl na
pozadovaném seznamu). Kazdy ztéchto pracovnikl pracujici na aktivitdich projektu musi mit uzavieny
pracovné pravni vztah. Na seminarich, které probéhly po vyhlaseni vyzvy bylo uvedeno doporuéeni, aby byly
navazovany spoluprace s experty aj. pracovniky vramci rozvojovych partnerstvi, tzn. se zaméstnanci
organizaci sdruzenych v ramci RP, ktefi pro danou organizaci vykonavaji praci, kterd bude pfedmétem jejich
expertni ¢innosti v projektu. V pfipadé, Ze organizace tyto pracovniky nemaji, mohou je podle velikosti aktivit
zaméstnat externi formou (pracovni smlouvou na zkraceny Uvazek, dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti). Zakonik prace umoznuje celkem tfi typy pracovné pravniho vztahu: pracovni smlouvu,
dohodu o provedeni prace a dohodu o pracovni €innosti. Ostatni typy smluv ¢i dohod nebudou akceptovany
jako zpUsobilé pro ¢erpani mzdovych prostfedku z projektu.

Na zakladé velikosti aktivit je nezbytné zvolit typ pracovniho vztahu, zejména u externich pracovnik(, které
jednotliva RP nezaméstnavaji ve svych organizacich, ale potfebuji je pro zajisténi aktivit projektu. V ramci
kapitoly €. 1 nelze v Zadném pfipadé za praci expert( a administrativnich pracovnikud fakturovat.

23. Je nutné mit pro projekt EQUAL samostatnou pokladnu?
Neni nutné ji pro ucely projektu zajidtovat (viz PFiruka pro pfijemce pro Akci 1, str. 32).

24. Kdy mame prevést zalohu, kterou jsme vloZili na projektovy ucet, zpét na ucet organizace?

! Napt. rozpodet spotiebované elektrické energie na jednotlivé spotfebice, rozpo&et spotiebovaného tepla podle vytapéné
plochy kancelari, dilen apod. soucasné také k poméru vyuzivanych prostor za Gicelem realizace aktivit projektu.
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Vklad na UcCet pfi zaloZeni U¢tu bude zohlednén pfi zavére€ném vyuctovani Akce 1 v Zavérec¢né financéni
monitorovaci zpravé.

25. Jakeé sluzby muazeme nakupovat?

Muzete nakupovat pouze ty sluzby, které Vase rozvojové partnerstvi (pfijemce a partnefi) neni schopné zajistit.
Jedna se napf. o pravni poradenstvi, auditorské sluzby, naklady na zajiSténi seminard, bankovni poplatky ad.
néklady ve schvaleném rozpoctu.

26. Co lze udélat jestlize bude potfeba néjakou kapitolu zvysit?

Zjistite-li v pribéhu Akce 1, Ze vydaje budou napf. v kapitole 1 pfevySovat naklady, je mozné pfesunout financni
prostfedky z jiné kapitoly. Musite to ovSem nejdfive projednat s Vasim projektovym manaZerem a nasledné o
tuto zménu zazadat (viz Pfirucka pro pfijemce pro Akci 1, str. 10).

27. Je cestovné a diety na seminafe EQUAL zpUsobilym vydajem projektu?
Ano, je to zplsobily vydaj. Soucasné je UCast na seminafi i aktivitou, ktera bude uvedena ve vykazu prace
experta.

28. Protoze organizace nevlastni auto, zafadili jsme najem auta jako sluzbu do kapitoly 5.
Pozadate o pfevedeni této polozky do kapitoly 4.

29. Je zpusobily vydaj silni¢ni dan?
Ne silniéni dan neni zpUsobily vydaj (viz Pokyny pro Zadatele o grant pro Akci 1).

30. Je mozné spojit cestu do zahranici projektu EQUAL s jinym projektem?

Ano, ale mulzete si vyuctovat pouze alikvotni podil odpovidajici projektu EQUAL (kolik hodin/dnt stravite
projektem EQUAL a kolik jinym).

Pokud vite, ze v budoucnosti se tato cesta bude opakovat (po¢et dnu, pracovnikd, jiny projekt) je mozné zaplatit
prvni cestu z projektu EQUAL a druhou cestu z prostfedkd druhého projektu.

31. Je Urazové pojisténi soucasti mzdovych nakladi?
Ne.

32. Je socialni a zdravotni pojisténi, které hradi zaméstnavatel sou¢asti mzdovych nakladud v rozpoctu?
Ano, se socialnim a zdravotnim pojisténim, ale také se zvySovanim mzdy, inflaci... mélo byt kalkulovano pfi
sestavovani mzdovych nakladu.

33. Muze partner fakturovat v lidskych zdrojich?

Je na Vas jaky smluvni mechanismus si s partnery nastavite. Partner Vam muze fakturovat za odvedenou
praci, cestovné.

Nelze ovSem fakturovat konkrétnimu zameéstnanci rozvojového partnerstvi.

34. Zjistili jsme, ze cestovat bude pfevazné jeden partner. Lze pfesunout cestovné jednoho partnera na jiného
partnera?
Ano, je to mozné.

35. Musi mit partnefi samostatny Ucet projektu? Musi partnefi vést podvojné ucetnictvi?
Partnefi nemusi mit pro ulely projektu samostatny bankovni u€et. Partnefi musi vést takové ucetnictvi, které
definuje zakon o Ucetnictvi.

36. Co délat jestlize v obdobi finanéni zpravy nestihneme zaplatit néjaké sluzby?

Do finanéni zpravy patfi pouze vydaje, tedy ucetni doklady, které byly proplaceny v obdobi finanéni zpravy.
Jestlize néco nestihnete proplatit, do zpravy tento vydaj neuvadéjte a uplatnite jej ve zpravé nasledujici
s patfiénym odlvodnénim.

37. Lze zkratit projekt v ramci mezinarodniho partnerstvi?

Ano, pokud ov8em splnite aktivity, které jste uvedli ve smlouvé o mezinarodni spolupraci.

Projekt I1ze zkrétit i v rdmci narodni spoluprace. Musi byt opét spinény aktivity, které jsou uvedeny ve smlouvé o
narodni spolupraci. Zaroven musite splnit minimalni limit 24 mésicu.

38. Jak vyresit situaci, kdy odstoupi jeden partner a misto néj nastoupi jiny?
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Po dobu mezi odstoupenim puUvodniho partnera a nastoupenim nového se necerpaji finan¢ni prostredky.
Oznamenim zmeén si zazadate o zménu partnera. Financni prostfedky zacnete Cerpat, az kdyz nastoupi novy

rozpoctu.

39. Je mozna zahrani¢ni cesta za organizacemi, které se pfimo nepodili na projektu EQUAL?
Neni, zahraniéni cesta je mozna pouze za potencialnim zahrani¢nim partnerem, ktery je pfijemcem finanénich
prostfedk(l z CIP EQUAL v dané zemi.

40. Lze mezi experty zafadit invalidniho ¢i starobniho dichodce?
Ano.

41. Jaké je omezeni u partner(l jako je ministerstvo, Ufad prace apod.?

Expert musi mit souhlas s praci na projektu EQUAL od svého nadfizeného. Musi byt vylou€ena duplicita aktivit,
nesmi se tedy kryt jednotlivé €innosti na projektu s ¢innostmi, které expert vykonava v ramci svého pracovniho
Uvazku.

42. Mésto je pfijemcem dotace. Pronajima kancelare riznym subjektlim. Lze pronajmout kancelaf i partnerovi?
Je to mozné, ale pocitejte s tim, ze o jakykoliv pfijem, ktery ziskate v projektu, vam bude sniZzena Castka
v zadosti o platbu.

43. Nestihneme-li vyplatit vSechny mzdy v 1. finanéni zpravé, jaké vykazy prace mame zaslat?
Zaslete vykazy prace pouze za obdobi, za které jste mzdy vyplatily. Pouze vyplacené vydaje se mohou objevit
ve finanéni zpravé.

44. Kdy kon¢i Akce 1?
Smlouvu o narodnim a mezinarodnim partnerstvi musite odevzdat do 1.5.2005. Akce 1 ale konCi
schvalenim/neschvalenim vasich smluv RO MPSV.

45. Telefony platime na zakladé vnitropodnikového dokladu. Jak mame dolozit vydaje na telefon v projektu?

U poplatkt za telefon a fax musi byt mozné provedeni polozkové kontroly za konkrétni hovor &i odeslany fax.
V pfipadé, Zze chcete uplatnit jako zpuUsobily vydaj poplatky za telefon, musite si nechat zasilat od operatora
seznam hovort/odeslanych faxa.

46. Jak mame ve finanénich zpravach ¢&lenit cestovné?
Tak jak jste to uvedli v rozpoctu. Samostatné — ubytovani, jizdné, stavovani, nebo v jedné polozce.

47. Kdy vznika vydaj? Jaké datum je rozhodujici pro zafazeni do finanéni zpravy?
Vydaj vznika kdyz ho zaplati partner nebo pfijemce. Pro zahrnuti do zpravy je rozhodujici datum platby.

48. Jak dokladovat postu, ktera je zaslana obyCejné?

Musite si vyZzadat ucetni doklad o zaplaceni po&tovni sluzby, nakup znamek apod. Na doklad napiSete pro jaky
ucel byl vystaven (napf. UCel vydaje: postovné za odeslanou 1. technickou priibéZnou monitorovaci zpravu do
NK EQUAL).

49. MGzeme partneram poskytovat zalohy?

PFijemce dotace muze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které partner provadi v rdmci
projektu. Pfijemce dotace musi dolozit opravnénost poskytnuté vySe zalohy partnerovi (smlouva o partnerstvi,
interni pfedpis stanovujici objem a ohodnoceni prace partnert v projektu). Dalsi zaloha maze byt partnerovi
poskytnuta teprve poté, co dojde k Uplnému vyuctovani predesié zalohy.

50. Zajimalo by mne, co znamena ,mzdy musi odpovidat skute¢nym nominalnim mzdam®?

Vydaje na mzdy musi odpovidat skute¢nym nominalnim mzdam a zakonnym odvodim na socidlni a zdravotni
pojisténi hrazené zaméstnavatelem. Souasné musi mzdy odpovidat vySi mezd v misté obvyklych. To
znamena, Ze vykonava-li expert/administrativni pracovnik praci na projektu vramci pracovni smlouvy
(pracovniho uvazku), odpovida vydaj za odvedenou praci na projektu za jeden pracovni den (1 den = 8
odpracovanych hodin) vySi mzdy (za den), kterou ma uvedenou v pracovni smlouvé. Zarovefi by mél mit tuto
sazbu uvedenou jako jednotku ve schvaleném rozpoctu. Sou€asné, pokud se zaméstnanec podili na projektu
pouze c&asti svého uvazku, musi byt vydaje souvisejici sjeho pracovni C&innosti rozdéleny na zakladé
prokazatelného kritéria (vykazu prace a odvedenych aktivit) na vydaje souvisejici s projektem a na vydaje
nesouvisejici.
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Pfiklad: Expert pan Novak bude pracovat na projektu v ramci svého pracovniho uvazku. Kazdy mésic ma
odpracovat 5 pracovnich dni. V rozpo&tu ma uvedenu jednotku za den 1 200 K&. Hrubd mzda pana Novaka €ini
15 000 K¢ + zakonné odvody 5 250 K¢ (35 %) = 20 520 K¢&. Mésic leden ma 21 pracovnich dni (20 520/21 =
964 K¢ na den). Pan Novak si tak mize vykazat pouze 964 K¢ za jeden odpracovany den v mésici lednu a
nikoliv 1 200 K¢, jak ma uvedeno v rozpoctu, nebot nejde o skute¢ny vydaj. Za mésic leden, odpracoval-li
skute€né 5 pracovnich dni, vykaze 4 820 K¢, které smi byt uhrazeny z uctu projektu. Zarovefi musi odvést
zakonné pojisténi. V pfipadé, Ze ma pan Novak vysSi mzdu, a tudiz i sazbu na den (napf. 1 530 K&), dostane
onéch 1 200 K&/den, které ma ve schvaleném rozpoctu.

V pfipadé uzaviranych dohod o provedeni prace ¢i dohod o pracovni Cinnosti u externich pracovnikd je
nezbytné dohodnout se rovnéz na skute¢né realné odméné za odvedenou praci odpovidajici obvyklym cenam
vdaném misté CR a obvyklé cen& odpovidajici této praci/sluzb&. Neni mozné uzavirat tyto smlouvy na
nerealné a neodpovidajici ¢astky jenom proto, Ze organizace ziskala dotaci. V tomto pfipadé muze povéreny
pracovnik provést namatkovou kontrolu ke zjisténi prdmérnych odmén v organizaci za totoZznou/podobnou
praci.

51. Jsou zpusobilym vydajem také stravenky?

Ne, tyto motivaéni vydaje na zaméstnance jako stravné, &i vydaje, které svym charakterem maji zejména
stabiliza¢ni funkci (pfispévky na penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi, dary k Zivotnim jubileim, pfispévky na
rekreaci apod.), nejsou zpusobilym vydajem.

52. Jakym zpUusobem mame vyuctovat cestovné?
Vydaje na cestovné zahrnuji vydaje na ubytovani, stravné a cestovné personalu, ktery je pfimo zapojen do
realizace projektu, za predpokladu, Ze nahrady odpovidaji cenam obvyklym. Cestovni nahrady se stanovuji
v souladu s platnou ceskou legislativou, Zakonem o cestovnich nahradach 119/1992 Sb., o cestovnich
nahradach. V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla je zplsobilym vydajem cena pohonnych hmot
spotfebovanych na cestu zjisténych podle ujeté vzdalenosti (z vyucétovani pracovni cesty, event. evidence
v knize jizd). Cena pohonnych hmot je dana:

a) prameérnou cenou pohonnych hmot na dané obdobi vyhlasené MPSV nebo

b) jednoduchym ucetnim dokladem (Uctenkou) za nakup pohonnych hmot (nebo faktury CCS ¢i

obdobné spole&nosti).

Naklady bezprostfedné souvisejici s pouzitim sluzebniho vozidla (napf. mazadla, naplné, jednoduché sefizeni a
sluzby na cesté) jsou také zpUsobilymi vydaji. Z celkovych vydaju se vypocte alikvotni podil odpovidajici
vyuzivani vozidla k uéelim projektu.
V pfipadé, Ze organizace povoluje pouzivani soukromych vozidel k vykonavani pracovnich cest, mize byt
zpusobilym vydajem také pouziti soukromého vozidla - zp{isobilym vydajem je pak amortizace (dana vyhlaskou
MPSYV €. 449/2003 Sb.) a naklady na pohonné hmoty (na zakladé primeérné spotfeby dle technického prikazu
vozidla nasobkem ceny pohonnych hmot vyhlaSovanych MPSV na 1 | a poc¢tu ujetych km nebo pfislusného
paragonu za nakup pohonnych hmot).
V pfipadé pouziti letadla pro sluzebni cesty je zplsobilym pouze vydaj na letenku v ekonomické (event.
ekvivalentni) tfidé a pfimo souvisejici platby (napf. letiStni poplatek, autotaxi aj. nezbytné vydaje).
V pfipadé vyuziti vefejné dopravy plati pravidla jako pro Cerpani cestovného pro pfimou podporu (viz Pokyny
pro zadatele o grant pro Akci 1). Soucasné v pfipadé, Ze jsou vydaje na cestovné prvni tfidou &i specifickym
rychlovlakem (typu EC, IC Manager aj.) prokazatelné levnéjSim zpusobem, nez pouziti vozidla na konkrétnich
tratich, bude i tento zpUisob dopravy povazovan za zpUsobily.
Vydaje na autotaxi na tzemi CR jsou nezplisobilym vydajem.

53. Co se rozumi pod pojmem zpUsobilé provozni naklady?

Za provozni zpusobilé vydaje mohou byt povazovany: telefon, fax, postovné, vydaje na spotfebni a provozni
material (papir, tonery, Sanony aj. kancelarské potfeby nezbytné pro administrovani projektu). Dale jsou to
vydaje na pronajem automobilu (v pfipadé, ze organizace nema vlastni a je to nezbytné k zabezpeceni aktivit
projektu). Tyto vydaje musi pfimo souviset s realizaci projektu. PFfijemce musi prokazat, ze jsou pro efektivni
realizaci projektu nezbytné.

54. Pripravujeme rozpocet do Akce 2 a Akce 3 jakou mame stanovit jednotku v pfipadé mezd — lidskych zdroji?
Pro snadnéjSi a prukaznéjsi kontrolu stanovte jednotkou 1 den (8 pracovnich hodin).

55. Lze prevést finanéni prostfedky z Akce 1 do Akce 2 a 37
Ano, o nevyuzité financni prostfedky z Akce 1 bude snizena zalohova platba do Akce 2 a 3.

56. Je nékde specifikovano, kolik dni ma pracovni mésic?
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V praméru pocitame 21 pracovnich dni pfi definovani ¢astek do rozpoctu. V pfipadé vyuctovani mezd se
pocita pfesny pocet pracovnich dnli v daném mésici.

57. Pracuje-li nékdo na ¢aste€ny uvazek, pfepocitava se to néjak vzhledem k jednotkam?
Ano, v jednotkach to pak vyjde spravné, to znamena, ze skuteénym vydajem jsou realné odpracované
hodiny/dny dle vykazu prace.

58. Lze vyuzit vlak i vySSi kategorie (1. tfida) , bude-li levn&jsi nez automobil?

V pfipadé vyuZiti vefejné dopravy plati pravidla jako pro ¢erpani cestovného pro pfimou podporu (viz Pokyny
pro Zadatele o grant pro Akci 1). Soucasné v pfipadé, Ze jsou vydaje na cestovné prvni tfidou &i specifickym
rychlovlakem (typu EC, IC Manager aj.) prokazatelné levnéjSim zpusobem, nez pouziti vozidla na konkrétnich
tratich, bude i tento zpUisob dopravy povazovan za zpUsobily.

59. Pro¢ mame opét odevzdavat vykaz zisku a ztrat?
Vykaz zisk(l a ztrat v pfedlozenych smlouvach k zadosti o dotaci na Akce 2 a Akce 3 musi byt proto, ze
v pfilohach smluv nesmi byt informace starsi 3 mésicu.

60. Platime-li pronajmy prostor jednorazové — dle Akci, kam to mame zauctovat?

Zalezi na tom o jaké jde pronajmy. Pokud jde o pronajem kancelare, patfi do kapitoly €. 4, pokud jde o vydaje
na pronajem $kolicich prostor (pro cilové skupiny, pak jde o kapitolu &. 5). Uétovat by se mélo v kazdém
sledovaném obdobi podle toho, kolik dnli bylo odpracovano na projektu - tolik dni narokovat za najem.

61. Existuje formulaf harmonogramu ¢erpani pro Akce 2 a Akce 3 v elektronické formé?
Ano, existuje a je k dispozici na webové strance http://www.nvf.cz/equal/prirucka.htm.

62. Musi pribézné hodnoceni provadét nékdo externi?
Ano, ale hodnoceni musi probihat také zevnitf — v ramci RP.

63. Chceme rozsifit RP o pracovniky UP. Lze je financovat jako partnery &i externisty v ramci Zadatele?
Musime je zatéZovat podavanim vsech detailnich zprav...?
Rizeni a kontrolu si nastavte sami, dle potfeby. V I. kole byly UP obvykle partnery.

64. Technické a finan¢ni zpravy pfedklada RP v jednom podani ¢i kazdy z ¢lend RP?
RP predklada pouze jednu komplexni technickou a finanéni zpravu — tedy za celé RP. Je nutné nastavit si sbér
dat a informaci a zajistit si kontrolu.

65. Vzory smluv, které jste zasilali byly dvojiho druhu - pro UP a mimo UP. Je smlouva o spolupréci jen jedna?
Nejde o totéz. Vzory smluv byly pouze voditkem, jak sestavit smlouvy s jednotlivymi partnery.
DPA je pouze jedna za celé RP.

66. Pfijemce po partnerech nevyzaduje odevzdavat jednotlivé zpravy, vykazy prace... Je to v pofadku?
Vykazy prace musi partnefi nutné odevzdavat (i ti, ktefi narokuji pouze cestovné. Ve vykazu uvedou o jakou
cestu se jednalo a jaky byl vystup). Zpravy o €innosti jsou pouze Va&im internim nastavenim.

67. UP nechtgji délat vykazy prace. Zugastni se aktivit, budou $ifit informace a vystupy, ale nechtgji vyplfiovat
vykazy prace (nenarokuji cestovné...).
Tuto povinnost maji. Musi vyplfiovat vykaz prace ve vztahu k ¢innostem, které provadéli v ramci EQUAL.

68. Mizeme sami zvolit auditora na zavér?
Pokud na ného mate financni prostfedky v rozpoCtu, pak ano. Souc¢asné musi byt zapsan v Komore auditoru
CR.

69. Auditora jsme uvadéli jiz do zadosti. Lze ho zménit?
Ano, oznamenim o planované zméné.

70. Je pro nas zavazny jiz schvaleny rozpoc€et do Akce 2 a 3? Lze ho ménit, navysit, pfesouvat?
Sumarné je zavazny. Mezi kapitolami pfesouvat lze. NavySeni neni obecné samoziejmé, ale teoreticky ano.
Bude zaleZet na konkrétnich pfipadech a tématickych opatfenich.

71. Lze podavat zvlast DPA a TCA?
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Vzhledem k posuzovani celku, pfedkladejte vSe kompletné a najednou. Smlouvy Ize samoziejmé predlozit i
pred oficialnim terminem (1.5.2005).

72. Co se stane, jestlize z RP vypadne nékdo z partnerd nebo pokud mame vice partnerd nez aktivit?
V ramci RP Ize dohodnout ukonéeni spoluprace (nikoliv vS§ak vylou€enim). Na ukon&eni spoluprace je potfeba
oboustranné dohody. Cilem je, aby RP mélo takové partnery, které optimalné pokryji aktivity projektu.

73. Staci v rozpoctu definovat lety a cesty zvlast, &i zahrnout do jedné polozky?
Nastavte si to podle vlastniho uvazeni, rozpo€et vSak musi byt srozumitelny.

74. Stanu-li se v pribéhu projektu platcem DPH?
Oznamite to Oznamenim o planované zméné a souc€asné uvedete tuto skutecnost do financni zpravy (pfesné
datum zmény).

75. Musi mit partner samostatnou pokladnu?

Ne, partner nemusi mit samostatny ucet projektu, tudiz nemusi mit ani pokladnu. Samostatnou pokladnu vede
pouze prijemce, pokud si ji zfidi.
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