Národní vzdělávací fond, o.p.s.

Předmět: Informace č. 49 – ukončení I. kola IS EQUAL Akce 2, Akce 3
Vážení příjemci, 

na základě dotazů k ukončení I. kola EQUAL vám zasíláme tyto informace a materiály. 

1. předkládání závěrečných finančních zpráv

Závěrečnou finanční zprávu lze schválit po:

· vyřízení (předložení, schválení a uhrazení) žádosti o vrácení DPH, 
· doručení darovací smlouvy a dalších nezbytných relevantních podkladů
2. závěrečná finanční zpráva Akce 2 a 3
V zazipovaných souborech přikládáme závěrečné finanční zprávy pro Akci 2 a 3 v českém jazyce. Oproti závěrečným finančním zprávám, které jsou přístupné na našich stránkách jsou tyto zprávy rozšířeny o jednu souhrnnou tabulku. Pro Akci 2 se jedná o tabulku č. 7, pro Akci 3 o tabulku č. 8.
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V závěrečné zprávě uvádějte mezisoučty za jednotlivé souhrnné a průběžné finanční zprávy. V tabulce č. 2 rozepište čerpání za jednotlivá období (souhrnných a průběžných) zpráv.
Závěrečné zprávy odevzdávejte ve třech originálech v české i anglické verzi.
3. kurz závěrečných finančních zpráv

Kurz pro závěrečnou finanční zprávu pro Akci 2 nebude stanoven dle data zpracování této zprávy jak je uvedeno v příručce. Použijete kurzy za jednotlivé souhrnné a průběžné zprávy. 
Kurz pro závěrečnou finanční zprávu pro Akci 3 nebude stanoven dle data zpracování této zprávy jak je uvedeno v příručce. Použijete kurzy za jednotlivé průběžné zprávy. 

4. zpráva auditora

Zprávu auditora odevzdávejte v jednom originálu a dvou kopiích v české i anglické verzi.
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V Akci 2 bude zpráva auditora pokrývat pouze období, které nebylo zahrnuto v předcházející zprávě auditora. Zpráva auditora za Akci 3 bude pokrývat celé období.

5. vracení nevyčerpaných finančních prostředků

Pokud jste v rámci Rozvojového partnerství nevyčerpali všechny finanční prostředky, které vám byly určeny, budete vyzváni k jejich vrácení. Budete informováni, na jaké účty a v jakém poměru finanční prostředky zaslat.
6. přečerpání mzdových sazeb u expertů

U některých expertů v RP došlo k přečerpání mzdových sazeb. I přestože k přečerpání celkových nákladů na lidské zdroje nedošlo, ztrátu ponese příjemce grantu. Tento rozdíl je způsoben pohybem kurzu EUR/Kč, podle příručky pro příjemce grantu veškerá kurzová rizika nese příjemce. 
S pozdravem, 

za NK EQUAL 

Ing. Eva Bosáková CSc.
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Program:


Národní program Phare 2002



Grantové schéma: 
Iniciativa EQUAL



Název projektu:



Číslo projektu:

2002/000-282.08.02



Umístění projektu:



Délka trvání projektu:



Výše grantu:


ZPRÁVA  AUDITORA PRO   ZVLÁŠTNÍ  ÚČELY  č.



2002/000-282.08.02 xxx



 Identifikace příjemce grantu:



Název: 
           


Sídlo společnosti:     



IČO: 






Odpovědný zástupce:




Telefon:



Fax:



Identifikace auditora:



Obchodní název: 




Sídlo společnosti:  



IČO: 





Telefon:



Fax:



Ověření provedl :
Jméno................................, auditor - dekret č. 



Dne dd.mm.rrrr byl proveden na místě  průběžný roční/závěrečný audit projektu spolufinancovaného z veřejných zdrojů financování (EU a státního rozpočtu). Audit byl veden v souladu s platnými předpisy ČR, podmínkami grantové smlouvy a platnými pokyny pro příjemce grantu. Audit byl zaměřen na kontrolu vedení účetnictví k projektu a kontrolu efektivního využívání veřejných zdrojů financování v souladu s podmínkami programu. 



Číslo otázky


Kontrolní činnost


Odpověď



Ano/Ne/NR


Poznámka





1.


Náklady vynaložené na pořízení vybavení jsou max. 15% z celkových oprávněných nákladů projektu  (v případě závěrečného auditu)











2.


Příjmy bankovního účtu plynou od poskytovatele grantu 
(případně jako vložený vklad od příjemce grantu)











3.


Příjmy bankovního účtu souhlasí s vyúčtováním projektu  v příslušných průběžných zprávách/závěrečné* zprávě.











4.


Skutečné výdaje v účetnictví projektu souhlasí s položkami uvedenými v průběžných zprávách/závěrečné* zprávě.











5.


DPH je v účetnictví příjemce vykazováno odděleně (žádost o průběžnou/závěrečnou platbu vychází z průběžného/závěrečného* vyúčtování a neobsahuje DPH).











6.


Majetek nabytý během projektu byl převeden na konečné příjemce a existují smlouvy o převodu majetku (tam, kde je to relevantní, tj. při závěrečném auditu)











7.


Veškeré daňové doklady jsou vystaveny nejdříve následující den po posledním podpisu grantové smlouvy (a nejpozději v den ukončení projektu).











8.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) vzniklých v rámci projektu (faktury, žádosti o platby) odpovídají platbám poskytovatele a výpisům z účtu projektu (v případě závěrečného auditu).











9.


Za účelem projektu byl založen samostatný účet (případně příjemce grantu používá účet založený dříve výhradně pro potřeby tohoto projektu)











10.


Úroky vzniklé na bankovním účtu projektu jsou vykázány ve správné výši jako příjem projektu 











11.


Vykazované bankovní poplatky jsou ve správné výši a odpovídají výpisům z účtu 











12.


Příjemce grantu vede v rámci projektu samostatné podvojné účetnictví dle platných pravidel v ČR. 











13.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) předložených v Průběžných zprávách/závěrečné zprávě je platných .











14.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) předložených v Průběžných zprávách/závěrečné* zprávě je oprávněných (v souladu s oprávněnými náklady grantového schématu).











15.


Žádost o DPH je v souladu s vyúčtováním projektu (tam, kde je to relevantní)











16.


Poskytnuté zálohové a průběžné platby byly využity v rámci projektu











17.


Struktura a výše rozpočtových nákladů projektu byla dodržena (max. přesuny kapitol nepřesahují 10%)











18.


Smluvní výše poskytnutého grantu byla dodržena (nepřekračuje rozpočet grantové smlouvy – při závěrečném auditu)











19.


Pořízené vybavení je doloženo certifikáty o zemi původu.











Vysvětlivky: Ano – v případě kladné odpovědi, Ne - v případě záporné odpovědi - je nutný komentář auditora, nebo v případě potřeby dodatečného slovního komentáře, NR – není relevantní (např. v případě průběžného auditu).



* Nehodící se škrtněte



Hodnocení


Provedená kontrola prokázala, že veškeré účetní doklady k projektu jsou řádně vedeny a jsou pro případné kontroly vykonávané: Národní kanceláří EQUAL, auditorským týmem MPSV, Nejvyšším kontrolním úřadem ČR, Evropskou komisí a Dvorem auditorů k dispozici na adrese: xxxxxxxxxxxxxxx, odpovědná osoba: xxxxxxxxxxxxxxxxx.  



Níže jsou uvedeny tři příklady možného hodnocení – prosím vyberte 1 možnost a ostatní vymažte.



1.1. Projekt hodnocený bez výhrad



Na základě výsledků použitých auditorských procedur jsem nezjistil žádnou skutečnost,  která  by  naznačovala,  že účetní záznamy  nebyly  v souladu s platnými zákony a pravidly programu. Domnívám se, že provedený audit dává přiměřený základ pro hodnocení projektu bez výhrad k předloženému vyúčtování projektu v průběžných zprávách /závěrečné zprávě.



1.2. Projekt hodnocený s výhradou



Podle  názoru  auditora,  na  základě  výsledků  použitých auditorských  procedur,  provedený audit předloženého vyúčtování projektu průběžných zprávách/závěrečné zprávy dává  základ pro hodnocení projektu  s výhradou. U projektu byly zjištěny následující nedostatky:



Přijaté grantové platby: (pouze u závěrečného auditu)



Tabulku vyplňte i v případě projektu hodnoceného bez výhrad. 






Celkem v EUR





I. uhrazená záloha (dle žádosti o zálohovou platbu)








II. 1. průběžná platba 








III. 2. průběžná platba








IV. Navrhovaná výše závěrečné platby*








Celkem








* Doporučení auditora jaká má být výše závěrečné platby s přihlédnutím na výsledky auditu (nepřípustné náklady, nedodržený poměr spolufinancování) bez faktury za externí audit.



Neoprávněnost 



Pořad. číslo


Doklad 


Text (dodavatel, popis)


Kč




















1.














2.














…














Neoprávněné náklady projektu v Kč








Neoprávněné náklady projektu v EUR (součet všech neoprávněných nákladů)








1.3. Projekt, u něhož auditor nevyjadřuje hodnocení 



Vzhledem k významnosti zjištěných skutečností nevyjadřuji hodnocení k předloženému vyúčtování projektu v závěrečné zprávě.


Zdůvodnění:



Např. Auditor nemá připomínky k platnosti předložených účetních dokladů. Většina vynaložených nákladů projektu však přímo nesouvisí s realizací projektu. Dle názoru auditora se nejedná o oprávněné náklady projektu.



V ............., dne dd. mm. rrrr



                                                                                               Obchodní jméno



číslo licence nnnn






                                                                             razítko



Přílohy: 



-Standardní tabulky průběžné/závěrečné finanční zprávy:



Tabulka 2: Přehled čerpání



Tabulka 3: Přehled dokladů



Tabulka 5: Přehled pohybů na účtu 



Tabulka 6: Přehled vybavení



-Žádost o vrácení DPH (tam, kde je to relevantní)



-Žádosti o průběžnou/závěrečnou platbu
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Programme:
National Programme Phare 2002



Grant scheme: 
EQUAL Initiative



Project name:



Project number:

2002/000-282.08.02



Project location:



Project duration:



Total amount of the grant:



AUDITOR´S REPORT FOR SPECIAL PURPOSE 


No. 2002/000-282.08.02 xxx



Identification of the Beneficiary:



Name: 
           


Company residence address:     



Identification number: 






Responsible representative:




Telephone:



Fax:



Identification of the Auditor:



Commercial name: 




Company residence address:  



Identification number: 





Telephone:



Fax:



Verified by:
Name................................, auditor – License No.:                               




On dd.mm.yyyy the interim annual / final audit of a project co-financed from public sources (EU and the state budget) was carried out. The audit was carried out in accordance with Czech law regulations, the Grant Contract terms and actual Guidelines for Beneficiaries. The audit was focused on the control of project accounting and the efficient use of public funds in compliance with the terms of the Programme.



Quest.no.


Monitoring/control activity


Yes/No/NA


Note





1.


Equipment cost is maximum 15% of the total eligible project costs (check only in the case of final audit).











2.


Bank account income comes only from the Contracting Authority (or as a deposit from the grant beneficiary) 











3.


Bank account income corresponds with the settlement of the project in relevant interim reports / final* report. 











4.


Actual project expenses in project accounting correspond with the budget lines stated in relevant interim reports / final* report. 











5.


VAT in the Beneficiary’s accounting is stated separately (the request for interim / final payment corresponds with the interim / final* settlement and does not include VAT).











6.


Assets acquired during the project implementation were transferred to the final recipients and contracts on assets transfer exist (if relevant – with the final settlement).











7.


All tax documents are issued on the day following the last signature on the contract at the earliest and on the day of project termination at the latest.











8.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) issued during the project implementation (invoices, requests for payments) corresponds with payments from the Contracting Authority and statements from the project bank account (check only in the case of final audit).











9.


A separate bank account was opened solely for the purpose of the project (eventually the beneficiary used another bank account already opened solely for the project purposes).











10.


Bank account interests are stated as a project income and laid down in the correct amount.











11.


Stated bank charges correspond with statements from the project account and are stated correctly.











12.


The Beneficiary uses separate double-entry bookkeeping system within the project in accordance with the valid Czech legal rules. 











13.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) submitted in the interim reports / final* report is valid.











14.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) submitted in the interim reports / final* report is eligible (in compliance with the eligible costs of the grant scheme)











15.


VAT request is in accordance with the project settlement (if relevant).











16.


Advance and interim payments provided were used within the project.











17.


Structure and amount of the project budget expenditures was met (max. transfers between budget chapter not exceeding 10%).











18.


Contractual amount of the grant was met  (does not exceed the budget of the Grant contract – check only in case of final audit).











19.


All the equipment is backed up with certificates of origin (country origin).











Legend: Yes – in case of positive answer, No – in case of negative answer, the comments from the auditor is necessary or in case an additional verbal comment is necessary, NA – Not applicable (e.g. in the case of interim audit). 



* Cross out the inappropriate. 



Evaluation


The control proved that all the project accounting documents were properly recorded and filed. All the documents are available for eventual further control, executed by the NSS EQUAL, the MoLSA Audit Team, the National Audit Office, the European Commission and the Court of Auditors at the address: ___________________, responsible person: ______________________



There are three examples of possible evaluation listed bellow – please select one of them and delete the others.



1.1. Project evaluated without reservation


Based on the results of implemented audit procedures I have not arrived at any findings indicating that the accounting records are not in compliance with the applicable laws and rules of the Programme. I assume that the audit carried out offers an adequate basis for giving the statement “without reservation” to the submitted project accounting and settlement.



1.2. Project evaluated with reservation


According to auditor’s judgement and based on the results of implemented audit procedures, the carried out audit of submitted project accounts and settlement in the interim / a final report gives the basis for project evaluation “with reservation”. The following insufficiencies were found:



Received grant payments: (fill in only for the final audit)



Please fill in the table in the case of project evaluated without reservation as well. 






Total EUR





I. an advance payment (according to the request for advance payment)








II. 1. Interim payment 








III. 2. Interim payment








IV. Suggested amount for the final payment*








Total








* Auditor’s suggestion for the amount of the final payment when taking into account the audit’s results. (Ineligible expenses, etc.) without the invoice for the final audit. 



Ineligibility


Ref. No.


Voucher 


Text (supplier, description)


CZK




















1.














2.














…














Ineligible project costs in CZK








Ineligible project costs in EUR (A total of all ineligible costs)








1.3. Project for which the auditor does not issue a statement


Due to the significance of the findings I do not give any statement on the submitted project accounting in the final report. 


Justification



Example: The auditor has no comments on the validity of the submitted accounting vouchers. Nevertheless, most of the spent project costs are not directly linked to project implementation. In the auditor’s view, these are ineligible project costs.


In ............., on dd. mm. yyyy



                                                                                               Commercial name



No. of License:____






                                                                             Official stamp



Annexes: 



-Standard charts of the interim / final report:



Chart 2: Overview of draw-down 


Chart 3: Overview of accounting documents


Chart 5: Overview of bank account’s movements 



Chart 6: Overview of equipment bought



-Request for VAT repayment (where relevant)



-Request for interim / final payment
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priloha_6_tab_4.xls

Sheet1


			Přehled mzdových a expertních nákladů za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Období/ (měsíc) - datum vystavení nebo datum splatnosti			Číslo účetního dokladu			Jméno pracovníka			Aktivita			Hrubá mzda v Kč			Odvody v Kč			Celkem ze SR v Kč			SR DPH v Kč			Celkem z Phare v EUR			Phare DPH v EUR			Právní základ pro platbu s identifikací (zaměstnanecká smlouva, dohoda,…)


						F005 1			pan XY			design…									47,4 % z HM						52,6% z HM						smlouva o dílo


						F007 2			pan XX			lektor						35% z HM			47,4 % z HM						52,6% z HM						zaměstnanec. sml.


						F007 3			pan XZ			administrativa						35% z HM			47,4 % z HM						52,6% z HM						zaměstnanec. sml.


						F008 4			pan YY			lektor									47,4 % z HM			5% z HM			52,6% z HM			5% z HM			smlouva o dílo


																					47,4 % z HM


			Celkem																		0.00						0.00			0.00


						Vypracoval: (jméno, podpis)												Použitý kurz EUR/CZK: 5


						Datum vypracování:												Podpis zodpovědné osoby: (jméno, podpis)


			* Přehled je vzorově vyplněn


			1 jedná se o fakturu experta pracujícího na smlouvu o dílo, neplátce DPH


			2 Jedná se o zaměstnance


			3 Jedná se o zaměstnance - účetní doklad je interní převod z účtu projektu na účet z kterého příjemce platí mzdy


			4 jedná se o fakturu experta pracujícího na smlouvu o dílo, plátce DPH


			5 uved´te v případě, že je relevantní, použijte kurz Evropské centrální banky k prvnímu dni v měsíci, ve kterém je pořizován tento přehled
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Sheet1


			


									Přehled pohybů na účtu za období:


									Závěrečná finanční zpráva


									Ćíslo smlouvy:


									Měna 1:			Použitý kurz 2:


									Zdroje financování


						+			1. Záloha


									2. Připsané úroky 3


									3. Vrácená DPH 4


									4. Kurzové příjmy


									Mezisoučet A			0.00


						-			Výdaje


									1. Výdaje projektu


									2. Bankovní poplatky


									3. Daň z úroku


									4. Zaplacená DPH


									5. Kurzové ztráty


									Mezisoučet B			0.00


						=			Bilance


									1. Stav účtu


									2. Hotovost v pokladně


									C= A-B			0.00


									Vypracoval (jméno, podpis):


									Datum vypracování:			Odpovědná osoba (jméno podpis):


									1 Vypracujte v měně, ve které je veden účet


									2 Uveďte v případě, že je váš účet v Kč. Použijte kurz Evropské centrální banky k


									prvnímu dni v měsíci, ve kterém je pořizován tento přehled


									3 Uveďte úrok před odečtením daně z úroku


									4 Vyplňuje pouze subjekt registrovaný jako plátce DPH
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SEPT1


						Přehled pořízeného vybavení za období:


						Finanční zpráva číslo:


						Ćíslo smlouvy:


						Datum platby			Číslo účetního dokladu			Název			Umístění			Inventární číslo			SR bez DPH v Kč			SR s DPH v Kč			Phare bez DPH v EUR			Phare s DPH v EUR			Účetní doklad s DPH v Kč (EUR)


			1.			dd/mm/yy			F004			Tiskárna HP Desk Jet			Partner 1- Most			M/1


			2.


			3.


			4.


			5.


			6.


			7.


												Celkem


						Vypracoval: (jméno, podpis)															Použitý kurz EUR/CZK:1


						Datum vypracování:															Podpis odpovědné osoby: (jméno, podpis)


						*Přehled je vzorově vyplněn


						1 Uveďte v případě, že je váš účet v CZK, použijte kurz Evropské centrální banky k prvnímu dni v měsíci, ve kterém je pořizován tento přehled
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Sheet1


			Souhrnný přehled k  závěrečné  finanční zprávě


						Název  příjemce:


						Název projektu:


						Číslo smlouvy:


						Závěrečná finanční zpráva:


						Přehled čerpání za období:


									Částka v Kč


						Výše rozpočtu do Akce 2


						Zálohová platba  (dle žádosti           o zálohovou platbu):


						Žádost o platbu č. 1


						Žádost o platbu č. 2


						Navrhovaná výše záverečné platby1


						Skutečná výše závěrečné platby2						2


						Zůstatek+/Doplatek-						2


						1 Doporučená výše  auditora/kontrolora dle kontrolního mechanismu popsaného v Žádosti o poskytnutí grantu pro Akci 1


						2 Doplní finanční manažer dle uskutečněné kontroly


						Datum vypracování:


						Vypracoval:						podpis


						Schválil:						podpis
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Příloha č. 6





               Annex R02-2






Contract No.:


2002/000-282.08.02-xx-xx-xxxx





Závěrečná zpráva 



Phare 2002



EQUAL



Finanční část 



1. Stručný popis průběhu realizace projektu za dané období:



2. Přehled čerpání za dané období, čerpání celkem, zůstatek, plánované čerpání v následujícím období (tab.č. 2).



3. Přehled účetních dokladů (tab.č. 3).



4. Přehled mzdových a expertních nákladů (tab.č. 4).



5. Přehled pohybů na účtu (tab. č. 5).



6. Přehled nakoupeného zboží (tab.č. 6). 



7. Kopie výpisu z účtu projektu ke dni vyúčtování. 



Příjemce grantu:



Jméno příjemce grantu:












Adresa:












Tel/fax/email:












Datum/podpis zpracovatele průběžné zprávy:












Datum/podpis statutárního zástupce organizace:












NVF:



Datum/podpis představitele NK EQUAL, NVF:












Auditor (MPSV)



Datum/podpis:
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priloha_6_tab_2.xls

SEPT1


			Přehled čerpání (v EUR  bez DPH) za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Druh výdajů			Rozpočet v EUR			Čerpání za období			Čerpáno celkem			Zůstatek


			1. Lidské zdroje


			2. Cestovné


			3. Vybavení a dodávky zboží


			4. Místní kancelář/náklady projektu


			5. Ostatní náklady, služby


			6. Ostatní


			7. Přímé náklady projektu (1.- 6.)


			8. Nepřímé náklady


			CELKEM


						kurz 1 EUR/CZK:


			Vypracoval: (jméno, podpis)


			Datum vypracování:						Podpis odpovědné osoby: (jméno, podpis)


			1 Uveďte v případě, že je váš účet v CZK, použijte kurz Evropské centrální banky k prvnímu dni v měsíci, ve kterém je pořizován tento přehled
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Radim Cepek:
Odvislé ode dne podpisu smlouvy. U každého příjemce grantu jiné.
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SEPT1


			Přehled účetních výdajových dokladů za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Položka rozpočtu			Datum platby			Číslo účetního dokladu NVF			Číslo firemního účetního dokladu			účetní doklad bez DPH v Kč			účetní doklad DPH v Kč			účetní doklad bez DPH v EUR			účetní doklad DPH v EUR			SR bez DPH v Kč			SR s  DPH v Kč			SR bez DPH v EUR			SR s DPH v EUR			Phare bez DPH v Kč			Phare s DPH v Kč			Phare bez DPH v EUR			Phare s DPH v EUR


			1 Lidské zdroje						F002


			1.1Odměny (MP)


			1.2 Odměny (ZP)


			1.3 Diety/ubytování a stravné


			2 Cestovné						D001


			2.1 Mezinárodní cestovné


			2.2 Místní jízdné


			3 Vybavení						F003


			3.1 Školící materiály


			3.2 Nábytek, počítačové vybavení


			3.3 Náhradní díly/příslušenství strojů, nástroje


			3.4 Ostatní vybavení						F004


			4 Nájem kanceláří						F006


			4.1 Náklady na provoz vozidla


			4.2 Pronájem kanceláře


			4.3 Náklady na spotřební zboží a provozní materiál


			4.4 Ostatní služby (tel/fax, elektřina/topení, údržba)


			5 Ostatní náklady						F005


			6. Ostatní


			Celkem


			Vypracoval: (jméno, podpis)															Použitý kurz EUR/CZK: 8


			Datum vypracování:															Podpis zodpovědné osoby: (jméno, podpis)


			*Přehled je vzorově vyplněn


			8 uved´te v případě, že je relevantní, použijte kurz Evropské centrální banky k prvnímu dni v měsíci, ve kterém je pořizován tento přehled
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Příloha 8






Program:


Národní program Phare 2002



Grantové schéma: 
Iniciativa EQUAL – Akce 3



Název projektu:



Číslo projektu:

2002/000-282.08.02



Umístění projektu:



Délka trvání projektu:



Výše grantu:


ZPRÁVA  AUDITORA PRO   ZVLÁŠTNÍ  ÚČELY  č.



2002/000-282.08.02 xxx



 Identifikace příjemce grantu:



Název: 
           


Sídlo společnosti:     



IČO: 






Odpovědný zástupce:




Telefon:



Fax:



Identifikace auditora:



Obchodní název: 




Sídlo společnosti:  



IČO: 





Telefon:



Fax:



Ověření provedl :
Jméno................................, auditor - dekret č. 



Dne dd.mm.rrrr byl proveden na místě závěrečný audit projektu spolufinancovaného z veřejných zdrojů financování (EU a státního rozpočtu). Audit byl veden v souladu s platnými předpisy ČR, podmínkami grantové smlouvy a platnými pokyny pro příjemce grantu. Audit byl zaměřen na kontrolu vedení účetnictví k projektu a kontrolu efektivního využívání veřejných zdrojů financování v souladu s podmínkami programu. 



Číslo otázky


Kontrolní činnost


Odpověď



Ano/Ne/NR


Poznámka





1.


Náklady vynaložené na pořízení vybavení jsou max. 10% z celkových oprávněných nákladů projektu  











2.


Příjmy bankovního účtu plynuly od poskytovatele grantu 
(případně jako vložený vklad od příjemce grantu)











3.


Příjmy bankovního účtu souhlasí s vyúčtováním projektu závěrečné zprávě.











4.


Skutečné výdaje v účetnictví projektu souhlasí s položkami uvedenými v závěrečné zprávě.











5.


DPH je v účetnictví příjemce vykazováno odděleně (žádost o závěrečnou platbu vychází ze závěrečného vyúčtování a neobsahuje DPH).











6.


Majetek nabytý během projektu byl převeden na konečné příjemce a existují smlouvy o převodu majetku 











7.


Veškeré daňové doklady jsou vystaveny nejdříve následující den po posledním podpisu grantové smlouvy a nejpozději v den ukončení projektu.











8.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) vzniklých v rámci projektu (faktury, žádosti o platby) odpovídají platbám poskytovatele a výpisům z účtu projektu .











9.


Za účelem projektu byl založen samostatný účet (případně příjemce grantu používá účet založený dříve výhradně pro potřeby tohoto projektu)











10.


Úroky vzniklé na bankovním účtu projektu jsou vykázány ve správné výši jako příjem projektu 











11.


Vykazované bankovní poplatky jsou ve správné výši a odpovídají výpisům z účtu 











12.


Příjemce grantu vede v rámci projektu samostatné podvojné účetnictví dle platných pravidel v ČR. 











13.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) předložených v závěrečné zprávě je platných .











14.


Minimálně 60% účetních dokladů (přímých nákladů) a minimálně 25% účetních dokladů (nepřímých nákladů) předložených v závěrečné zprávě je oprávněných (v souladu s oprávněnými náklady grantového schématu).











15.


Žádost o DPH je v souladu s vyúčtováním projektu (tam, kde je to relevantní)











16.


Poskytnutá zálohová platba byla využita v rámci projektu











17.


Struktura a výše rozpočtových nákladů projektu byla dodržena (max. přesuny kapitol nepřesahují 10%)











18.


Smluvní výše poskytnutého grantu byla dodržena (nepřekračuje rozpočet grantové smlouvy)











19.


Pořízené vybavení je doloženo certifikáty o zemi původu.











Vysvětlivky: Ano – v případě kladné odpovědi, Ne - v případě záporné odpovědi - je nutný komentář auditora, nebo v případě potřeby dodatečného slovního komentáře, NR – není relevantní (např. v případě průběžného auditu).



Hodnocení


Provedená kontrola prokázala, že veškeré účetní doklady k projektu jsou řádně vedeny a jsou pro případné kontroly vykonávané: Národní kanceláří EQUAL, auditorským týmem MPSV, Nejvyšším kontrolním úřadem ČR, Evropskou komisí a Dvorem auditorů k dispozici na adrese: xxxxxxxxxxxxxxx, odpovědná osoba: xxxxxxxxxxxxxxxxx.  



Níže jsou uvedeny tři příklady možného hodnocení – prosím vyberte 1 možnost a ostatní vymažte.



1.1. Projekt hodnocený bez výhrad



Na základě výsledků použitých auditorských procedur jsem nezjistil žádnou skutečnost,  která  by  naznačovala,  že účetní záznamy  nebyly  v souladu s platnými zákony a pravidly programu. Domnívám se, že provedený audit dává přiměřený základ pro hodnocení projektu bez výhrad k předloženému vyúčtování projektu v závěrečné zprávě.



1.2. Projekt hodnocený s výhradou



Podle  názoru  auditora,  na  základě  výsledků  použitých auditorských  procedur,  provedený audit předloženého vyúčtování projektu závěrečné zprávy dává  základ pro hodnocení projektu  s výhradou. U projektu byly zjištěny následující nedostatky:



Přijaté grantové platby: 



Tabulku vyplňte i v případě projektu hodnoceného bez výhrad. 






Celkem v EUR





I. uhrazená záloha (dle žádosti o zálohovou platbu)








II. Navrhovaná výše závěrečné platby*








Celkem








* Doporučení auditora jaká má být výše závěrečné platby s přihlédnutím na výsledky auditu (nepřípustné náklady, nedodržený poměr spolufinancování) bez faktury za externí audit.



Neoprávněnost 



Pořad. číslo


Doklad 


Text (dodavatel, popis)


Kč




















1.














2.














…














Neoprávněné náklady projektu v Kč








Neoprávněné náklady projektu v EUR (součet všech neoprávněných nákladů)








1.3. Projekt, u něhož auditor nevyjadřuje hodnocení 



Vzhledem k významnosti zjištěných skutečností nevyjadřuji hodnocení k předloženému vyúčtování projektu v závěrečné zprávě.


Zdůvodnění:



Např. Auditor nemá připomínky k platnosti předložených účetních dokladů. Většina vynaložených nákladů projektu však přímo nesouvisí s realizací projektu. Dle názoru auditora se nejedná o oprávněné náklady projektu.



V ............., dne dd. mm. rrrr



                                                                                               Obchodní jméno



číslo licence nnnn






                                                                             razítko



Přílohy: 



-Standardní tabulky závěrečné finanční zprávy:



Tabulka 2: Přehled čerpání



Tabulka 3: Přehled dokladů



Tabulka 5: Přehled pohybů na účtu 



Tabulka 6: Přehled vybavení



-Žádost o vrácení DPH (tam, kde je to relevantní)



-Žádosti o závěrečnou platbu
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Programme:
National Programme Phare 2002



Grant scheme: 
EQUAL Initiative – Action 3



Project name:



Project number:

2002/000-282.08.02



Project location:



Project duration:



Total amount of the grant:



AUDITOR´S REPORT FOR SPECIAL PURPOSE 


No. 2002/000-282.08.02 xxx



Identification of the Beneficiary:



Name: 
           


Company residence address:     



Identification number: 






Responsible representative:




Telephone:



Fax:



Identification of the Auditor:



Commercial name: 




Company residence address:  



Identification number: 





Telephone:



Fax:



Verified by:
Name................................, auditor – License No.:                               




On dd.mm.yyyy the final audit of a project co-financed from public sources (EU and the state budget) was carried out. The audit was carried out in accordance with Czech law regulations, the Grant Contract terms and actual Guidelines for Beneficiaries. The audit was focused on the control of project accounting and the efficient use of public funds in compliance with the terms of the Programme.



Quest.no.


Monitoring/control activity


Yes/No/NA


Note





1.


Equipment cost is maximum 10% of the total eligible project costs.











2.


Bank account incomes came only from the Contracting Authority (or as a deposit from the grant beneficiary) 











3.


Bank account income corresponds with the settlement of the project in the final report. 











4.


Actual project expenses in project accounting correspond with the budget lines stated in the final report. 











5.


VAT in the Beneficiary’s accounting is stated separately (the request for final payment corresponds with the final settlement and does not include VAT).











6.


Assets acquired during the project implementation were transferred to the final recipients and contracts on assets transfer exist.











7.


All tax documents are issued on the day following the last signature on the contract at the earliest and on the day of project termination at the latest.











8.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) issued during the project implementation (invoices, requests for payments) corresponds with payments from the Contracting Authority and statements from the project bank account.















9.


A separate bank account was opened solely for the purpose of the project (eventually the beneficiary used another bank account already opened solely for the project purposes).











10.


Bank account interests are stated as a project income and laid down in the correct amount.











11.


Stated bank charges correspond with statements from the project account and are stated correctly.











12.


The Beneficiary uses separate double-entry bookkeeping system within the project in accordance with the valid Czech legal rules. 











13.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) submitted in the final report is valid.











14.


Minimum of 60% of the financial documents (direct costs) and minimum of 25% of the financial documents (indirect costs) submitted in the final report is eligible (in compliance with the eligible costs of the grant scheme)











15.


VAT request is in accordance with the project settlement (if relevant).











16.


Advance payment provided was used within the project.











17.


Structure and amount of the project budget expenditures was met (max. transfers between budget chapter not exceeding 10%).











18.


Contractual amount of the grant was met  (does not exceed the budget of the Grant contract).











19.


All the equipment is backed up with certificates of origin (country origin).











Legend: Yes – in case of positive answer, No – in case of negative answer, the comments from the auditor is necessary or in case an additional verbal comment is necessary, NA – Not applicable (e.g. in the case of interim audit). 



Evaluation


The control proved that all the project accounting documents were properly recorded and filed. All the documents are available for eventual further control, executed by the NSS EQUAL, the MoLSA Audit Team, the National Audit Office, the European Commission and the Court of Auditors at the address: ___________________, responsible person: ______________________



There are three examples of possible evaluation listed bellow – please select one of them and delete the others.



1.1. Project evaluated without reservation


Based on the results of implemented audit procedures I have not arrived at any findings indicating that the accounting records are not in compliance with the applicable laws and rules of the Programme. I assume that the audit carried out offers an adequate basis for giving the statement “without reservation” to the submitted project accounting and settlement.



1.2. Project evaluated with reservation


According to auditor’s judgement and based on the results of implemented audit procedures, the carried out audit of submitted project accounts and settlement in the final report gives the basis for project evaluation “with reservation”. The following insufficiencies were found:



Received grant payments: 



Please fill in the table in the case of project evaluated without reservation as well. 






Total EUR





I. an advance payment (according to the request for advance payment)








II. Suggested amount for the final payment*








Total








* Auditor’s suggestion for the amount of the final payment when taking into account the audit’s results. (Ineligible expenses, etc.) without the invoice for the final audit. 



Ineligibility


Ref. No.


Voucher 


Text (supplier, description)


CZK




















1.














2.














…














Ineligible project costs in CZK








Ineligible project costs in EUR (A total of all ineligible costs)








1.3. Project for which the auditor does not issue a statement


Due to the significance of the findings I do not give any statement on the submitted project accounting in the final report. 


Justification



Example: The auditor has no comments on the validity of the submitted accounting vouchers. Nevertheless, most of the spent project costs are not directly linked to project implementation. In the auditor’s view, these are ineligible project costs.


In ............., on dd. mm. yyyy



                                                                                               Commercial name



No. of License:____






                                                                             Official stamp



Annexes: 



-Standard charts of the interim / final report:



Chart 2: Overview of draw-down 


Chart 3: Overview of accounting documents


Chart 5: Overview of bank account’s movements 



Chart 6: Overview of equipment bought



-Request for VAT repayment (where relevant)



-Request for final payment
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Tab_2


			Přehled čerpání (v EUR  bez DPH) za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Druh výdajů			Rozpočet v EUR			Čerpání za období			Čerpání za období			Čerpání za období			Čerpáno celkem			Zůstatek


			1. Lidské zdroje


			2. Cestovné


			3. Vybavení a dodávky zboží


			4. Místní kancelář/náklady projektu


			5. Ostatní náklady, služby


			6. Ostatní


			7. Přímé náklady projektu (1.- 6.)


			8. Nepřímé náklady


			CELKEM


						kurz 1 EUR/CZK:


			Vypracoval: (jméno, podpis)


			Datum vypracování:												Podpis zodpovědné osoby: (jméno, podpis)


			1 Čerpání za jednotlivá období se v závěrečné zprávě nepřepočítávají. Kurz použitý v průběžných zprávách zůstává stejný.


			Pouze pro čerpání za poslední období, které závěrečná zpráva pokrývá nově, se použije kurz ECB z prvního dne v měsíci, kdy byla zpráva vyhotovena.
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Tab_3


			Přehled účetních výdajových dokladů za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Položka rozpočtu			Datum platby			Číslo účet. dokladu NVF			Číslo firemního účetního dokladu			účetní doklad bez DPH v Kč			účetní doklad DPH v Kč			účetní doklad bez DPH v EUR			účetní doklad DPH v EUR			SR bez DPH v Kč			SR DPH v Kč			SR celkem s  DPH v Kč			SR bez DPH v EUR			SR DPH v EUR			SR celkem s DPH v EUR			Phare bez DPH v Kč			Phare DPH v Kč			Phare celkem s DPH v Kč			Phare bez DPH v EUR			Phare DPH v EUR			Phare celkem s DPH v EUR


			1 Lidské zdroje celkem


			1.1 Odměny


			1.2 Diety/ubytování a stravné


			2 Cestovné celkem


			2.1 Mezinárodní cestovné


			2.2 Místní jízdné


			3 Vybavení celkem


			3.1 Školící materiály


			3.2 Nábytek, počítačové vybavení


			3.3 Náhradní díly/příslušenství strojů, nástroje


			3.4 Ostatní vybavení


			4 Nájem kanceláří celkem


			4.1 Náklady na provoz vozidla


			4.2 Pronájem kanceláře


			4.3 Náklady na spotřební zboží a provozní materiál


			4.4 Ostatní služby (tel/fax, elektřina/topení, údržba)


			5 Ostatní náklady celkem


			6 Ostatní


			Celkem  (1. - 6.)


			7 Nepřímé náklady


			Celkem (1. - 7.)


			Vypracoval: (jméno, podpis)															Použitý kurz EUR/CZK:


			Datum vypracování:															Podpis zodpovědné osoby: (jméno, podpis)
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Tab_4


			Přehled mzdových a expertních nákladů za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Období/ (měsíc) - datum vystavení nebo datum splatnosti			Číslo účetního dokladu			Jméno pracovníka			Aktivita			Hrubá mzda v Kč			Odvody zaměstnav. celkem v Kč			Celkem ze SR v Kč			SR DPH v Kč			SR bez DPH v EUR			SR DPH v EUR			Celkem z Phare v EUR			Phare DPH v EUR			Phare bez DPH v EUR			Právní základ pro platbu s identifikací (zaměstnanecká smlouva, dohoda,…)


			Celkem


			Vypracoval: (jméno, podpis)															Použitý kurz EUR/CZK:


			Datum vypracování:															Podpis zodpovědné osoby: (jméno, podpis)
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Tab_5


						Přehled pohybů na účtu za období * :


						Závěrečná finanční zpráva


						Ćíslo smlouvy:


						Měna účtu 1:						Použitý kurz:


									Zdroje financování			Kč			EUR


						+			1. Záloha


									2. Připsané úroky 2


									3. Vrácená DPH 3


									4. Kurzové příjmy


									5. Vlastní zdroje (záloha)


									Mezisoučet A


						-			Výdaje


									1. Výdaje projektu


									2. Zálohy vyplacené partnerům


									3. Daň z úroku


									4. Zaplacená DPH


									5. Kurzové ztráty


									6. Vlast. zdroje (vrácení zálohy)


									Mezisoučet B


									Bilance


									1. Stav účtu


									2. Hotovost v pokladně


									C= A-B


						Vypracoval (jméno, podpis):


						Datum vypracování:						Odpovědná osoba (jméno podpis):


						* Tabulka 5 sleduje pohyb na účtu od založení účtu, resp. od začátku projektu, tam kde je to relevantní. Tzn. většina položek se načítá (např. výdaje projektu, bankovní poplatky atd.)


						1. Vypracujte v měně, ve které je veden účet


						2. Uveďte úrok před odečtením daně z úroku


						3. Vyplňuje pouze subjekt registrovaný jako plátce DPH
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Tab_6


						Přehled pořízeného vybavení za období :


						Závěrečná finanční zpráva


						Ćíslo smlouvy:


						Datum platby			Číslo účetního dokladu			Název			Umístění			Inventární číslo			SR bez DPH v Kč			SR s DPH v Kč			SR bez DPH v EUR			SR s DPH v EUR			Phare bez DPH v EUR			Phare s DPH v EUR


			1.


			2.


			3.


			4.


			5.


			6.


			7.


												Celkem


						Vypracoval: (jméno, podpis)															Použitý kurz EUR/CZK:


						Datum vypracování:															Podpis odpovědné osoby: (jméno, podpis)
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Tab_7


			Přehled čerpání LZ v jednotkách a financích za období:


			Závěrečná finanční zpráva


			Ćíslo smlouvy:


			Druh výdajů*			Jednotka			Počet			Jednotková cena			Rozpočet celkem**			Čerpání za sledované období						Celkem čerpání						Zbývá vyčerpat


									jednotek			cena															projektu						projektu


												(v EUR)			(v EUR)			jednotky			v EUR			jednotky			EUR			jednotky			EUR


			1. Lidské zdroje


			1.1 Odměny (hrubé mzdy, místní personál)


			1.1.1 Odborný personál


			1.1.1.1 Expert č.			den


			1.1.1.2 Expert č.			den


			1.1.1.3 Expert č.			den


			1.1.1.4 Expert č.			den


			1.1.1.5 Expert č.			den


			1.1.1.6 Expert č.			den


			1.1.1.7 Expert č.			den


			1.1.2 Administrativní/pomocný personál


			1.1.2.1 administrativní asistenti celkem			den


			1.1.2.2 účetní celkem			den


			Celkem


			Použitý kurz EUR/CZK


			*Vzorově vyplněná tabulka. Sleduje soulad čerpání LZ v jednotkách a financích s rozpočtem.


			** Jednotková cena x počet jednotek, dle rozpočtu			Vypracoval: (jméno, podpis)


						Datum vypracování:


						Podpis odpovědné osoby: (jméno, podpis)
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tab 8


			Souhrnný přehled k  závěrečné  zprávě


						Název  příjemce:


						Název projektu:


						Číslo projektu:


						Závěrečná finanční zpráva:


						Přehled čerpání za období:


									Částka v Kč


						Výše rozpočtu do Akce 3


						Zálohová platba  (dle žádosti           o zálohovou platbu):


						Navrhovaná výše záverečné platby1


						Skutečná výše závěrečné platby2						2


						Zůstatek+/Doplatek-						2


						1 Doporučená výše  auditora/kontrolora dle kontrolního mechanismu popsaného v Žádosti o poskytnutí grantu pro Akci 1


						2 Doplní finanční manažer dle uskutečněné kontroly


						Datum vypracování:


						Vypracoval:						podpis


						Schválil:						podpis
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Národní vzdělávací fond, o.p.s.

   4.5.3.A





Příloha č. 6





               Annex R02-2






Contract No.:


2002/000-282.08.02-xx-xx-xxxx





Závěrečná zpráva
 



Phare 2002



EQUAL – Akce 3



Finanční část 



1. Stručný popis průběhu realizace projektu za dané období



2. Přehled čerpání za dané období, čerpání celkem, zůstatek (tab.č. 2)



3. Přehled účetních dokladů (tab.č. 3)



4. Přehled mzdových a expertních nákladů (tab.č. 4)



5. Přehled pohybů na účtu (tab. č. 5)



6. Přehled nakoupeného zboží (tab.č. 6)



7. Přehled čerpání lidských zdrojů  za celé období realizace projektu (tab. č. 7)



8. Kopie výpisů z účtu projektu za celé období realizace



9.  Přehled uzavřených darovacích smluv 



10. Kopie výkazů práce (tzv. time sheetů) – pouze na vyžádání



11. Kopie účetních dokladů – pouze na vyžádání



Kurzy použité v jednotlivých finančních zprávách:



Finanční zpráva č.


Použitý kurz





1.








2.








….








Závěrečná zpráva








Příjemce grantu:



Jméno příjemce grantu:












Adresa:












Tel/fax/email:












Datum/podpis zpracovatele průběžné zprávy:












Datum/podpis statutárního zástupce organizace:












NVF:



Datum/podpis představitele NK EQUAL, NVF:



Zkontroloval:



Schválil:








Auditor (MPSV)



Datum/podpis:












� Čerpání za jednotlivá období se v závěrečné zprávě nepřepočítávají. Kurz použitý v průběžných zprávách zůstává stejný. Pouze čerpání za poslední období, které závěrečná zpráva pokrývá nově, se použije kurz ECB z prvního dne v měsíci, kdy byla zpráva vyhotovena. 
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